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A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l sz6lo, 2016. aprilis 27-ei
2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (alabbiakban: GDPR) 13. és 14. cikkei, valamint a az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 25/A. § (3)
bekezdése alapjan az alabbiak szerint rendelkezem.

Az adatkezeld
Budapesti Modszertani és Szocialis Kozpont és Intézményei (BMSZKI)

Székhelye: 1134 Budapest Do6zsa Gyorgy ut 152.
Addszama: 15493950-2-41

képviseldje: Zakar Gergely igazgato
Elérhet6ségei: Tel: 061/238-9501

e-mail cim: titkarsag@bmszki.hu

e-mail cim: zakar.gergely@bmszki.hu

Honlap: www.bmszki.hu

Az adatkezelési tajékoztatonkkal kapcsolatos kérdéseivel az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat.

Adatvédelmi tisztviseld: Ritterné dr. Nagy Edit,

elérhetéségei: Budapest, XIII. Dézsa Gy. Gt 152., e-mail cim: adatvedelem@bmszki.hu
Adatkezelési tajakoztato letoltheté a www.bmszki.hu/adatvedelem oldalrél.

Bevezetés

A Budapesti Modszertani és Szocialis Kozpont és Intézményei (1134 Budapest, Dozsa Gyorgy at 152.) mint
adatkezel$ (a tovabbiakban: Adatkezel6), elkotelezett tigyfelei, beszallitd partnerei és munkavallal6i személyes
adatainak a védelme irant, kiemelten fontosnak tartja informacios onrendelkezési joguknak a tiszteletben tartasat.
A BMSZKI a ra bizott személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és

szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagat garantalja.

Az Adatkezel6 kotelezettséget vallal arra, hogy a személyes adatot érintd tevékenységével kapcsolatos minden

adatkezelés megfelel a jelen Szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezeld adatkezeléseivel kapcsolatosan felmeriild adatvédelmi iranyelvek folyamatosan elérheték a
https://www.bmszki.hu oldalon.

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot jelen Szabalyzat barmikori megvaltoztatasara és az ezen valtozasokrol

kell6 idében értesiti az érintetteket.

Az Adatkezel6 az aldbbiakban ismerteti adatkezelési elveit, bemutatja azokat az elvarasokat, melyeket sajat

magaval, mint Adatkezeldvel szemben megfogalmazott, és betart.


mailto:titkarsag@bmszki.hu
mailto:%20zakar.gergely@bmszki.hu
http://www.bmszki.hu/
mailto:adatvedelem@bmszki.hu
http://www.bmszki.hu/adatvedelem
https://www.bmszki.hu/
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1. Altalanos szabalyok
1.1. Az Adatvédelmi szabalyzat célja:

A jelen belsd szabalyzat célja, hogy a BMSZKI atfogoéan szabalyozza, hogy személyes adatokat kezeld
munkavallal6i milyen modon kezeljék az adatokat a BMSZKI altalanos adatvédelmi irdnyelvei és az Intézményre
iranyado6 specialis adatvédelmi szabalyoknak megfelelden, az alabbi teriileteken:

- az intézmény szakmai feladatkorébe tartozo, feladatok szerinti csoportositdsban az ellatottak adatainak
kezelése,

- akilonb6zd palyazatok altal finanszirozott 6nkéntes feladatok, az ellatottak életkoriilményeit, mentalis
egészségiiket szolgald programok, projektek megvaldsitasa, elszamolasa,

- egészségligyi szolgaltatasok,

- szakmai tevékenységhez tartozo rendezvények, képzések, tovabbképzések

- szallashely szolgaltatas,

- amunkavallaloi adatkezelés,

- aszervezeti mikodést szolgald — nem szakmai feladatellatdshoz kot6do — belsé szakmai feladatainak (a
tovabbiakban: funkcionalis miikodéssel kapcsolatos feladatok) ecllatasa, az intézmény iizemeltetése,
gazdalkodasa, gazdasagi tevékenysége.

- veszélyhelyzetben jarvanykezelés,

- humanitarius feladatok ellatasa.

- belsd visszaélés-bejelentd rendszer iizemeltetése?,

A jelen belsé szabalyzat olyan mddon keriilt kialakitasra, hogy az megfeleljen a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, az Eurdpai Parlament ¢€s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkében és az informacidos oOnrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény 25/E §-aban eldirt adatvédelmi nyilvantartasnak.

1.2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a védelmet élvezd adatok teljes korére (személyes adat, egészségiligyi adat,
kiilonleges adat, felmeriilésiik és feldolgozasi helyliktdl, idejiiktél és az adatok fizikai megjelenési formajatol
fiiggetlentil), valamint az Adatkezeldnél dolgozé minden (fiiggetlentil f6- és mellékfoglalkozasu, hatarozott vagy
hatarozatlan idejli, megbizasi, illetve egyéb jogviszonyt6l) alkalmazottra, munkatarsra, Onkéntesekre, a

szerz8déses partnerekre, ellatottakra, honlap latogatokra?.
1.3. A szabalyzat feliilvizsgalata, mésositisa

A BMSZKI kételes intézkedni a jelen szabalyzat feliilvizsgalatarol az alabbi esetekben:
- minden év december 31-ig,

! Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamu szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01,
2 Médositotta a TK/32-1/2025 iktatdszamu szabalyzat médositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.



BMSZKI — Adatvédelmi szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

- azintézményben Uj adatkezelés bevezetése esetén, a bevezetéskor,
- aziranyado jogszabalyok és szabalyozé iratok érdemi valtozasa esetén, a valtozast kovetd 90 napon beliil.

1.4. Fogalommeghatarozasok

1.4.1. Személyes adat: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkoz6é barmely
informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai,szellemi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.
1.4.2. Kiilonleges adat:: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok.
1.4.3. Adatkezelés: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetové tétel Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.
1.4.4. Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy masokkal egylitt meghatarozza.
1.4.5. Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.
1.4.6. Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az Adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az Adatkezel$ vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.
1.4.7. Az érintett hozzajarulasa: Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo és
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.
1.4.8. Adatvédelmi incidens: A biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
,Megsemmisités": az az eset, amikor az adatok egyaltalan nem vagy az adatkezeld szdmara nem
hasznalhaté formaban léteznek. Példaul: az adatok véletleniil vagy jogellenesen (pl. arra jogosulatlan
altal) torlésre keriilnek, az adatokat tarolé adathordozd megsemmisiil, az adatok tartalmazo papir alapt
dokumentumok megsemmisiilnek, az informatikai rendszer részének vagy egészének hasznalhatatlanna
valasa virus vagy egy¢€b rosszindulatl szoftver altal.

- A személyes adatok ,,elvesztése”: ugy értelmezendd, hogy az adatok még 1éteznek, de az adatkezeld mar
nem rendelkezik felettiik, nem fér hozzajuk, vagy azok nincsenek a birtokaban. Példaul : az adatokat tarolo
adathordozét (laptop, pendrive, céges telefon vagy akar egy papirmappa) elveszitik, azt ellopjak, a
személyes adatokat az adatkezeld titkositja, de a titkositdshoz hasznalt kulcs mar nincs a birtokaban, az
eszkozre torténd belépéshez hasznalt jelszo elveszik.

- ,,Megvaltoztatas": az az eset, amikor az adatkezeld a helyes adatot kezeli, azonban az adatkezelés soran
valamilyen okbdl kifolydlag azok megvaltoznak. Példaul: személyes adatokat tartalmazo iratok, e-mail

iizenetek téves cimzett részére torténd megkiildése, személyes adatok jogellenes nyilvanossagra hozatala,
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vagy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére torténé hozzaférhetové tétele (pl. e-mail killdése
egymasnak ismeretlen cimzettek részére tigy, hogy a cimzettek megismerhetik egymas e-mail cimét)
Az adott cselekmény incidensként valdo mindsitését nem befolyasolja, hogy azt szandékosan vagy véletleniil
kovették-e el Tehat teljesen mindegy, hogy egy adathordozot véletleniil veszitettiink-e el vagy azt valaki ellopta,
az eset adatvédelmi incidensnek fog mindsiilni-
1.4.9. EGT-allam: Az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes
mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint az Europai
Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan
az Europai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.
1.4.10. Harmadik orszag: Minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.
1.4.11. Profilalkotas: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.
1.4.12. Alnevesités: A személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a

személyes adatot nem lehet kapcsolni.
1.5. Vonatkozé jogszabalyok

Az Adatkezeld adatkezelési alapelvei Osszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos

jogszabalyokkal, igy kiilondsen az alabbiakkal:

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete - a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, ,,GDPR”);

- 2011. évi CXII. térvény — az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (Infotv.);

- 2012. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.);

- 1992. évi LXVI. toérvény — a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol; (Nytv )

- 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz61o
1992. évi LXVI. térvény a végrehajtasarol;

- 2017. évi XC. térvény — a biintet6eljarasrol (4jBe.);

- 2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl; (Szabs. tv.)

- 2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

- 2005. évi CXXXIII. torvény — a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység
szabalyairol (SzZVMLt.);

- 2023. ¢évi XXV. torvény a panaszokrdl, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével dsszefliggd szabalyokrol®

- 1993. évi III. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl (a tovabbikaban: Szoctv);

- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (a tovabbikaban: Gyvt);

3 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi
eljarasrol;

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai
feladatairol és mikodésiik feltételeirdl;

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl;

2012. évi L. torvény - A munka torvénykonyvérdl (0j Mt.)

A kozalkalmazottakrol szold 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.)

257/2000. (XI1. 26.) Korm. rendelet - a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvénynek
a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol

388/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet - a kozalkalmazotti palyazatnak a kormanyzati személyiigyi
igazgatasi feladatokat ellatd szerv honlapjan torténd kozzétételére vonatkozd részletes szabalyokrol.
(hatalyat vesztette 2019.04.05)

2020. évi C. torvény az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol

528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. térvény
végrehajtasarol

530/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet az egészségiigyi dolgozok és egészségiigyben dolgozok
jogviszonyaval kapcsolatos egyes kérdésekrol

1997. évi XLVII. torvény az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl (a tovabbiakban: Eiiak.)

Az 1997. évi CLIV. torvény egészségligyrdl (tovabbiakban Eii.tv.);

62/1997. (XI11.21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésének
egyes kérdéseirdl (tovabbiakban: R.);

1/2014. (I. 16.) EMMI rendelet a fertdz6 betegségek jelentésének rendjérol,;

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

2017. évi CL. torvény az adozas rendjérdl (a tovabbiakban: Art.)

2005. évi CXXXIIL. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairol;

2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl sz616 tv

2001. évi CVIIIL. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informacios
tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairdl;

173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a nem tizleti célu k6zosségi, szabadidds szallashely-szolgaltatasrol;
239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérdl,

38/2011. (III. 22.) Korm. rendelet a nemzeti adatvagyon korébe tartozé allami nyilvantartasok
adatfeldolgozéasanak biztositasarol,

3/2018. (II. 21.) BM rendelet a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel
szemben tamasztott kovetelményekrol;

178/2018. (X. 2.) Korm. rendelet az életvitelszerii kozteriileti tartdzkodas szabalyainak megsértése
szabalysértéssel kapcsolatban kozremiikodo egyes szervek kijelolésérdl €s feladatairdl;

Budapest Févaros Onkormanyzata aktuélis évi dsszevont koltségvetésérol szold6 mindenkori Fév. Kgy.
rendelet;

A koronavirus okozta jarvanyhelyzetre tekintettel kihirdetett veszélyhelyzet alatt hozott Kormany
rendeletek,
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- Pénzbeni és természetbeni Adomanyok kezelése soran kdtelezden figyelembe veendd jogszabalyok

A BMSZKI szabalyzataiban kitér az adatkezelésre is. A szabalyzat kiilondsen az alabbi szabalyzatokkal és egyéb
dokumentumokkal egyiitt alkotja a BMSZKI adatvédelmi és adatbiztonsagi keretrendszerét:

- lratkezelési szabalyzat,

- Kockazatkezelési szabalyzat

- Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat

- Kamerahasznalati szabalyzat

- Munkaiigyi szabalyzat

- Erték és vagyonmegdrzés szabalyzat

- Adomanykezelési szabalyzat

- Belso ellendrzési kézikonyv

- Bels6 kontroll szabalyzat

- Ellenérzési nyomvonal

- Koveteléskezelési szabalyzat,

- Gépjarmi lizemeltetési szabalyzat

- Informacidaramlasi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Munkaiigyi szabalyzat

- Szabalyzat a kdzérdekii adatok megismerésre iranyul6 kérelmek intézésének rendjérol
- Belsd visszaélés - bejelentd rendszer szabalyzata*

- Vvonatkozo Igazgatoi utasitasok
2. A személyes adatok védelme, az adatkezelés alapelvei

A személyes adatok védelme azt jelenti, hogy az Adatkezel6 a GDPR 6. § (1) bekezdés szerinti jogalapok alapjan
kezeli, az ellatottak esetében kizardlag az érintettek szocialis, gyermekjoléti és egészségiigyi ellatasa érdekében
kéri személyes adatainak kozlését, azokat csak a kozérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges esetben; egyéb esetbe a jogszabalyi kotelezettség teljesitése miatt, egyedi esetekben az
érintett felhatalmazasa alapjan, engedélyével hasznalja fel. Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas. Az Adatkezel6 a
személyes adatokat bizalmasan kezeli, nem adja at jogosulatlan harmadik személynek, - jogszabalyi kotelezettség
teljesitését kivéve — az érintett kérésére pedig adatai kezelésérdl tajékoztat, azokat kijavitja, modositja, kezelésiiket

korlatozza, vagy torli®.
2.1. A személyes adatok kezelésének alapelvei:

A személyes adatok kezelése soran az érintett személyes adatokhoz fliz6d6 vald joganak érvényesitése érdekében
az Adatkezeld tiszteletben tartja a kdvetkezo adatvédelmi alapelveket:
a) a személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintettek szamara atlathaté médon
kell végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras €s atlathatosag”);
b) a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol torténjen, és azokat ne

kezeljek ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon (,,célhoz kotdttség™);

4 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
5 Médositotta a TK/32-1/2025 iktatészamu szabalyzat médositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, €s a sziikségesre kell

korlatozédniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer(i intézkedést meg kell tenni annak

érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék

vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

e) a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a

személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig, illetve a jogszabalyok altal meghatarozott

ideig teszi lehetévé (,,korlatozott tarolhatdsag”);

f) a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel technikai vagy szervezési

intézkedések alkalmazéasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok

jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval

szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg”).

Az Adatkezeld altal folytatott adatkezelések soran a fenti alapelvek figyelembevételével jar el és megteszi a

sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy az adatkezelés elveinek vald megfelelést igazolni tudja

(,,elszdmoltathatosag”).

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelését

végzi.

a szakmai feladatellatashoz kot6do, jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoreinek, illetve
a szervezeti miikddést szolgaldé — nem szakmai feladatellatashoz kdtddo — belsé szakmai feladatainak (a
tovabbiakban: funkcionalis miikodéssel kapcsolatos feladatok) ellatasa soran,

a kiilonbdzo palyazatok altal finanszirozott dnkéntes feladatok ellatasa soran,

rendezvények, képzések, tovabbképzések szervezésekor, lebonyolitasakor

egészségiigyi szolgaltatasok nyujtasakor,

szallashely szolgaltatas nyujtasakor,

a munkavallaloi adatkezelés soran,

az intézmény lizemeltetése, gazdalkodasa, gazdasagi tevékenysége soran.

veszélyhelyzetben jarvanykezelés soran,

humanitarius feladatok ellatasa soran,

adomanykezelés soran,

weblap tizemeltetés soran

kamera felvételek lementése, kiadasa elj arasaiban®,

belsd visszaélés-bejelentd rendszer lizemeltetése soran’

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok:

Az érintett jogai [GDPR - IlI. fejezet]
Atlathato tajékoztatas, kommunikacid, jogok [12. cikK]
Tajékoztatas az adatfelvétel eldtt, adatatvételkor [13-14. cikk]
Tajékoztatas idépontja [13-14. cikk]

Mikor mell6zhetd tajékoztatas? [13-14. cikk]

Az érintett hozzaférési joga [15. cikK]

A hozzaférés jog gyakorlas modja [15. cikk]
Helyesbités joga [16. cikk]

6 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
7 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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Torléshez valo jog [17. cikK]
Elfeledtetéshez vald jog [17. cikK]
Torléshez és elfeledtetéshez valo jog — kivételek [17. cikK]
Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog [18. cikK]
A korlatozas kovetkezménye [18. cikK]
Ertesitési kotelezettség [19. cikk]
Az adathordozhatdsaghoz valo jog [20. cikk]
A tiltakozashoz valo jog [21. cikk]

Az adatkezeléssel kapcsolatos altalanos jogok magyarazata:

2.1.1 Elozetes tajékozodashoz valé jog
Az adatkdz16 (érintett) jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrodl és informaciokrol az adatkezelés
megkezdését megeldzden tajékoztassa az Adatkezeld:
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjarol,
d) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekeir6l,
e) a személyes adatok cimzettjeirl — akikkel a személyes adatot kozlik —, illetve a cimzettek kategoriairdl,
ha van ilyen;
f) adott esetben annak tényérél, hogy az Adatkezel6 harmadik orszdgba vagy nemzetk6zi szervezet részére

kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gytjtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd
informaciorol.

Az elbzetes tajékozodashoz valo jog részletes szabalyait a GDPR 13. cikke tartalmazza.

2.1.2. A tajékoztatas kéréshez valo jog
frasbeli tajékoztatas kérése arrol:
- milyen személyes adatait,
- milyen jogalapon,
- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,
- mennyi ideig kezeli,
- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést
vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait. Az irasbeli megkeresésre az adatkezeld legfeljebb 25 napon

beliil, az On altal megadott elérhetéségre kiildott levélben koteles valaszolni.

2.1.3 A helyesbitéshez valé jog

A személyes adatok modositasa irdsban kérhetd, (példaul barmikor megvaltoztathatja az e-mail cimét vagy postai
elérhetéségét). Az adatkezeld a kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti, melyrdl a kérelmezot az altala
megadott elérhetdségen keresztiil irasban értesiti.

A GDPR 16. cikke alapjan az adatkezel6 az érintett kérésére, indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos

személyes adatok- egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd- kiegészitését.
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2.1.4. A torléshez és ,,az elfeledtetéshez” valé jog
A személyes adatok torlése irasban kérhetd. A torlési kérelem abban az esetben kertil elutasitasra, ha jogszabaly
vagy az Adatkezel bels6 szabalyzata az Adatkezel6t a személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezi. Ilyen
kotelezettség hianyaban az Adatkezeld a kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti, és errdl a kérelmezdt az
altala megadott elérhetdségen keresztiil irasban értesiti.
A GDPR 17. cikke alapjan az Adatkezel$ az érintett kérésére, indokolatlan késedelem nélkiil térli az érintettre
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- az adatkezelés mar nem sziikséges,

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat,

- az ¢rintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszert ok az adatkezelésre,

- személyes adatokat jogellenesen kezelték,

- aszemélyes adatokat az adatkezelére alkalmazando6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség

teljesitéséhez torolni kell,
- az adatok gytljtésére kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal Osszefiiggd

szolgaltatasok vonatkozasaban keriilt sor.

2.1.5. A zarolashoz valo jog és az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
A személyes adat zarolasa, az adatkezelés korlatozasa irdsban kérhetd. A beérkezett kérelem alapjan az adatok
zarolasa az érintett altal megjeldlt indok fennalltaig tart. Az adatai zarolasa kérhet6 pld. ha az érintett Gigy gondolja,
hogy a beadvanyat az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy
birdsagi eljaras érdekében sziikséges kezelt adat torlése nem megengedett. Ebben az esetben a hatoésag vagy a
birdsag megkereséséig az adatkezeld tovabb tarolja a személyes adatot, ezt kdvetden torli az adatokat.
A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:
- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,
- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi azok torlését,
- az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat védendd
maganérdekbdl,
- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezel6 indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos érdekeivel

szemben.

2.1.6. Adathordozhatosaghoz valé jog
Az érintett jogosult az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatait tagolt, géppel olvashatd

formatumban megkapni, illetve ezek mas adatkezel6hoz vald tovabbitasat kérni.

2.1.7 A tiltakozashoz valo jog

Az altalunk kezelt személyes adat kezelése ellen az érintett irasban tiltakozhat, ha az Adatkezel6 a személyes
adatot kozvetlen lizletszerzés, kdzvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara tovabbitand, felhasznalna.
A tiltakozas beérkezését kovetden az Adatkezeld az érintett személyes adatait nem kezelheti tovabb kivéve, ha az
Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget
élveznek az érintett érdekeivel szemben, vagy az adatkezelés kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa

érdekében torténik.
2.1.8 Tajékoztatas az adatvédelmi incidensrol

Amennyiben az adatkezelés soran harmadik személy jogosulatlanul jut hozza az érintett személyes, illetve

kiilonleges adataihoz, arrél az Adatkezeld haladéktalanul tajékoztatja.

14



BMSZKI — Adatvédelmi szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az Adatkezel6 adatkezelésével kapcsolatos érintetti jogok magyarazata:
Az érintett élhet a személyére vonatkozo adatok tekintetében a betekintési, a helyesbitési vagy a torlési joganak az
érvényesitésével, emellett kérheti a jogai gyakorlasahoz sziikséges adatainak kozlését.

Kérelmezheti a személyes adatainak — a kotelezé adatkezelés kivételével —
- torlését vagy kezelésének korlatozasat,
- tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

- kérelem alapjan joga van az adathordozhatosaghoz.

Az Adatkezeld a személyes adatokat az ellatottak esetében az Szoctv. 23. § alapjan a szocialis ellatasra vald
jogosultsdg megsziinésétol szamitott 6t évig, illetve - a kotelez6 adatkezelés kivételével — az érintett
hozzajarulasanak visszavonasaig, adatkezelés elleni tiltakozasaig, kezeli és tarolja. Az ellatasra vald jogosultsag
megsziinését illetve az adatok célhoz kotott felhasznalasat kovetden a személyes adatok torlésre, megsemmisitésre
keriilnek. A szolgalati idore jogositd ellatasok esetén a az adatok ezelésének torlési ideje a munkaiigyi adatok

torlési idejébvel egyezik meg.
Az egészségligyi ellatas soran keletkezett dokumentaciot 30 évig, a zardjelentéseket 50 évig kell Orizni.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a

hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét.

A szolgaltatasok igénybevételekor a szamlazas illetve az intézmény normativ elszdmolasa soran a személyes
adatokat a szdmviteli és pénziigyi szabalyozast tartalmazo torvények szerinti ellendrzés idejéig és a jogi igény

érvényesitéséig tarolja az Adatkezeld, azt tordlni a fenti idészak alatt nem all modjaban.

Az Adatkezelé az adatszolgaltatas soran birtokaba keriilt személyes és kiilonleges adatokat csak elézetes
tajékoztatasa és ismételt hozzajarulasa utan hasznalja fel az eldzetes tajékoztatasban meghatarozott céloktol eltérd
célra. Ebben az esetben az érintettnek lehetdsége van a hozzajarulast megtagadni. Joga van tovabba a hozzajarulasa
barmely id6pontban torténd visszavonasahoz, — a kotelezd adatkezelés kivételével — amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét. Az ilyen személyes adatok
torlésének kérését az Adatkezel6d érdekmérlegelési tesztje alapjan elbiralja, a dontésrol tajékoztatja. Jogaban all az

érintettnek az adatkezel@s ellen tiltakozni, és az adatok zarolasat, zartan kezelését kérni.®
3. Az adatkezelés jogalapja, célja, helye, médja
3.1. Az adatkezelés jogalapja

A szolgaltatasok sordn csak azokat a személyes vagy kiillonleges adatokat szabad felvenni, kezelni amelyek a
szolgaltatds szempontjabol elengedhetetleniil sziikségesek. A felvett adatokat a GDPR 6. cikkében meghatarozott
és csak az adott szolgaltatas, jogszabalyban meghatarozott cél, illetve célok érdekében szabad felhasznalni, mas
eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatok dssze.

Eszerint: A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszeril, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez;

8 Médositotta a TK/32-1/2025 iktatoszamu szabalyzat médositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges; pl: a
munkavallalok adatainak kezelése. ellatottak intézményi jogviszony 1étesitésére iranyuld megallaodasok;

) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6ére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges;

f) azadatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget ¢élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és

szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés az Adatkezeld szolgadltatasainak igénybevétele esetén az alabbi jogcimek alapjan torténik:

A Szabalyzat az egyes adatkezelések esetében Gsszefoglalja hogy a kiilonb6z6 szolgaltatasokkal sszefiiggésben
az Adatkezel6 a felsorolt személyes és kiilonleges adatokat 6sszefoglalva a hajléktalan ellatasi szolgaltatasok
igénybevétele és ennek céljabdl benyujtott kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés, adatkezelés biztositascéljabol
kezeli. (GDPR. 6. § e) pontja)

jogszabalyi hivatkozasok:

A Szoctv. a szocialis ellatasok tekintetében az adatkezelésrél a 18. § - 24/B. § kozott rendelkezik.

Az ellatasi formék (alap és szakellatas) esetén a nyilvantartasi kotelezettséget és a kezelhetd adatok korét a a
szocialis szolgaltatasokat az Szoctv. IV. fejezete és az 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet irja el6 illetve a Gyvt. a 134.
§ - 142. § kozott szabalyozza a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato tevékenység keretén beliili (alap és
szakellatas) adatkezelést.

Az Adatkezel6 a Gyvt. 135 (1) bekezdés b) pontja alapjan a személyes gondoskodas keretébe tartozod gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok soran a feladatai ellatasahoz a Gyvt. 135.§ (2) -136. §-ban felsorolt
adatkort kezelheti. A Gyvt 134.§ (6) bekezdése értelmében a személyes adatok felhaszndlasara a személyes
gondoskodast nyujtd személy és intézmény jogosult. Tovabbi kotelezd adatkezelést, és nyilvantartast a 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet ir eld. Figyelembe kell venni a jogszabalyi kdtelezettség teljesitése és felhatalmazas alapjan
torténd adatkezelés soran a 6. pontban felsorolt jogszabalyokat is.

Az Adatkezel6 szolgaltatasait igénybe vevék adatainak kezelése elsésorban a GDPR 6. cikk (1) bek c) pontja
alapjan torténik a Szocialis térvényben és a Gyermekvédelmi térvényben meghatarozott ellatasi kotelezettség
alapjan. (ellatasi kotelezettség: hajléktalan ellatés, alap és szakositott ellatas, csaladok atmeneti otthona)

Az ellatasi jogviszony létrejottekor a GDPR 6. cikk (1) bek b) ponttal egésziil ki a jogalap, mivel a szerz6dés
megkotéséhez és teljesitéséhez sziikséges adatokat kezeli az Adatkezeld.

A szocialis ellatas soran az egészségligyi ellatasok igénylése esetén az adatkezelés jogalapja az érintett irasbeli
hozzajaruldsa, vagy siirgds sziikség esetén az érintett 1étfontossagli érdeke®.

Az egészségiigyi adatkezelés garanciait ezen tilmenden az Eiiak. rendelkezései védik.

b) és h) pontja alapjan veszélyhelyzet idején az i) pont alapjan kezeli az Adatkezeld.

Figyelembe véve az Szoctv. és a Gyvt. végrehajtasi utasitasai altal meghatarozott nyilvantartasi kotelezettségeket,
mely a szocialis biztonsagra és szocialis védelemre, és az egészségiigyi és szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasara iranyulnak. (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont).

Az Adatkezelét a GDPR 9. cikk (2) bekezdés g) pontja jogositja fel a kiilonleges adatok kezelésre, (jarvanyveszély)
valamint az egészségiigyi szolgaltatasok esetén az agazati jogszabalyok altali felhatalmazasok alapjan és a 9. cikk

(2) bekezdés h) és 1) pontjai szerint kezelhet6 a kiilonleges személyes adat (pl: egészségiigyi adat).

9 Médositotta a TK/32-1/2025 iktatdszamu szabalyzat médositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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Specialis esetben (pl: utcai szocialis munka soran, illetve életmentés esetén) a Szoctv. — 1/2000. (. 7.) SzCsM
rendeletben részletezett feladatok ellatasara, a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet GDPR 9. cikk (2) bekezdés ¢) pontja
alapjan, az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossaghi érdeke miatt kezeli a kiilonleges adatot az
Adatkezeld. (pl az iigyféltol szarmazo — betegségre vonatkozé — informacio)

A MenedékNaploban valo nyilvantartas vezetése és az adatkezelés az Szoctv. 20.§ (8) bekezdése alapjan torténik.
(GDPR 6. § (1) bek. e) pontja'®.

A jogszabalyi kotelezettség teljesitésén feliili, onkéntesen vallalt (pl: palyazati forrasbol fedezett) szolgaltatasok
esetén az Adatkezel6 az adatkezelést a GDPR 6. cikk (1) bek. a) és a 9. cikk (2) bekezdés a) pontja alapjan végzi
a célhoz kotottség elvét betartva, elézetes tajékoztatast kovetden.

Kiilon nyilvantartas a MenedékNaploban ebben az esetben nem sziikséges, mivel az érintettek jellemzden az
Adatkezel6 ellatottjai, a palyazati kiiras szerinti nyilvantartas vezetésérdl a fentiekben leirt modon tajékoztatast
kaptak az érintettek €s ahhoz hozzajarultak, mivel a szolgaltatast ellenkez6 esetben nem tudjak igénybe venni.

A jogi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (¢) pont;

Az adatkezelés az Adatkezeld szakmai, gazdasagi, tizemeltetési tevékenységei esetén az alabbi jogcimek alapjan
torténhet: kozérdeki feladat végrehajtasahoz sziikségesség, szerz6dés megkotése, teljesitése, jogi igény
érvényesitése, jogos érdek™..

Onkéntes tevékenységekre, programokra valo jelentkezések kezelése, Onkéntesi jogviszony létrehozasahoz
((GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (b) pont szerz6déses jogalap) és e tevékenységek iranyitasa (jogos érdek)
Kapcsolattartas a szerzodéses partnerekkel a velilk megkotott szerzodések hatalya alatt, illetSleg azt kdvetéen
(szerz6déses jogalap vagy jogos érdek)

Valamely jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges (GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (f) pont; "Jogos Erdek ")
Adomanyok fogadasa esetén a maganszemélyek hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek a) pontja) alapjan kezeli az
Intézmény a személyes adatokat, és szerz6déses jogalap alapjan.

Adomanyok juttatdsa raszoruloknak (szerz6déses vagy jogos érdek jogalap) és az adomany-felhasznalas
megfeleldségének ellendrzése (jogos érdek)

PR, marketing céli megjelenések biztositasa (az Erintett hozzajarulasan alapul (GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (a)
pont; hozzajarulas)

Telefonos és postai kommunikaciok és elektronikus hirlevél kiildése és a hirlevél hatékonysag mérése
(hozzajarulas) és adomanyozokkal és tamogatokkal vald kapcsolattartas telefonon és postai Gton (jogos érdek)

A BMSZKI honlapjanak fenntartasaval és a honlap hatékonysaganak mérésével és biztonsagaval kapcsolatos
adatkezelések (jogos érdek -GDPR 6. § (1) bek. f) pontja)

Jogszabalyi kotelezettségeknek valo megfelelés, igy ado és szamviteli kotelezettségek és hatdsagi adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek valo megfelelés (jogi kotelezettség teljesitése GDPR (1) bek c¢) pontja)

Kamerafelvételek lementése, kiadasa: az érintett kérése, vagy rendérség kérése esetén a személyes adatok,
képfelvételek (jogi kitelezettség teljesitése GDPR (1) bek c) pontja)*2.

Belsé visszaélés- bejelentd rendszer iizemeltetése (jogi kotelezettség teljesitése GDPR (1) bek c) pontja)®®

10 Médositotta a TK/32-1/2025 iktatoszamu szabalyzat méodositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
11 Moédositotta a TK/32-1/2025 iktatoszamu szabalyzat méodositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
12 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszami szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
13 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszami szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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3.2. Az adatkezelési célok

A BMSZKI tevékenységi korébe tartozd Szoctv. és a Gyvt. szerinti szocialis és gyermekvédelmi
alapszolgaltatasok és szakositott ellatas nytjtisa, egészségiigyi szolgaltatisok nytjtasa, szallashely szolgaltatas,
foglalkoztatasi iroda izemeltetése (adatkezelési tajékoztatoban részletezett szolgaltatasok, feladatok)

Pélyazati finanszirozasu szocialis / egészségiigyi ellatas, eii szolgaltatas nyujtésa, illetve gazdasagi, lizemeltetési
feladatok ellatasa.

Modszertani tevékenység folytatasa, oktatasi, képzési tevékenység folytatésa.

Kapcsolattartas természetes személy szerzédéses partnerekkel.

Kapcsolattartas jogi személyekkel, szerz6déses partnerekkel.

Onkéntes tevékenységekre, programokra valé jelentkezések kezelése és e tevékenységek iranyitasa ideértve az
ilyen tevékenységekre valo jelentkezést, az onkéntes tevékenységet vallalo személyek nyilvantartasat, egymastol
vald megkiilonboztetését és a velik vald rendszeres kapcsolattartast; adatok mindségének biztositasat és a
visszaélésszeril jelentkezések kisziirését; az onkéntes munkat vallalok tevékenységének iranyitasat, szervezését.
Adomanyok fogadasa élelmiszerrel, targyi eszkozokkel torténd tamogatas, pénzadomannyal térténdé tamogatas,
szolgaltatassal torténd timogatas és kezelése €s az adomanyozoval valé kapcsolattartas.

PR, marketing célu megjelenések, Direkt marketing tevékenység: CRM rendszerben adatok kezelése.

A BMSZKI tarsadalmi céljanak megvaldsitdsahoz kapcsolddd kapcsolattartas (postai és telefonos uton) és
tajékoztatas kiildése elektronikus (e-mail) hirlevél Gtjan.

A BMSZKI miikodésével, miikodtetésével 6sszefiiggden munkavallalok toborzasa, felvétele, munkaiigyi kotelezd
feladatok, munkaviszony megsziintetés, munkaidé nyilvantartds, munkabér fizetés, jutalom, egyéb juttatasok
nyilvantartasa, kifizetése, jogszabalyi kotelezttség szerint nyilvantartdsok vezetése, elszamolasok, munkaiigyi
eredetii konyvelési feladatok. Erdekképviseleti szervekkel valo kapcsolattartas, tarsszervezetekkel, hatosagokkal,
intézményekkel, szerzodéses partnerekkel valé kapcsolattartds, informacidcsere. Jogi igény érvényesitése,
hatosagi, ellendrzési, rendérségi, birosagi eljarasokban vald kotelezettség teljesitése®.

A BMSZKI gazdasagi miikodésével dsszefliggd célok: anyagbeszerzés, karbantartas, iizemeltetés, kdzbeszerzési
eljaras, szerzOdéses partnerekkel, jogi képviselokkel valdo kapcsolattartds, szerz6déskotés, szerzédéses
kotelezettség teljesitése, jogi igény érvényesitése, hatosagi, ellenérzési, renddrségi, birdsagi, eljarasokban valo

kotelezettség teljesitése. A médidkkal vald kapcsolattartds, a média feliileteken valé megjelenés?®.
3.3. Az adatkezelés helye
Az Adatkezel6 székhelye (1134 Budapest, Dozsa Gyorgy at 152.) és intézményeinek telephelyei.

3.4. Az adatkezelés modja

Az Adatkezelé személyes adatokat az alabbi informatikai eszk6zok segitségével, modon, formaban kezeli,
dolgozza fel:

Ellatottak esetén: Szamitogépes programokon keresztiil torténd nyilvantartas kezelése, az Szoctv. 20.§ (8)
bekezdése alapjan:

- adatfelvétel soran, utcai és altalanos szocilis munka, szocialis segitd munka, orvosi ellatast igényld
érintettek esetén, allaskeresést eldsegité munka esetén, csaladsegités esetén, nappali ellatas esetén, &jjeli
ellatas esetén, atmeneti lakhatast biztosito ellatas esetén, programok biztositdsa soran MenedékNaplo
programban rogzitésre keriilnek az adatok.

14 A bekezdést beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
15 A bekezdést beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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- egyedi kérelem elbiralasa soran, koveteléskezelés soran, jogorvoslati eljarasban, jogi érdek érvényesitése
soran, jogszabaly szerinti jelentések, kotelez6 adattovabbitas esetén, irodai programok,

- pénziigyi elszamolashoz - pénziigyi programokban, illetve

- EcoStat program,

- irodai felhasznaldi programok (Office)

- specialis nyilvantarté programok, Kenyszi

- apapir alapt nyilvantartasokban az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelen.

Az Adatkezelé a munkavéllaléi személyes adatokat a munkaiigyi informatikai programokban kezeli, a MAK
programjaban, és a bérszamfejtd programban, pénziigyi elszamolashoz a pénziigyi programokban, illetve EcoStat
programban, irodai felhasznaloi programok (Office) segitségével kezeli, a levelezérendszeren keresztiil tovabbitja,
a belsé halozaton és a MAK iigyfélkapujan keresztiil tovabbitja a cimzettekhez és a személyes adatok

megismerésére jogosult személyekhez, jogosultsaggal rendelekzé harmadik személyekhez'6,

Az Intézmény miikodéséhez és a gazdasigi tevékenységéhez, az anyagbeszerzéshez, gazdalkodashoz,
konyveléshez sziikséges személyes adatokat az EcoStat programban, konyveldi programban, irodai felhasznaloi
programokban (Office), specialis nyilvantarté programokban kezelik.

A BMSZKI az adomanyozas pénzbeli lehetdségeként a ,,BARION” altal biztositott biztonsagos bankkartyas
fizetési megoldasat biztositja az adomanyozoinak. Az Intézmény. a BARION szolgaltatoval egyedi szerz6dést kot.
A biztonsagot az adatok szétvalasztasa alapozza meg. A BMSZKI az adomanyra vonatkozo informaciokat kapja
meg az adomanyoz6tol, a BARION pedig kizardlag a fizetési tranzakcidohoz sziikséges kartyaadatokat a 128 bites
SSL titkositassal ellatott fizet6oldalon. A fizet6oldal adattartalmarél a BMSZKI nem értesiil, azokat csak a
BARION érheti el. A tranzakcié eredményérdl a fizetést kovetden a BMSZKI oldala tijékoztatja. A kartyas
fizetéshez az On internet bongész6 programjanak tsmogatnia kell az SSL titkositast.

4. A személyes adatok kore, és idotartama
4.1. A személyes adatok kore

Az adatkezeld jelen szabalyzat kiilonds szabalyok cim alatt részletezetten

a BMSZKI feladatkorébe tartozd tevékenységek esetén a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
személyes adatok, a szocialis ellatashoz sziikséges kiilonleges személyes adatok,
- jogszabalyok felhatalmazasa alapjan veszélyhelyzetben, jarvanykezelés soran a jogszabalyokban

meghatarozott tartalma személyes, kiilonleges személyes adatok,

haboras konfliktus soran humanitarius segitségnytjtas esetén — személyazonositd adatok, a
segitségnyujtashoz sziikséges mérteki kiilonleges adat (PI: érintett gyogyszerei, betegségek)
- az elszallasolasolas soran a szerz6dés megkotéséhez sziikséges adatok,

a palyazatokon keresztiil finanszirozott onkéntes feladatok ellatdsa esetén a palyazathoz sziikséges
személyes adatok;

- a rendezvények, képzések esetén a tanulmanyokkal 6sszefliggd személyes adatok;

- a munkavallalok esetén a munkavégzéssel Osszefiiggd személyes adatok;

16 A bekezdést beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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- gazdasagi, szocialis, egészségligyi partnerek, finansziroz6 szervezetek ligyintézéinek — kapcsolattartoinak
személyi azonositd adata, elérhetdségi adatai: kapcsolattartd, képviseld neve, email cime, telefonszama,
a kommunikacio6 soran k6zolt egyéb személyes adatok

- adomanyozok személyes adatai, banszamla, és /vagy bankkartya adatai

- fenntarto, feliigyeleti-, ellenérzé szervek, hatdsagok tigyintézoi, kapcsolattartdi neve, elérhetésége

- A kamera felvételek lementése, kiadasa esetén a kérelmezd6 neve, elérhetdsége, munkakore, a kamera helye,
a felvétel tartalmanak rovid leirasa, tobb kamera esetén a kamera szama, a jogellenes esemény vélhetd
idévalluma®’.

- bels6é visszaélés-bejelentd rendszerben a bejelentd személyazonositasara szolgald adatok, elérhetdségi
adatok, a bejelentéssel érintett személy, személyek személyes adatai, a bejelentés tartalmaban szerepld
személyes adatok, elérhetdség, bejelentésre vald jogosultsagot igazold adat, az bejelentés fogadasa,
feldolgozasa, kivizsgaldsa soran eljar6, adatokat szolgaltatd személyek személyazonositd adata,

munkakdre, érintett személyek altal szolgaltatott tovabbi személyes adatok*®,
4.2. A személyes adatok kezelésének idétartama

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az ellatottak tekintetében a jogszabalyi elGirasnak megfelelGen, altalanos
szabalyként az intézmény elhagyasat koveto 6t évig kezeli, ezutan a személyes adatok mind papir alapon, mind az

elektronikus nyilvantartasokban torlésre (megsemmisitésre) keriilnek.

Amennyiben az érintett ellatott az Adatkezel6 olyan személyes szolgaltatasat veszi igénybe, amit nem jogszabaly
ir eld, akkor a hataridé szamitasanak kezdete a hozzdjaruld nyilatkozat alairasanak napja. Amennyiben
hozzajarulasat valamely szolgaltatas soran kezelt adataira nézve visszavonja és kéri a személyes adatai torlését az
Adatkezeld nyilvantartasaibol, akkor az Adatkezel6 a kérést elbiralja, a kéréstdl szamitva a személyes adatokat
torli, a korabban jogszerlien nyilvantartott adatok esetén (pl: palyazati forras elszamolasa miatti adatkezelés) a

visszamendleg torlésrél érdekmérlegelési tesztet készit €s dont a kérésrol.

Minden mas esetben, amikor a szolgaltatast jogszabaly alapjan veheti igénybe az érintett, igy ha az Adatkezeld
valamely intézményével elhelyezési megallapodast két (Atmeneti otthonok, Csaladok Atmeneti Otthona) akkor a
hataridé szamitasanak kezdete a kikoltozés (szerz6dés megsziinése) napja. A megallapodas alapjan torténd
elhelyezés esetén is kérhetd a személyes adatok torlésése a nyilvantartasainkbol, de ezzel a megallapodas és az
elhelyezés azonnali hatallyal megsziinik.

A szerzOséses jogviszonyban allo partnerek és természetes személy érintettek személyes adatat a szerzddés
szerzddéses partnerrel (pl. szallashely szolgaltatast igénybe vevokkel, kedvezményezettel) fennalld szerzédés
hatalya és azt kdvetd 8 év

Amennyiben jogszabaly az 6t éves altalanos hatarid6tol eltérd torlési hataridot ir el (pl. add vagy szamviteli-
pénziigyi jogszabalyok, egészségiigyi adatokra vonatkoz6 jogszabalyok), akkor az Adatkezelé a vonatkozo
jogszabalyi hatarid6 lejarata utan torli a személyes adatokat a nyilvantartasainkbol.

Kapcsolattartas jogi személy szerzOdéses partnerek esetén a szerzddéses partnerrel fennalld szerz6dés hatdlya és
azt kovetd 5 év.

A személyes adatok az dnkéntessel fenndlld jogviszony megsziinését kovetden Ptk 6:22. § szakasza alapjan 5 év

mulva torlésre keriilnek.

17 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszami szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
18 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszami szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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A belsé visszaélés-bejelentd rendszerben a személyes adatokat az Adatkezel6 a bejelentés kivizsgalasaig,
elintézéséig, illetve a bejelentés nyoman sziikségessé valo intézkedések megtételéig, de legfeljebb a bejelentés

megtételétdl szamitott 5 évig 6rzi meg, jogi igény érvényesitése esetén a jogi eljaras jogerds lezarulasa utan torlit®,

5. Az adatvédelmi nyilvantartasok

Az Adatkezelé6 a GDPR 30. cikke alapjan az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elbirasoknak vald
megfelelés bizonyitdsa érdekében az alabbi irasbeli elektronikus nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett

adatkezelési tevékenységekrol.

A BMSZKI az adatok kezelését és feldolgozasat jogszeriien, atlathatéoan és ellendrizhetéen végzi, mely célok
elérése érdekében az alabbi nyilvantartasokat vezeti Pl:

. Adatvédelmi tisztviseld tevékenységének nyilvantartasa, tartalma (1. melléklet)

. Adatvagyon nyilvantartds, tartalma (2. melléklet )

. Adatkezelések nyilvantartasa, tartalma (2/a melléklet)

. Adatkezelési tajékoztatok listaja ( 3. melléklet)

. Adatkezeléshez vald hozzajaruléi nyilatkozatok nyilvantartasa (4. melléklet)

. Kiilonleges adatok kezeléséhez vald hozzajaruld nyilatkozatok nyilvantartasa (5. melléklet)

. Egyedi adatkezelési nyilatkozatok nyilvantartasa (6.melléklet)

. Meghatalmazas eii adatkéréshez — nyilvantartas (7. mellklet)

O© 00 N O O b W N P

. Munkasszallas Szallashely-szolg vendégeinek Hozzajaruld nyilatkozatanak nyilvantartasa (8. melléklet)

10. Erintetti és hatosagi megkeresések és az arra adott valaszok nyilvantartasa tartalma (9. melléklet)

11. Nyilvantartas az Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességét mérlegeldé dokumentumokrél (10.
melléklet)

12. Adatfeldogozok / K6zos adatkezel6k nyilvantartasa, tartalma (11. melléklet)

13. ,Eltévedt” kiildemények, adatok, megkeresések nyilvantartasa, tartalma (12. melléklet)

14. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa, tartalma (13. melléklet)

15. Adatvédelmi oktatasi nyilvantartas, tartalma (14. melléklet)

Az Adatkezeld a feliigyeleti hatosaggal valo egyiittmiikodés keretében ezeket a nyilvantartasokat kérésre
hozzaférhetévé teszi az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében. A személyes adatok kezelésérdl
készitett nyilvantartas tartalmazza: az Adatkezelé nevét (az Adatkezeld nevét) és elérhetoségét (postai és
elektronikus cimét, telefonszamat, képvisel6jének nevét és eclérhetOségét (az igazgatd nevét és postai és
elektronikus cimét, telefonszamat) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetségét (postai és elektronikus cimét,
telefonszamat) az adatbazis, illetve nyilvantartas nevét (a kezelt adatok gyiijté nevét), az adatokért felelGs

munkakorének megnevezését.

Az adat formatumat, az adatkezelés céljat az adatkezelés jogalapjanak megjelolését, az adatkezelés idotartama
(datum, vagy meghatarozott feltétel bekovetkezése), az érintettek kore az érintettek kategoriainak, valamint a
személyes adatok kategoridinak ismertetése (az érintettetek azon ismérveinek leirdsa, amely alapjan az
adatkezelés érintettjévé valtak és azon személyes adatok tipusanak egyenkénti megnevezését, amelyet a
nyilvantartas tartalmaz) az adatok forrasa az adat az érintettél, vagy harmadik személyt6l szarmazik, az adatok
fajtai személyes adat, kiilonleges személyes adat: az adatokhoz az érintett altali hozzaférés modja. Olyan cimzettek

kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket

19 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszami szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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vagy nemzetkozi szervezeteket. A kiilonb6z6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok(datum vagy

feltétel bekdvetkezte) Az adatok védelmére tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat.

6. Beépitett adatvédelem, adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése

Ha az adatkezelés valamely —kiilondsen 1j technologidkat alkalmazd —tipusa —, figyelemmel annak jellegére,
hatokorére, korlilményére €s céljaira, valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve, akkor az Adatkezeld6 az adatkezelést megel6zden hatdsvizsgalatot végez arra
vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az igazgatd hatasvizsgalat elvégzésekor kikéri az adatvédelmi tisztviseld tandcsat. A hatasvizsgalatot az alabbi
esetekben kell elvégeznie az Adatkezel6nek: a természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzOk
olyan modszeres ¢és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul,
és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érinté dontések épiilnek, személyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy a 10. cikkben emlitett
biintetdjogi felelosség megallapitasara vonatkoz6 hatarozatokra és bilincselekményekre vonatkozd személyes
adatok nagy szamban torténd kezelése nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése. A hatasvizsgalat
kiterjed: a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az Adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket is, az adatkezelés céljaira, figyelemmel az
adatkezelési miveletek sziikségességi ¢és aranyossagi vizsgalatara, az érintett jogait és szabadsagait érintd
kockazatok vizsgalatara, a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valod Gsszhang igazoldsat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat. A vizsgalat alapjan az
adatvédelmi tisztviseld6 megallapitja, hogy megtortént-e az adatkezelési miiveletek hatasainak értékelése.
Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérséklése céljabodl tett intézkedések hianyaban valdsziniisithetGen magas kockazattal jar, a személyes adatok

kezelését megelozéen az Adatkezeld konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

A BMSZKI technikai és szervezeti intézkedésekkel biztositja, hogy az altala kezelt vagy feldolgozott, elektronikus
vagy papir alapti személyes adatok biztonsidgban legyenek, azaz ne kovetkezzen be az adatbiztonsag olyan
sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi (adatvédelmi incidens).

7. Az adatvédelmi incidensek és kezelésiik
7.1. Az adatvédelmi incidens fogalma

A fogalmat 1.4.8 pontban részleteztik. A fogalom elemei informacidbiztonsagi szakkifejezéseket jelolnek,
amelyek ismertetésére szintén az 1.4.8 pontban keriilt sor.

Az adatvédelmi incidensnek a biztonsag sériilésébdl kell kovetkeznie.
7.2. Az adatvédelmi incidenseket alapvetéen harom kategoriaba sorolhatjuk.

- Bizalmassagi incidens, amely a személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkiili kozlését, illetve az
ezekhez val6 hozzaférést jelenti.
- Sértetlenséggel kapcsolatos incidens, amely a személyes adatok véletlen vagy jogtalan megvaltoztatasat

foglalja magéba.
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- Hozzaférhetéséggel kapcsolatos incidens, amely a személyes adatok véletlen vagy jogtalan

megsemmisitését vagy ezek elvesztését eredményezi.

A koriilményekt6l fiiggben egy adatvédelmi incidens tobb kategodridba is besorolhatd, pl: egy zsaroldvirus, amely
a személyes adatokat nemcsak titkositja, hanem le is masolja és elkiildi egy tavoli szerverre, egyszerre

bizalmassagi és hozzaférhetdséggel kapcsolatos incidens is.

7.3. Az adatvédelmi incidenssel 6sszefiiggo feladatok

7.3.1. Eszlelés

Az adatvédelmi incidenst elsként érzékeld munkavallald kdteles azt azonnal jelenteni: szervezeti egysége/ ellatasi
egysége vezetdjének.

A munkavallal6 a jelentésben roviden ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve az érintettek kategoriait
¢és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetbleges szamat.

Az adatvédelmi incidens észlelése esetén azt 24 Oran beliil az adatvédelmi tisztviselének irdsban az

adatvedelem@bmszki.hu e-mai cimre be kell jelenteni a szervezeti egységvezetének /ellatasi egységvezetének.

Ezzel egyidejlileg a munkavallalé haladéktalanul megtesz mindent annak érdekében, hogy az incidens

kovetkezményeit enyhitse, a tovabbi karokat elharitsa.

7.3.2. Kivizsgalas, értékelés

Incidens bekovetkezése esetén a Felel6s vezetd az incidens koriilményeinek felderitéséhez és kovetkezmények
enyhitéséhez sziikséges szakértelemmel rendelkezdé adatvédelmi, jogi és informatikai szakérték bevonasaval
haladéktalanul megkezdi annak megallapitasat, hogy valoban tortént-e incidens,

- megkezdi az incidens kivizsgalast és megsziintetését, tovabba

- gondoskodik a sziikséges karenyhitési intézkedések megtételérdl, egyben

- értékeli az incidensnek az érintettek jogaira nézve gyakorolt hatasa sulyossagat.

Az adatkezel0 rogton az incidensrél vald tudomasszerzést kovetden az incidens elharitasra torekvés mellett, az
incidenssel jar6 kockazatot is felméri.

- meg kell vizsgalni, hogy az incidens valosziniisithetden jar-e kockazattal az egyének jogaira és
szabadsagaira nézve.

- A vizsgalat célj hogy az egyénekre gyakorolt hatds valoszinliségének és lehetséges sulyossaganak
ismerétben az adatkezet6 a) konnyebben tudjon hatékony intézkedéseket hozni az incidens elharitasara és
kezelésére, b) gordiilékenyebben meg tudja allapitani, hogy kell-e a Hatosagnak bejelentést tenni, és
sziikség esetén az érintett egyéneket értesiteni.

Kockazat az az eshet0ség, amely a stlyossag és valoszinliség szempontjabdl jellemez valamilyen
eseményt és annak kovetkezményeit. Kockazatrol akkor beszélhetiink, ha az adatvédelmi incidens fizikai,
vagyoni vagy nem vagyoni kart okozhat az adatalanynak.

A kockazatok nagyon kiilonb6z6ek lehetnek, és adatkezelésrél adatkezelésre valtozhatnak. (Pl:
személyiséglopas) Ha barmilyen alacsony kockazat is fennall egy adott incidenssel kapcsolatban, a
kockazat hidnyanak valdszintisithet6ségét6l nem lehet beszélni. Ha az incidenssel kapcsolatban minden
relevans tényezé nem allapithatd meg, akkor a kockazatok és azok bekdvetkezése valosziniiségének
feltarasahoz sem allhatnak rendelkezésre a sziikséges adatok, a kockazat nem zéarhatd ki, €s annak
kizartsaga sem valosziniisithet6 ilyen helyzetben.

- Az incidenskockazat elemzésekor vizsgalni kell:

a) az adatvédelmi incidens jellegét
b) az érintettek kategoridit €s hozzavetdleges szamat

¢) az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetéleges szamat
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d) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeite) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kdvetkezményeket

f) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az

adatvédelmi  incidensb6l eredd  esetleges hatranyos  kdvetkezmények enyhitését célzd

intézkedéseket.

- A BMSZKI-nak, mint adatkezelének folyamatosan értékelni kell az incidens kivizsgdldsa soran

tudomasara jutd uj informaciokat, frissiteni a kockazatelemzést és amennyiben sziikséges, akar idokozben

A kivizsgalas soran meg kell bizonyosodni arrol, hogy az Osszes megfelelé technologiai védelmi és

szervezési intézkedés végrehajtdsa keriilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens bekovetkezte és

kovetkezményeinek haladéktalan megallapitasa, masrészt a feliigyeleti hatosagnak torténd bejelentés és

az érintett stirgds értesitése érdekében.

7.3.3. Bejelentés a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban
NAIH vagy Hatésag) felé

Az adatvédelmi tisztviselonek az incidens tudomasra jutasat kovetden, a kivizsgalast alapjan 48 oran beliil kell
dontést hoznia arrél, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az Infotv. alapjan terheli-e jelentéstételi
kotelezettség az Intézményt.

Amennyiben az Intézményt jelentéstételi kotelezettség terheli, az adatvédelmi tisztviseld a jelentést ugy késziti
el az Igazgato részére, hogy a jelentés megtételére 72 dran beliil sor keriilhessen.

Késedelmes bejelentésre csak kivételes, indokolt esetben keriilhet sor, a késedelem indokat pedig a Hatdsag

tudomasara kell hozni.

7.3.4. Tajékoztatas - értesités

Amennyiben az adatkezelés soran tudomasunkra jut, hogy harmadik személy jogosulatlanul jut hozza az érintett
természetes személy személyes és/vagy kiilonleges adataihoz a BMSZKI arra jogosult adatkezeléje ( felelds
vezetd) haladéktalanul kivizsgélja az adatvédelmi incidenst és ha az érintett jogaira és szabadsagara nézve

vélhetéen magas kockazattal jaré adatvédelmi incidens tortént, akkor arrdl az érintettet haladéktalanul értesiti.

Az incidensrdl szolo tajékoztatast a BMSZKI tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban,
vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nytjtja.

Az atlathato tajékoztatds modja: szoban, az érintett altal a BMSZKI rendelkezésére bocsatott telefonszamara
kezdeményezett hivasban, sms-ben vagy elektronikus iton, e-mailban, amennyiben egyik uton sem tudjuk felvenni
onnel a kapcsolatot akkor az utols6 ismert lakcimére kiildott levélben megfelelve a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében
irt elszamoltathatosag kdvetelményének. Végso soron a BMSZKI honlapjan valé megjelentetéssel is teljesithetd a
tajékoztatasi kotelezettség.

Tobbféle tajékoztatasi eszkoz is igénybe vehetd, els6sorban azt kell alkalmazni, amellyel legnagyobb az esély arra,

hogy minden érintett egyént megfelelden tajékoztatnak.

A GDPR 34. cikk (3) bekezdése alapjan harom feltétel esetén mell6zhetd az adatvédelmi incidensrdl az értesités.
Ezek a feltételek az alabbiak:

- az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat
az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat; Ilyen
intézkedések példaul a személyes adatok legkorszertibb titkositassal (jelszoval) torténd védelme, melyet
egyébként a Hatosag is elvar az adatkezel6ktdl. Az adatok titkositdsara vonatkozd kotelezettség érintheti
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a hordozhato eszkozoket, irodai eszkozoket} okostelefonokat, de érzékeny, vagy nagy szamu adat e-
mailben torténd kiildése soran is sziikséges az adatok jelszéval torténd védelme, ezzel megeldzve, hogy
felrekiildés esetén illetéktelenek ismerhessék meg az adatokat.

- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valosziniisithetden nem
valésul meg; Az eset koriilményeitdl fiiggéen példaul el6fordulhat, hogy az adatkezeld azonnal
azonositotta azt az egyént, aki az adatokhoz hozzaférhet és azonnal, miel6tt még az adatok felhasznalasara
e személynek lehetdsége lenne, megtette a sziikséges intézkedéseket.

- ha az érintett nem lelhetd fel vagy felkutatasa lehetetlen, illetve a tajékoztatds aranytalanul nagy

nehézséget, erdfeszitést jelentene a BMSZKI szamara.

Az elszamoltathatdésagi elvnek megfeleléen, amennyiben a BMSZKI nem értesiti az érintetteket, tudnia kell
bizonyitani a Hatosag felé, hogy e feltételek koziil egynek vagy tobbnek megfelel, ezért is kiemelten fontos, hogy
az incidenssel kapcsolatos minden koriilmény irdsban keriiljon rogzitésre. Ha a Hatosag megallapitja, hogy az
érintettek értesitésének mell6zésére vonatkozd dontés nem megalapozott, akkor élhet a rendelkezésére allo

hataskorrel és szankciokkal.
7.4. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az Adatkezel6 — az adatvédelmi tisztviseld utjdn — az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, ( 13. szamu melléklet ) amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét ¢és szamat, az
adatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint

az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

8. Jogorvoslati lehetéségek
8.1. Adatvédelmi tisztviseloh6z fordulas lehetosége

Az érintett irasban panasszal ¢élhet a jogszer(itlen adatkezelés miatt az intézmény Igazgatoja felé, aki a panaszt az
adatvédelmi tisztviseld felé tovabbitja kivizsgalasra.

Az érintett kdzvetlenill az adatvédelmi tisztviseld részére is elkiildheti a panaszat levélben a BMSZKI Cime: 1134
Budapest, XIII. keriilet, Dézsa Gyorgy ut 152., ,,Adatvédelmi tisztvisel6 kezéhez” felirattal, vagy - az
adatvedelem@bmszki.hu e-mail cimre?.

Az Adatkezel6 adatvédelmi tiszvisel6je a hozza panasszal forduld érintett iigyét kivizsgalja, megteszi a sziikséges
intézkedéseket, €s errdl tajékoztatja az érintettet.
Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentéseken tilmenden a latens adatvédelmi jogsértéseket az éves ellenérzés

soran kérddives adatfelvétellel tarja fel.

20 Beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamu szabalyzat médositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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8.2. Hatdsagi jogorvoslathoz valé jog:

Az elozéekben felsorolt jogok megsértése esetén az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hato6sagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.) vizsgalat kezdeményezhetd.
Az érintett megitélése szerinti jogsértés (a személyes adatok kezelésére vonatkozd, magyar vagy eurdpai unios

jogszabalyban el6irasok megsértése esetén kérheti a Hatosdgnal az adatvédelmi hatdsagi eljaras lefolytatasat.
8.3. Birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az ‘érintett a személyes adatok kezelésére vonatkozd, magyar vagy eurdpai unidés jogszabalyban, vagy
meghatarozott eldirasok Adatkezeld altali megsértésével szemben a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszéken birdsagi jogorvoslattal élhet.

Az érintett a jogszabalyban vagy a jelen Szabalyzatban foglalt adatvédelmi jogok megsértése miatt a Févarosi
Torvényszéknél terjeszthetd el kereset.

Annak tényét, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, magyar vagy euurdpai unids

jogszabalyban meghatarozott eléirasoknak megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

Az Adatkezel6 az adatkezelési tajékoztatojanak a megismertetésére az alabbi intézkedéseket teszi:
- el6zetesen az érintetteket szoban tajékoztatja az adatkezelésrél, és kozdsen értelmezi az érintettel.
- megjelenteti a Adatkezelé honlapjan, www.bmszki.hu/adatvedelem,
- atelephelyeken, tovabba a felvételi irodakon kifiiggeszti,

- kérésre irasban az érintettek rendelkezésére bocsatja.

Kiilonos szabalyok

9. Az Adatkezeld iigyfeleire vonatkozo egyes adatkezelések

9.1. Szolgaltatas megnevezése: Utcai Szocidlis Munka Gondozo Szolgalat,
kapcsolatfelvétel

Az adatkezelés formadja, célja: Szocidlis munka az érintettekkel pl: felkutatas, elsGsegélynyujtas, életmentés,
tajékoztatas, segités, esetkezelés, gondozas.

Az adatkezelés jogalapja: torvényi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bek c), ) : Szoctv. 65/E.§, 1/2000.
(I.7.) SzCsM Rend 104. §, 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 23.§, Szabs. tv. 178/B. § (2) bekezdés, az Adatkezelére
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, az érintett 1étfontossagh érdeke. (GDPR. 6. cikk (1) bek d) , GDPR. 9.
cikk. a, ¢, e, h, i. —kiilonleges adatok kezelésére.

A kezelt személyes adatok kore: Természetes személy neve, sziiletési neve, sziiletési helye, és ideje, anyja neve,
valamint cime (lakohelye, tartozkodasi helye).
Az lgyfél altal nyilvanossagra hozott kiilonleges adatok pl: egészségi allapota, betegségei, gyogyszerei.

9.2 Szolgaltatas megnevezése: Szocialis Informaciés Kozpont szolgaltatasainak igénybe
vétele, kapcsolatfelvétel

Az adatkezelés formaja, célja: A hajléktalanok ellatorendszere utani érdeklddés és egyéb hajléktalanok dtmeneti

szallasan torténd elhelyezéssel kapcsolatos tajékoztatas nyujtas soran a kapcsolatfelvétel, majd a szolgaltatas
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igénybevételekor a lehetd legatfogobb segitségnyujtas az érintett sziikségletének feltérképezését kovetden.
Személyes adatok rogzitése az erre a célra specidlisan fejlesztett informatikai programba.

Az adatkezelés jogalapja: A torvényi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bek ¢), ) Szoctv. 65/E.§, 1/2000.
(1.7.) SzCsM Rendelet 104. § (2), 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 23.§ és egyedi esetben az érintett hozzajarulasa
(GDPR. 6. cikk (1) bek a) alapjan. Kiilonleges adatok kezelésére - GDPR. 9. cikk. a, ¢, e, h, i. pontok .

A kezelt személyes adatok kdre: az érintett neve, sziiletési ideje, lakcime, elérhet6sége, ha van torvényes
képviseldje, annak neve, elérhetdségei, hajléktalanna valas idopontja, lakhatasanak torténete, iskolai végzettsége,
munkahelyének megnevezése, munkatitjanak torténete, jovedelem tipusa, 6sszege, ha van tartozas tipusa, dsszege,
diagnosztizalt betegségeinek tipusa, konkrét diagnézisai, szenvedélybetegsége, Onellatasi képesség felmérése
(étkezés, tisztalkodas, szakorvoshoz jutas), gondozasi sziikséglet felmérése, szocialis otthoni igény felmérése, Az
Adatkezel6 felvételi csoportnal valdo megjelenés nyilvantartasa, vardlistara vétel, varolista megerdsitése, egyéb

megallapodasok.

9.3. Szolgaltatas megnevezése: Nappali és éjjeli meleged6kben szolgaltatasok igénybe
vétele, oda valo jelentkezés, kapcsolatfelvétel

Az adatkezelés formaja, célja: Kapcsolatfelvétel, a felvételi eljaras soran:

adatfelvétel, adategyeztetés, a személyes adatok ellendrzése, illetékesség ellendrzése.

Gondozéas soran: igényfelmérés, személyre szabott tajékoztatds, nyilvantartds vezetése. Személyes adatok

rogzitése, a mar felrogzitett adatok kiegészitése az erre a célra specialisan fejlesztett informatikai programba.

Az adatkezelés jogalapja: - A torvényi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bek c), szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges mértékig, jogszabalyi eldiras alapjan Szoctv. 20. § (2) , Szoctv. 65.F.§, az érintett
1étfontossagu érdeke, (GDPR. 6. cikk (1) bek d), Kiilonleges adatok kezelésére - GDPR. 9. cikk. a, ¢, €, h, i. pontok.

A kezelt személyes adatok kore: név, sziiletési id6, lakcime, elérhetésége,ha van térvényes képviseldjének neve,
elérhetdségei, hajléktalanna valas iddpontja, lakhatasanak torténete, iskolai végzettsége, munkahelyének
megnevezése, munkautjanak torténete, jovedelem tipusa, 6sszege, ha van tartozas tipusa, 6sszege, diagnosztizalt
betegségeinek tipusa, konkrét diagnozisai, szenvedélybetegsége, Onellatasi képesség felmérése (étkezés,
tisztalkodas, szakorvoshoz jutas), gondozasi sziikséglet felmérése,szocialis otthoni igény felmérése, az adatkezel

felvételi csoportnal valdo megjelenés nyilvantartasa, varolistara vétel, egyéb megallapodéasok

9.4. Szolgaltatas megnevezése: Hajléktalanok atmeneti szallasai - Intézményi
jogviszonyra iranyulo kérelem benyujtasa soran, kapcsolatfelvételkor

Az adatkezelés formaja, célja: Felvételi eljaras soran: adatfelvétel, adategyeztetés, a személyes adatok ellendrzése,
illetékesség ellendrzése, igényfelmérés, személyre szabott tajékoztatas, nyilvantartas vezetése, Személyes adatok

rogzitése, a mar felrogzitett adatok kiegészitése az erre a célra specialisan fejlesztett informatikai programba.

Az adatkezelés jogalapja: A torvényi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bek c), szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges mértékig, jogszabalyi eldiras alapjan Szoctv. 20. § (2), ; az érintett 1étfontossaga
érdeke - az érintett 1étfontossagu érdeke, (GDPR. 6. cikk (1) bek d), Kiilonleges adatok kezelésére - GDPR. 9.
cikk. a, c, e, h, i. pontok
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A kezelt személyes adatok kore: név, sziiletési id6, lakcime, Taj szam, elérhetésége, ha van torvényes
képviseldjének neve, elérhetdsége, allalmpogarsaga, cselekvoképességére vonatkozo adatok, hajléktalanna valas
idépontja, lakhatasanak torténete, iskolai végzettsége, munkahelyének megnevezése, munkattjanak torténete,
jovedelem tipusa, Osszege, ha van tartozas tipusa, Osszege, diagnosztizalt betegségeinek tipusa, konkrét
diagnozisai, szenvedélybetegsége, Onellatasi képesség felmérése (étkezés, tisztalkodas, szakorvoshoz jutas),
gondozasi sziikséglet felmérése, szocialis otthoni igény felmérése, az Adatkezeld felvételi csoportjanal valod

megjelenés nyilvantartasa, varolistara vétel, egyéb megallapodasok.

9.5 Szolgaltatas megnevezése: Hajléktalanok atmeneti szallasai - Intézményi jogviszony
létesitése, szocialis munka az intézményi elhelyezés soran, modszertani feladatok ellatasa,
kiilso férohelyen szocialis lakhatasi szolgaltatas biztositasa

Az adatkezelés formaja, célja: Felvételi eljaras soran: adatfelvétel, adategyeztetés, a személyes adatok ellendrzése,

illetékesség ellendrzése, igényfelmérés, személyre szabott tajékoztatds, nyilvantartas vezetése,

Gondozas soran: tanacsadas, esetkezelés, gondozas, készségfejlesztés, szolgaltatisokhoz vald hozzaférés segitése

és az ellatott egyéni sziikségletei szerint feliigyelet és haztartasi, vagy haztartast potlo segitségnyujtas.

Személyes adatok rogzitése, a mar felrogzitett adatok kiegészitése az erre a célra specialisan fejlesztett
informatikai programba. Kiils6 fér6helyen: szocialis lakhatasi szolgaltatas biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: A torvényi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bek c¢) - szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges mértékig, jogszabalyi eldiras alapjan Szoctv. 20. § (2), ; az érintett 1étfontossagh
érdeke, (GDPR. 6. cikk (1) bek d), Kiilonleges adatok kezelésére - GDPR. 9. cikk. a, c, e, h, i. pontok tovabbi
jogcim a személyes adatok kezelésére, feldolgozasara, tarolasara, felhasznalasara a szerz6dés megkdtése, a
szerz6dési teljesitése: (GDPR. 6. cikk (1) bek b).

A kezelt személyes adatok kore: név (sziiletési név), anyja neve,sziiletési hely, id6, TAJ szam ha van térvényes
képviseld annak neve, sziiletési neve, kirendeld gyamhivatal neve, kirendeld gyamhivatal cime, kirendeld

hatarozat iktat6é szama, gondnoksag tipusa, gondnok elérhetdsége, postai cime, telefonszama

9.6. Szolgaltatas megnevezése: Egészségiigyi Szolgalat, kapcsolatfelvétel, orvosi ellatast
biztosito intézmény igénybevétele

Az adatkezelés formaja, célja: Felvételi eljaras soran:
adatfelvétel, adategyeztetés, a személyes adatok ellenérzése, illetékesség ellendrzése, igényfelmérés, személyre
szabott tdjékoztatas, nyilvantartas vezetése.

Az egészségiigyi €s személyazonositod adat kezelésének céljai nem teljeskoriien felsorolva az aldbbiak lehetnek:

az egészség meglrzésének, javitasanak, fenntartasanak elémozditasa, a betegellatdo eredményes gyogykezelési
tevékenységének elOsegitése, ideértve a szakfeliigyeleti tevékenységet is, az érintett egészségi allapotanak nyomon
kovetése, statisztikai vizsgalat, az egészségiigyi adatot kezeld szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi
ellendrzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzo szervezetek munkajanak eldsegitése, ha az ellendrzés
célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi ellatasokat finanszirozo szervezetek feladatainak
ellatasa, az egészségligyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositds terhére igénybe vehetd

szolgaltatasok rendelésének és nyujtasanak, valamint a gazdasagos gyogyszer-, gyogyaszati segédeszkoz- és
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gyogyaszati ellatas rendelési szabalyai betartasanak a vizsgalata, tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerz6dés
alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatdsok finanszirozasa, illetve az artdmogatds elszdmolasa, valamint a
tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitasa, kifizetése és a kifizetett ellatdsok visszafizetése, megtéritése
érdekében,

- az érintettnek nem egészségligyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa,

beteglit-szervezés,
- azegészségiigyi ellatasokra jogosult részére a hatasos és biztonsagos gyogyszerelés eldsegitése, valamint
a koltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekében,
- az Eurdpai Uniodn beliili hataron atnyuld egészségiigyi ellatashoz kapcsolddo jogok érvényesitése.
Az adatkezelés jogalapja: A torvényi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bek c¢) - Az egészségiigyi
szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges mértékig, jogszabalyi eldiras alapjan, 1997. évi XLVIL Tv, 1/2014. (L.
16.) EMMI rendelet, szolgaltatas igénybevételéhez szitkséges mértékig, jogszabalyi elbiras alapjan Szoctv. Szoctv.
20. §
- Az egészségiigyi szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges mértékig, jogszabalyi eldiras alapjan, 1997.
évi XLVIL Tv,
- 1/2014. (1. 16.) EMMI rendelet,
- A beteg l1étfontossagt érdekére tekintettel (GDPR. 6. cikk (1) bek d), ) a személy intézményben valo

tartdzkodasara vonatkozé informacio adas, adattovabbitas a hozzatartozo részére.

Az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 106. §, és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 24. §, feladatok ellatasa soran az
érintett l1étfontossagu érdeke (GDPR. 6. cikk (1) bek d), ) tovabbi jogcim a személyes adatok kezelésére,
feldolgozasara, tarolasara, felhasznalasara a szerz6dés megkotése, a szerzodési teljesitése, A beteg létfontossagu
érdekére tekintettel a személy intézményben vald tartdozkodasara vonatkozo informacié adas, adattovabbitas a
hozzatartozo részére, meghatarozott esetekben érintett kifejezett hozzajarulasa. (GDPR. 6. cikk (1) bek a), b, és)
Kiilonleges adatok kezelésére - GDPR. 9. cikk. a, ¢, €, h, i. pontok

A kezelt személyes adatok kore: személyes adatok, név (sziiletési név) anyja sziiletési neve, TAJ szam, sziiletési
hely, id6, lakcim,foglalkozas, csaladi allapot,lakhely, el6z6 betegségekkel kapcsolatos szakorvosi javaslatok,

ambulans lapok, egyéb orvosi dokumentacio.

Fekvobeteg ellatas soran a fentieken kiviil:
Legkdzelebbi hozzatartozd, érintett altal megadott személyek neve, cime, telefonszama, felvétel ideje, elbocsatas
ideje, Felvételi diagnozisok, EpikrizisTavozasi diagnozis.

A betegnél 1év6 igazolvanyok leltara (személyi igazolvany, TAJ kartya, kdzgyogy igazolvany, egyéb).

Az ¢rintettel vald kapcsolatfelvételkor Az adatkezelés formaja, célja: Felvételi eljaras soran: adatfelvétel,
adategyeztetés, a személyes adatok ellendrzése, illetékesség ellendrzése, igényfelmérés, személyre szabott
tajékoztatas, nyilvantartas vezetése, személyes adatok rogzitése, a mar felrogzitett adatok kiegészitése az erre a

célra specidlisan fejlesztett informatikai programba.

Gondozas soran: tanacsadas, esetkezelés, gondozas, készségfejlesztés, szolgaltatasokhoz vald hozzaférés segitése
és az ellatott egyéni sziikségletei szerint feliigyelet és haztartasi, vagy haztartast potlo segitségnyujtas: személyes
adatok, név (sziiletési név), anyja sziiletési neve, TAJ szam, sziiletési hely, id6, lakcim, foglalkozas, csaladi allapot,

lakhely el6z6 betegségekkel kapcsolatos szakorvosi javaslatok, ambulans lapok, egyéb orvosi dokumentacio.
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9.7. Szolgiltatds megnevezése: Csaladok Atmeneti Otthonaiban kapcsolatfelvétel,
intézményi elhelyezés soran szocialis munka, médszertani feladatok ellatasa

Az adatkezelés formaja, célja: Felvételi eljaras soran: adatfelvétel, adategyeztetés, a személyes adatok ellenérzése,

illetékesség ellendrzése, igényfelmérés, személyre szabott tajékoztatds, nyilvantartas vezetése.

Gondozas soran: befogadas, atmeneti gondozas, segitségnyujtas ellatdshoz, gondozéashoz, neveléshez, lakhatas

atmeneti biztositasa, kozremiikodés a krizis, valsaghelyzet kezeléséhez, allapot nyomonkdvetés.

Személyes adatok rogzitése, a mar felrogzitett adatok kiegészitése az erre a célra specialisan fejlesztett informatikai
programba.

Az adatkezelés jogalapja: A torvényi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bek c¢) - a szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges mértékig, jogszabalyi eldiras alapjan: 1997. évi XXXI. torvény 32.§, 51. §, és a
15/1998. (1V. 30.) NM rendelet 67. § - 73/c. § ¢és mellékleteinek megfeleld nyilvantartasok, valamint a 1/2000.
(I. 7.) SzCsM rendelet alapjan.

Tovabbi jogcim a személyes adatok kezelésére, feldolgozasara, tarolasara, felhasznalasara a szerz6dés megkotése,
a szerz6dési teljesitése, (GDPR. 6. cikk (1) bek b, Kiilonleges adatok kezelésére - GDPR. 9. cikk. a, c, €, h, i.
pontok.)

A kezelt személyes adatok kore: a gyermek és torvényes képviseldje, valamint a fiatal felnétt személyazonositd
adatai, a személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo adatok, a szocialis munkahoz és a segit6
tevékenységhez sziikséges kiilondsen érzékeny adatok (pl: gyermekek tanulasi képességeire, egészségi allapotara

vonatkoz6 adatok).

9.8. Szolgaltatas megnevezése: FEgyéb szallashelyek, vallalkozasi tevékenység
igénybevétele soran

1) atmeneti tartdzkodast biztositd, nem iizleti céll, kdzosségi, szabadidds szallashelyeinek igénybe vétele
esetén

2) Bérleti szerz6dés alapjan igénybe vett munkasszallas, kollégiumi féréhely hasznalata

3) Szerz4dés alapjan igénybe vett szolgalati féréhely

Az adatkezelés formaja, célja: kapcsolatfelvétel, szallas foglalds, szallasra bejelentkezés, adatfelvétel,
adategyeztetés, a személyes adatok -ellendrzése, szerzodéskotés, szallasdij, ovadék fizetése, érték és

vagyonmegorzes.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek a), b), c)

a) 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet — kapcsolatfelvétel, szallas foglalas, szallisra bejelentkezés,
adatfelvétel, adategyeztetés, a személyes adatok ellendrzése, szerz6déskotés, szallasdij, ovadek fizetése,
érték és vagyonmegdrzés, szerz0déskotés, szerzddési kotelezettség teljesitése, nyilvantartasi kotelezettség
teljesitése, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése,

b) Szerzédéskotés, szerzédési kotelezettség teljesitése, nyilvantartisi kotelezettség  teljesitése,
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése,

€) 1993. évi LXXVIIL térvény,

d) 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatisanak altalanos

szabalyair6l,
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e) 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérdl,
f) Munkaviszony létesitése alapjan — szerz6dési kotelezettség teljesitése
A kezelt személyes adatok kore: személyes adatok, banki azonositdé adatok, iigyfél azonositdé adatok,

elérhetéségek, (cim, telefon, e-mail, cim),

Szallasok esetén:

- Szallas foglalaskor: név; cim, (telepiilés, iranyitdszam, orszag), e-mail cim, telefonszam;

mobiltelefonszam (nem kéotelez6 mezo),

- Bejelentéskor
Az egyes szallassal Osszefliggh szolgaltatasok igénybevételekor a Vendég a bejelentSlapot tolt ki. A
bejelentkezéskor aldirasaval igazolja, hogy az adatkezelési tdjékoztatot megismerte és az abba foglaltakat
tudomasul veszi, hogy az Adatkezeld az alabbi kotelezéen megadando adatokat a vonatkozo jogszabalyokban (igy
kiilondsen az idegenrendészettel, valamint az idegenforgalmi adoval kapcsolatos jogszabalyokban) meghatarozott
kotelezettségei teljesitése, illetve a teljesités bizonyitasa, tovabba a Vendég beazonositisa céljabol mindaddig
kezeli, amig az illetékes hatosag az adott jogszabalyokban meghatarozott kitelezettségek teljesitését ellendrizheti:
csaladi és utonév, lakcim, allampolgarsag (kizarolag statisztikai célbol, az adott személyre vissza nem vezethetéen

kezelt adat) sziiletési hely és id6.

Harmadik orszagbeli allampolgarokrol az alabbi adatok kezelése jogszabalyi eldiras:

a természetes személyazonosité adatokon kiviil, az Gti okmany (utlevél) azonositdo adata, szallashely cime,
szallashely igénybevételének kezdd és zard iddpontja, vizum, tartdzkodasi engedély szama, beutazas idépontja,
helye, személyes adatok, banki azonosito adatok, tigyfél azonositd adatok, elérhetéségek, (cim, telefon, e-mail,

cim).

9.9. Szolgaltatas megnevezése: Az ellatas soran az érintett fizetési kotelezettsége esetén

Az adatkezelés formaja, célja: érintett esetén a fizetési kotelezettség megallapitasa, a fizetési feltételek
meghatarozasa, a téritési dij beszedése: személyesen — pénztarban, csekk befizetése soran, utalassal.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek b), ¢) - Jogszabalyi eléirasok alapjan, a fizetési kozelezettséghez
sziikséges mértékig és a jogérvényesitéshez sziikséges ideig:

1993. évi III. torvény, és kormanyrendelete, 1997. évi XXXI. torvény és a végrehajtasat szabalyozod
kormanyrendelet, 29/1993. (1.1 7.) sz. Korm. rendelet, 30/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy. rendelet, tovabbi jogcim a
személyes adatok kezelésére, feldolgozasara, tarolasara, felhasznalasara a szerz6dés megkotése, a szerzddési
teljesitése.

Szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges mértékig, jogszabalyi eldirds alapjan Szoctv. 20. § (2) maximum a
jogviszony végét kovetd 5 évig Orzi az intézmény, majd megsemmisiti.

A kezelt személyes adatok kore: személyes adatok, banki azonosité adatok, tigyfél azonositd adatok,

elérhetéségek, (cim, telefon, e-mail, cim).

9.10. Szolgaltatas megnevezése: Intézményi jogviszony megsziintetése, megsziinése

Az adatkezelés formaja, célja: Ha az érintettel kotott megallapodas lejart, megsziint, felbontasra kertil, az érintett
onként elhagyja az intézményt, az érintett Kkitiltasra keriil az intézménybdl, az érintettnek nem keriil
meghosszabbitasra az intézményi jogviszonya, az érintett elhalalozik a jogviszony rendezése céljabol, a sziikséges
dokumentacié elkészitéséhez, a hatosagok felé torténd bejelentéshez a személyes adatok sziikség szerint

tovabbitasra keriilnek. (Onkormanyzat, Renddrség, Kozjegyzd, ONYF, haziorvos)
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A személyes adatok rogzitése, a mar felrogzitett adatok kiegészitése, modositasa az erre a célra specialisan
fejlesztett informatikai programba.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek b), c) szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges mértékig,
jogszabalyi el6iras alapjan Szoctv. 20. § (2) legfeljebb a jogviszony végét kovetd 5 évig orzi az intézmény, majd
megsemmisiti.

A kezelt személyes adatok kore: Az érintett személyes adatait tartalmazo nyilatkoztata, igazolvanyai, okiratai, az

érintett halotti anyakonyvi kivonata

9.11. Szolgaltatas megnevezése: Pénztar

Az adatkezelés formdja, célja: a) Szamlazas, dijak beszedése, szerzddés figyelemmel kisérése; Hatosagi
adatszolgaltatas; Szamviteli torvény szerinti bizonylat kiallitasa és meg6rzése. Kapcsolattartas,

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek b), ¢) Jogszabalyi kotelezettség teljesitésének mértékéig, és a jogi
igény érvényesitéséig: (megsziinését kovetd eléviilési idétb kovetd 30 nap), 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl
(szerz6dés megsziinését kovetd 8 év 30 nap.), az Art. rendjérdl, Pénzkezelési szabalyzat, Szerz6dési kozelezettség
teljesitése alapjan kezelend6k a személyes adatok (melyek a szerzédés megsziintét kovetd 5 év utan (eléviilés
torlésre keriilnek, feltéve, ha jogi igény érvényesitésére nem keriil sor.)

A kezelt személyes adatok kore: személyes adatok, banki azonositdo adatok, ligyfél azonositdo adatok,

elérhet6ségek, (cim, telefon, e-mail)

9.12. Szolgaltatas megnevezése: Palyazati finanszirozas utjan nyujtott specialis
szolgaltatasok

Az adatkezelés formdja, célja: Az adatkezelés célja, hogy az Intézmény a palyazatok alapjan elnyert tobblet
lehet6ségek felhasznalasaval specialis, tobblet szolgaltatas nytjtasa. A Palyazati kiirasoknak megfelelé célok
elérése.,

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek a), b) 9. cikk (2) bek a) - Az érintett hozzajarulasa illetve kifejezett
hozzajarulasa alapjan, és az elzetes tajékoztatast kdvetden, csak a palyazati kiirasnak megfeleld cél elérésének a
mértékéig kezeljiik a személyes adatat, A palylazatban meghatarozott pénziigyi elszamolas miatt és statisztika
céljara gyljtjiik, és tovabbitjuk az 6sszesitett adatokat. harmadik fél részére az érintett eldzetes tajékoztatasa nélkiil
nem tovabbitjuk a személyes adatokat.

A palyazat pénziigyi elszamolasat kdvetden, az ellendrzésre fennalld id6szakot kovetden toroljiik a személyes
adatokat.

A kezelt személyes adatok kore: a palyazatokban meghatarozott személyes adatok, taj szam, alkalmanként

kiilonleges személyes adatok.(Pl: gyogyszerfogyasztas, egészségiigyi adatok)

9.13. Szolgaltatas megnevezése: Koveteléskezelés, tartozas kezelés

Az adatkezelés formdja, célja: Az Adatkezel6 a vele szemben fennalld tartozasok beszedése érdekében a kovetelés
fennallasa idejéig, az eléviilési id6 végéig tarolja a személyes adatokat.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek b), c), 9. cikk (2) bek a), ), - Addzas rendjéré6l sz6l6 térvény,
Szamvitelrdl szol6 térvény alapjan, kdveteléskezelési szabalyzat alapjan, illetve az érintettel fennallé szerzédési
jogviszony alapjan.

A kezelt személyes adatok kore: szerz6dd fél személyes adatai: cim, elérhetOségei,banki adatok,addszam,

tartozasra vonatkozo adatok.

32



BMSZKI — Adatvédelmi szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

9.14. Szolgaltatis megnevezése: Az érintett jogorvoslati eljarasa soran (fellebbezés,
panasz)

Az adatkezelés formaja, célja: Az érintettnek joga van a szerzddéses jogviszonyanak a megsziinése, megsziintetése
soran jogorvoslati eljarast irdsban kezdeményezni, mely sordn a személyes adatai tovabbitdsra keriilnek a
fenntartohoz.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek b), ¢), d), 9. cikk (2) bek a), e),

A jogosrvoslati eljarasra a 1993. évi IIL. torvény, 1997. évi XXXI. térvény, 149/1997. (1X. 10.) Korm. rendelet
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet, 29/1993.(11.17.) sz. Korm. rendelet, 30/2013. (IV. 18.) Fov. Kgy. rendelet az
iranyado, és az intézménnyel kotott szerzodési kotelezettség teljesitése, valamint az érintett 1étfontossagu érdeke,
az érintett kifejezet hozzéjaruldsa a kiilonlegesen érzékeny adatok kezeléséhez és tovabbitasahoz a fenntarto felé.
A kezelt személyes adatok kore: a szerz6do fél személyes adatai: cim, elérhetdségei, az érintett altal Gnként

becsatolt tovabbi személyes adatok, (pl: orvosi dokumentacio).

9.15. Szolgaltatas megnevezése: Kép és hangfelvétel készités

Rendezvényeken, illetve vagyonvédelem miatt

Az adatkezelés formaja, célja: Vagyonvédelem miatt a kamera felvételeit a vagyon védelmi szabalyzatnak
megfeleld ideig 6rzi, csak a jogszabalyi felhatalmazassal rendelkez6 szerveknek (pl:nyomozohatosag, renddrség,
iigyészség, birdsag) adja ki, irdsos megkeresést kovetoen.

Kép és hangfelvételekhez az érintetteket el6zetes tajékoztatasat kovetden, hozzajarulasukat kérjiik. GDPR. 6. cikk
(1) bek a),

A kép és hangfelvételeket az Adatkezeld eldre meghatarozott célra hasznalja fel, azt kiilon tarolja és harmadik
félnek csak az érintett tajékoztatasat kovetden adjuk tovabb.

Amennyiben az érintett az engedélyt a képmas, hangfelvétel nyilvanossagra hozatalara megadta és ezt kdvetden a
felhasznalasi idon beliil nem lelhetd fel, akkor a tovabbi felhasznalalasra csak az eredeti céllal megegyezden van

lehetdség.

9.16. Szolgaltatas megnevezése: Weboldal iizemeltetése, Hirlevél

Az adatkezelés formaja, célja: Az Adatkezeld az atlathatdsag és a részlegetes tajékoztatas érdekében az
intézménnyel kapcsolatos informaciok széleskori megosztasa céljabol honlapot tizemeltet. A honlapon a
kapcsolattartas céljabol iizenetet kiildhet a résziinkre, melynek kovetkeztében kezeljiik a személyes adatait.

Az adatkezel0 jogos érdeke a weboldal {izemeltetése, a hirlevél tizemeltetése, a siitik hasznalata, az adomanyoldal
mikodtetése.

Az adatkezelés jogalapja: Az érintett hozzajarulasa alapjan- GDPR. 6. cikk (1) bek a), az oldalrdl inditott
kapcsolattartas soran a hozzajarulast megadottnak tekintjiik.

A kezelt személyes adatok kore: Név, e-mail cim, elérhet6ségek.

Hirlevél kiildése: A hirlevélre fel lehet iratkozni és le lehet iratkozni.- a hirlevél adatkezelése az érintett

hozzajéarulasa alapjan torténik. a GDPR. 6. cikk (1) bek a) pontja alapjan.

9.17. Egészségiigyi veszélyhelyzet esetén

Az adatkezelés célja: Az érintettek ellendrzése, karanténban valo elkiilonitése, tesztelés, oltasi feladatok, ezek
nyilvantartasa, egészségiigyi szervnek jelentések, a jarvanyveszély megfékezése céljabol.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek c), d), 9. cikk (2) bek a), e), g), h), i) A jarvanyiigyi intézkedések
eldirasai, a védelmi intézkedéseket elrendeld jogszabalyok (Tv, Korm. rendelet, Korm. utasitas) , FOvarosi
hataskorben hozott védelmi intézkedés — Fov. kdzgy. rendelet, és az érintett hozzajaruld nyilatkozata, GDPR 6.
(1) bek. a) pontja - a védettségi igazolany kézbesitése miatti felkutatishoz vald hozzajarulas. Kiilonleges adatok

kezeléséhez hozzajarul6 nyilatkozata az érintettnek,
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A kezelt személyes adatok kore: Természetes személy neve, sziiletési neve, sziiletési helye, és ideje, anyja neve,
valamint cime (lakdhelye, tartozkodasi helye), TAJ szama, oltas id6pontjai, oltds datuma, védettség datuma,

védettségi igazolvany érkezési idépontja, védettségi igazolvany boritékjan szerepld cim, név.

9.18. Orosz- Ukran haborus konfliktus kezelése, a menekiilok elszallasolasa

Az adatkezelés célja: A haborts konfliktus soran a BMSZKI intézményeibe 2022. februar 24-t6l elszallasolt
szallas nélkiili Ukran vagy Kettés allampolgarok alapfoku nyilvantartasanak vezetése €s az azonnali szocialis
segitségnyujtas, szallasnyujtas, a szocialis biztonsag és szocialis védelem biztositisa, az egészségligyi ellatas
feltételének ellendrzése, az egészségiigyi alapellatas biztositasanak megszervezése, az egészségiigyi veszélyekkel
szembeni védelem. Az adatkezelés csak az adatkezelés céljahoz sziikséges mértéki.

Tovabba A haborus konfliktus soran a BMSZKI intézményeibe az érintettek elszallasolasara vonatkozo szerz6dés
megkotése, kezelése, az elszdmolashoz nyilvantartas vezetése. Az érintettek magyarorszagi tartozkodassal
Osszefiiggd jogi helyzetének rendezéséhez, egészségiigyi helyzetiikh6z igazodo ellatashoz vald jutashoz, kiskortak
koznevelési, népegészségiigyi kovetelmények teljesitésével Osszefliggd ligyek intézéséhez segitség nyljtas. Az
adatkezeld a személyes adatokat és a kiilonleges személyes adatokat a GDPR 6. cikk. (1) d) pontja, azaz az érintett
vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme érdekében kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek b) d), e) 9. cikk (2) bek b) ¢), e), g), h), 1)

Az adatkezelés a felek kozti szerzodés teljesitéséhez sziikséges, és kdzérdeki feladat ellatasa soran kertil sor.

A kezelt személyes adatok kore: Az elszallasolt neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, lakohely cime,
allampolgérsaga, adatok igazolasara szolgalé okmany/okirat tipusa, szama, alairasa, elszallasolt feliigyelete alatt
allo, vele egyilitt €16 kiskoru neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, allampolgarsaga, adatok igazolasara szolgalo
okmany/okirat tipusa, szdma tovabbd a magyarorszagi tartozkodassal Osszefliggd jogi helyzet rendezéséhez,
egészségiigyl helyzetiikhoz igazodd ellatashoz vald jutashoz, kiskortak koznevelési, népegészségiigyi
kovetelmények teljesitésével Osszefliggd ligyek megszervezéséhez sziikséges adatok.

Az adatkezelésre jogosultak kore: A személyes adatok kezelését kizarolag Adatkezeld és Adatfeldolgozok, az erre
felhatalmazott munkatarsak végzik a feladataik ellatasa érdekében.

A személyes adatok adatfeldolgozasa az EcoStat programban, informatikai rendszerben torténik, mely soran a
szerzOdések nyilvantartasa, a pénziigyi elszamolds céljabol a nyilvantarté programokba, a levelezé rendszeren
keresztiil informacio tovabbitas, kapcsolattartas céljabol az informatikai szolgaltatohoz tovabbitasra keriilhetnek.

Adatkezelés iddtartama: a szerz6dés adatai tekintetében a szerzodés megkotésétol szamitott 5 év.

A szerzOdéses kotelezettség teljesitése soran a jogi helyzet rendezése, egészségiigyi ellatashoz valo jutas,
kiskoruak kdznevelési, népegészségiigyi kovetelményekkel dsszefliggd iigyek intézésében vald segitségnyujtassal
kapcsolatos adatkezelés tekintetében sziikséges adatokat az illetékes szervek részére torténd tovabbitast kovetden,
az elszallasolas megsziinésekor haladéktalanul toroljik.

Az adatok statisztikai célu kezelése:

Az elszallasolas soran a szerzédéssel rendelkezokrol statisztikai célu adatgyiijtés torténik, a személyes adatokat
tartalmazé nyilvantartdsok anonimizdlasra keriilnek, az igy megtisztitott nyilvantartdsok kutathatok,
nyilvanossagra hozhatok.

9.19. Pénzbeni és természetbeni adomanyok kezelése

Az adatkezelés célja pénzadomany, természetbeni adomany gylijtése és ennek soran az adomanyozoval vald
kapcsolattartas, nyugta (esetleg addigazolas) kiildése, a felhasznalonak informacio, ajanlat, szolgaltatas nyujtasa
¢s kapcsolattartas, illetve panasz esetén a panasz kozlésének lehetdvé tétele, a panasz azonositasa és a torvénybdl
szarmazo kotelezettségeknek valo megfelelés.

A weboldalon a BMSZKI tamogathato, pénzbeli adomadny adhaté az intézmény részére elektronikus fizetési
feliileten keresztiil. ,,BARION” szolgaltato.
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Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek a) pontja az adomanyoz6 hozzajarulasa.

A weboldalrol inditott kapcsolattartas soran a hozzajarulast megadottnak tekintjiik.

A banki utalasra és kartyas fizetésre vonatkozo jogszabalyok alapjan és a banki adatok megadasaval az
adomanyoz6 hozzajaruléasa alapjan kezeljiik a banki adatokat.

A banszamlaszam mindaddig személyes adat, amig a kapcsolat az adomanyozo és a bankszamlaszam kozott
fennall.

A banki adatok megadasa a banki utalasra és kartyas fizetésre vonatkoz6 jogszabalyok alapjan kezeli A BMSZKI
az adomanyra vonatkoz6 informacidkat kapja meg az adomanyozétol, a BARION szolgaltatd pedig kizardlag a
fizetési tranzakciohoz sziikséges kartyaadatokat a 128 bites SSL titkositassal ellatott fizetéoldalon.

A fizet6oldal adattartalmardl a BMSZKI nem értesiil, azokat csak a BARION érheti el. A tranzakcio
eredményérdl a fizetést kovetden a BMSZKI oldala tajékoztatja.

A kezelt személyes adatok kore: Természetes személy neve, elérhet6sége, e-mail cime, banki utalds esetén:

bankszamlaszama, bankkartyaval valo fizetés esetén a bankkartya adatait a bankkartya fizetési szolgaltato kezeli.

9.20. Belsé visszaélés-bejelentd rendszer iizemeltetése?!

Az adatkezelés célja: az Adatkezel6re a panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol sz6ld 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Panasztv.) alapjan
iranyadd jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében a belsd visszaélés-bejelentési rendszeren keresztiili
bejelentések fogadasa, kezelése és intézkedések megtétele, panaszkezelés és a torvényi eliras alapjan tovabbi

eljarasra jogosult szervekhez tovabbitasa a bejelentésnek.

Az adatkezelés jogalapja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan, a
panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével 0sszefiiggd szabalyokrdl szol6
2023. évi XXV. torvény II. FEJEZETE és IV. FEJEZET szerinti el6irasok betartasa).

- Az Adatkezeld, a bejelentd és a bejelentéssel érintett (a tovabbiakban a bejelentd 6nalldéan emlitve:
bejelentd; a bejelentd és a bejelentéssel érintett egylittesen emlitve: érintett) adatait a Panasztv. 18.-29. §,
¢és 41.-49. § jogszabalyi kotelezettség teljesitése alapjan kezeli.

- Amennyiben az érintett a sajat személyes adatait onkéntesen megadja, akkor azokat a BMSZKI az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan,
illetve — a BMSZKI-ra a bejelentés kivizsgalasa kapcsan a Panasztv.-ben foglalt jogi kotelezettség
teljesitése érdekében, a GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja alapjan kezeli.

A kezelt adatok kore: a bejelentd személyazonossagat igazold személyes adatok, elérhetéségi adatok, a
foglalkoztatasra, iizletfélli mindségre utald adatok, a bejelentésben foglalt adatok. A bejelentés kivizsgalasara
jogosult, az adatszolgaltatd egyéb résztvevok személyes adatai, név, munkakor, munkavégzés helye.

Az adatkezelés részletes tajékoztatdja a honlapon megtalalhato: www.bmszki.hu/adatvedelem/ Adatkezelési

tajékoztatd a Budapesti Mddszertani €s Szocialis Kozpont €s Intézményei (BMSZKI) altal mitkodtetett belsd

visszaélés bejelentd rendszer miikddésében kezelt személyes adatokrol.

10. Az Adatkezelonél foglalkoztatott kozalmazottakra, valamint
egészségiigyi szolgalati jogviszonyban all6 munkavallaléira vonatkozo
adatkezelések

21 Az alpontot beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamu szabalyzat médositas. Hatélyos: 2025. 01. 01.

35


http://www.bmszki.hu/adatvedelem/

BMSZKI — Adatvédelmi szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

10.1. Adatkezelés jogalapja (adatkezelési célonként és adatkategorianként:

a GDPR 6 cikk (1) b) pont (,,az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerzddés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges™). (Allaspalyazatok - Onéletrajzok kezelése, toborzo lista)

A munkaviszonyban/ kozalkalmazotti jogviszonyban allo, megbizasi vagy vallalkozasi szerz6désben allo
maganszemélyek adatainak a kezelése soran az adatkezelés jogalapja alapvetéen a GDPR 6 cikk (1) b)
pontja. Az Adatkezeld a munkaszerz6dés teljesitése érdekében, munkaviszonnyal Osszefiiggd
adatkezelés soran az Mt. 10. § (1) és (2-3) szerinti, tovabba az Mt. 11. § (1) bekezdés kovetelményeknek
megfelelden jar el, azaz a munkavallalotol csak olyan nyilatkozat megtételét vagy adat kozlését kéri,
amely személyiségi jogat nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
szempontjabol 1ényeges és elengedhetetleniil sziikséges. A megbizasi jogviszonnyal Osszefliggd
adatkezelés soran a Ptk. 2:42. §-aban foglaltaknak megfelelen, a személyiségi jogok, kiilondsen a
személyes adatok védelméhez vald jog tiszteletben tartasaval jar el. Adatkezelésre a munkaszerz6dés vagy
megbizasi szerz6dés teljesitése céljabol keriilhet sor. (pl. munkabér kifizetése, munkakori belfoldi,
kiilfoldi kikiildetések, munkakori kommunikacio)

Partner személyekkel, cégekkel szerzddés, megallapodasba foglalt kapcsolattartdé munkatarsakkal
kapcsolatos adatkezelések (pl: kiszervezés, beszerzés, értékesités, bérbeadas, tanulmanyut, oktatas) a
GDPR 6 cikk 1 b) pont alapjan.

Partnercégek - kiszervezések, beszerzések, értékesités, bérbeadds - munkatarsaival kapcsolatos
adatkezelések, kapcsolattartok) a GDPR 6 cikk 1 b) pont alapjan.

a GDPR 6 cikk (1) c) pont (,,az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges”).

Az Adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitése érdekében: Munkaltatd hatésag részére torténd
bejelentési kotelezettsége, Mt, illetve a Kjt. és a Eszjtv alapjan fennallo munkabérfizetési kotelezettsége,
hatosag altal elrendelt letiltas teljesitése, (pl. addjogi, tarsadalombiztositasi jogi bevallas, bejelentés,
munkahelyi baleset, foglalkoztatas egészségiigy - 9. cikk (2) b))

Az érintettegészségi allapotara, betegségére, pszichés allapotara, szakszervezeti tagsidgara vonatkozo
kiilonleges adatok [9. cikk (2) b)]: - Birdsagi jogérvényesitéshez sziikséges (munkaiigyi perben),
munkahelyi egészségiigyi okbol vagy munkaalkalmassag megallapitdsa miatt sziikséges, jogszabalyi
munkaidd kedvezmény biztositasdhoz sziikséges, a Munkaltatonak jogi kdtelezettsége a foglalkoztatasra
vagy szocialis védelemre vonatkozo jogszabalyok alapjan.

Az Adatkezel6 az adatkezelést jogos érdek alapjan végzi. Jogos érdek:, (pl: munkaiigyi per, IT biztonsag,
adatbiztonsag, munkavallalé ellenérzése — technikai eszkdzok hasznalataval, csalas megeldzése, személy-
és vagyonvédelem, biincselekmény megelézése - kdzérdek)

Az Adatkezel6 az érdekmérlegelést elvégezte, és az alabbiakat allapitotta meg:

az érintett jogai: személyiségi jogainak védelme

az Adatkezel6 jogos érdeke:

e Személyes okmanyok, képzettség, végzettséget és az el6z6 munkaviszonyokat igazolé okmanyok
masolasanak oka az okmanyok hitelességének ellenérzése, munkaiigyi ellendrzés lehetosége, a
szolgalati id6, juttatds, nyugdij megallapitashoz sziikséges dokumentumok ellendrzése,
bérszamfejtési , elszamolasi vita esetén onellendrzési lehetdség. Adattakarékossag elvébe iitkdzik és
jogellenes, ha a munkaltatok a munkavallalok személyi okmanyair6l masolatot készitenek, és azt
tartosan taroljak. A személyi okmanyok masolasara €s taroldsara mas jogszabaly sem ad lehetdséget
és nem is teszi azt kotelezové a munkaltatd szamara. A munkaltatd a munkavallalo kiilon kifejezett
hozzajaruldsa alapjan sem készit masolatot a személyi okmanyrdl, illetve tarolja az erkodlcsi

bizonyitvanyt, mivel a munkaviszonyban a hozzajarulas nem lehet érvényes jogalap az adatkezelésre.

36



BMSZKI — Adatvédelmi szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

o Jogellenes tevékenység gyanuja esetén (pl. lopas, adatszivargas, iizleti titok megsértése) a
bizonyithatosag lehetdsége,

o (Céges eszkdzok szabalyszerii hasznalatanak ellendrzése,

e Munkabiztonsag biztositasa (a munkavallalo ellenérzése — technikai eszkozokkel pl: munkara kész
allapot ellendrzése pl: alkoholszonda hasznalata),

o IT biztonsag biztositasa (latogatott, letoltdtt honlapok, e-mailek montirozasa kartékony tartalmak,
virusok kiszlirésére),

e Személy- és vagyonvédelem,

e Munkaiigyi perben az Adatkezeld képviselete,

¢ Biincselekmény megel6zése — kozérdek.

Az adatkezelés sziikségesség és aranyossag, célhoz kotottség, adattakarékossag figyelembe vétele mellett
torténik.

Az érintettek tajékoztatasa jelen tajékoztaté munkavallalok részére torténd atadasaval

Hozzéjarulas, mint jogalap:

e Allashirdetésekre jelentkezOk/palyazok adatainak a kezelése, munkaviszonnyal kapcsolatban és
egyéb munkavégzésre irdnyuld szerzodéses kapcsolat soran felmeriilo kapcsolatfelvételre iranyuld
adatkezelések (,,Onéletrajzok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajékoztatd Palyazo részére”)

o levonasok kezelése (pl. szakszervezeti dij) vonatkoz6 adatok

e Munkaltatoi Szocialis juttatasok igény nyilvantartasahoz, az elbiralashoz, a folyositashoz, a pénziigyi
elszamolashoz. (P1: munkaltatoi lakaskdlcson, temetési segély)

o képfelvételek készitése, kezelése (pl. rendezvényen késziilt felvételek)

Kozérdeku adat: a kozalkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozo adat, ezeket az adatokat a

kozalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

10.2. Munkaiigyi személyes adatkezelések csoportositisa:

10.3.

Munkaviszony el6tt: Specialis munkaltatéi adatkezelési helyzet, pl: palydzatok, oOnéletrajzok,
alkalmassagi vizsgalatok, teszt, erkdlcsi bizonyitvany.

Munkaviszony fennallta alatt: pl: személyi okmanyok ellenérzése, tarolasa, igazolasok kiadasa, besorolas,
bér, juttatasok kifizetése, szabadsag elszamolasa, letiltasra vonatkozd adatok kezelése, munkakori
leirasok, kinevezések, torzsgardai tagsaghoz sziikséges adatok, fegyelmi eljarasok soran kezelt személyes
adatok, az Mt. munkaltatoi ellenérzések, maganszféra: kamera, mail, tel, laptop, net, gépjarmii
iizemeltetéséhez sziikséges adatok.

Munkaviszony megsziinését kovetden: pl: adatminimum, agazati jogszabalyok, e-mail fiok.

Munkavégzésre iranyuld megbizasi szerz6dés kotése/fennallasa/megsziinése.

Az Adatkezel6 tajékoztatja az érintettet, hogy munkaviszonyaval osszefiiggésben

tovabbi adatkezeléseket is végez sziiroprobaszeriien:

E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés.
Szamitdgép, laptop, tablet ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés.

A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés.
Céges mobiltelefon hasznélatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés.

GPS navigacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés.

10.3.1. A kezelt adatok kore:

A Kijt (1992. évi XXXIII Tv)) 5. szama mellékletében és - 2020. évi C. térvény, az Eszjtv 2.

mellékletében felsorolt alapadatok. és az Mt alapjan a munkavallalashoz sziikséges személyes, és
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kiilonleges adatok: pl: NEAK igazolvany (tarsadalombiztositasi kiskdnyv), targyévi ado-adatlap, korabbi
jogviszonyok igazolasa, birdsagi adatlap, magannyugdijpénztari belépési okirat, nyugdijpénztari kartya,
(amennyiben a kozalkalmazott magannyugdijpénztari tag), munkanélkiili ellatast igazol6 hatarozat, a
munkavallalé gyermekének személyes adatai A munkaltatd a személyi okmanyokat és a Kjt szerinti
alapnyilvantartas adatait alatimaszto iratokat érdekmérlegelési teszt alapjan fénymasolja és Orzi.
Biztonsagi kamerak felvételei,

E-mailok, file-ok, programok, telefonszamok, GPS koordinatak.

Az adatkezelés modja:

Az Adatkezel6 a személyes adatokat a nyilvantartasaban papir alapon kezeli.

Az Adatkezeld a személyi okmanyokat és a Kjt / Eszjtv szerinti alapnyilvantartis adatait alatamaszto
iratokat érdekmérlegelési teszt alapjan fénymasolja és 6rzi.

A bérszamfejtéshez, munkaid6 nyilvantartashoz, pénziigyi elszamolashoz adatfeldolgozo segitségével az
adatokat elektronikusan tartja nyilvan.

Munkahelyi Windows Office alkalmazasok hasznalata.

Intézményen beliili, szervezeti egységek kozotti adataramlas és a munkavallalokkal valé kapcsolattartas -
Szabad forraskodu levelez6 rendszer alkalmazasaval, elektronikus forméaban, vagy szoban torténik.
Szamitogépes adat file-okban, szerveren 6rzo6tt formaban taroljuk a személyes adatokat.

Adatkezelés formainak a csoportositasa: iktatas, iratkezelés, selejtezés, levéltarazas,

Elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazésa,

GPS hasznalata,

Szamitogép ¢és internet hasznalatanak ellendrzése.

10.3.3. Az adattovabbitas médja:

Az adobhatdsag felé elektronikus iton tovabbitja a sziikséges adatokat az Adatkezel6 illetve a megbizasa
alapjan az adatfeldolgozo.

Jogérvényesités soran az adatokat elsésorban elektronikus uton keriil tovabbitasra.

8.6 Adatfeldolgozokhoz valé adattovabbitas:
Az Adatkezelé a munkaltatoi kotelezettségeinek a teljesitéséhez, a kdzalkalmazotti jogviszonybdl, illetve
munkaviszonybol, eredé add-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében az
érintett munkavallalok személyes adatait adatfeldolgozok igénybevételével tartja nyilvan, kezeli, az
adatfeldolgozoknak a személyes adatokat a torvényben meghatarozottak szerint atadhatja.
Az Adatkezeld az ellendrzési jogkorében adatfeldolgozokat vesz igénybe, személyes adatokat a személy
¢és vagyonvédelem céljabol adatfeldolgozonak adhat at.
Az Adatkezel6 a szerz6dések kezelése soran, a pénziigyi elszamolashoz, nyilvantartashoz informatikai
rendszereket hasznal, ennek soran személyes adatokat adhat at az adatfeldolgozonak.

Projektek elszamolasa soran személyes adatok adhatok 4t adatfeldolgozdknak.
Az adatfeldolgozok listajat, elérhetdségét a www.bmszki.hu/adatvedelem oldalon folyamatosan
nyilvanossagra hozzuk.
Az adatfeldolgozok a munkaviszony fennallasa alatt valtozhatnak.

8.7 Adattovabbitas cimzettjei (adatfeldolgozdok és 6nallé Adatkezeldk is):

a kozalkalmazott felettese,

a mindsitést végzo vezeto,

feladatkorének keretei kdzott a torvényességi ellendrzést végzo vagy torvényességi feliigyeletet gyakorlo
szerv,

munkatigyi, polgari jogi, kdzigazgatasi per kapcsan a birosag,

a kozalkalmazott ellen indult biinteteljarasban a birdsag, az ligyészség €s a nyomozd hatdsag,
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a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellato szerv e feladattal megbizott

munkatarsa feladatkorén beliil,

- az addhatosag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az lizemi baleseteket
kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv.

- A felsoroltaknak a kozalkalmazotti alapnyilvantartasba betekinteni, adatokat atvenni, adatokat
tovabbitani, a rajuk vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasa céljabodl lehet.

- A kozalkalmazotti alapnyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositasra alkalmatlan modon

szolgaltathat6 adat.

10.3.4. Az adattarolas id6tartama:
Az Adatkezel6 a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleld iddtartamig, az iratkezelési szabalyzattal

Osszhangban tarolja, 6rzi a személyes adatokat. (Korlatozott tarolhatdsag)
11. Tajékoztatas az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasarol

- Az Adatkezel a munkahelyen az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az lizleti titok védelme és
a vagyonvédelem érdekében elektronikus megfigyelérendszert alkalmazhat, amely képrogzitést tesz
lehetove.

- Az Adatkezel6 Intézményeiben megfigyel- ¢és rogzité rendszer miikodik, melynek részeként
rakozelitésre alkalmas sotétben is felismerhetd képet add, infra technologiaval felszerelt, képet kdzvetitd
kamerak keriiltek elhelyezésre. Kamerak a portakra, a bejaratra, egyes irodakra, pénztarra, folyosokra
iranyulnak. A kamerdk pontos elhelyezkedése és a megfigyelt teriiletek megnevezése jelen tajékoztatd
telephelyenkénti kihelyezett mellékletében talalhatoak. A kamerakat az Adatkezeld a GDPR-nak
megfelelden ellatta tajékoztatoval.

- Nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az
emberi méltosagot sértheti, igy kiilondsen az 6lt6zokben, zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy
példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz tartozd vardban, tovabba az olyan helyiségben sem, amely az
érintett munkavallalok munkakdzi sziinetének eltoltése céljabal lett kijeldlve.

- A személy és vagyonvédelem érdekében egyes intézményeinkben kamera felvételek késziilhetnek,
amelyeket kizarélag jogszabalyba iitk6z6 tevékenység esetén keriilnek felhasznalasra, illetve a hatosagok
részére torténd atadasra.

- Az elektronikus megfigyelorendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a torvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer miikddésének ellendrzés céljabol a kezeld
személyzet, az Adatkezel6 vezetdje és helyettese jogosult.

- A vagyonvédelem miatt rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban az Adatkezeld legfeljebb 60
munkanapig 6rzi meg. Felhasznalasnak az minésiil, ha a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes
adatot bir6sagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként kivanjak felhasznalni. Az, akinek jogat vagy
jogos érdekét a képfelvétel adatanak rogzitése érinti, a képfelvétel rogzitésétl szamitott harom
munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezeldje ne
semmisitse meg, illetve ne torolje.

- Az Adatkezel6 az aldbbiak szerint tdjékoztatja az érintettet a kihelyezett kamerak helyérol, célteriiletérdl
(1at6szogérol) és a kihelyezés céljardl. A kamerak elhelyezkedését, fenti technikai adatait, és a miiszaki
paramétereket kiilon nyilvantartasban vezeti az adatkezeld, melyet a helyben szokisos modon a
munkavallalé az adatvédelmi tisztviselénél illetve 0j belépdk esetén a munkaligyi csoportnal
megtekinthet. A nyilvantartds az alabbi adatokat tartalmazza : Kamera szdma, a kihelyezés helye,

technikai adatok, a megfigyelt teriilet, a kihelyezés célja minden esetben vagyonvédelem.
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Az adatkezelés célja: elektronikus megfigyel6- és rogzitdrendszer lizemeltetése, torvényben biztositott jog alapjan
szerz0désbol adodo kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: munkavallalok esetében a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo torvény és a munka
torvénykonyvérdl szo16 2012. évi L. torvény (Mt.) 11. §-a.

A kezelt adatok kore: az Adatkezeld teriiletére belépd személyeknek a képfelvételeken 1atszodo arcképmasa és
egyéb, a megfigyeldrendszer altal rogzitett személyes adatai.

Az adatok tarolasaval kapcsolatos informaciok: a felvételeket az Adatkezeld székhelyén talalhato szervereken,
fokozott adatbiztonsagi intézkedések mellett taroljuk, igy biztositott, hogy illetéktelen személyek ne tekinthessék
meg és masolhassak ki a felvételeket.

Hozzdférés a képekhez: a kamerdk aktualis képének megtekintésére kizarodlag az Adatkezeld erre kijeldlt
munkavallaloja jogosult, a jelen tdjékoztatoban megjelolt adatkezelési célok megvalosulasa érdekében. A
felvételek megtekintésére, a felvételek adathordozora rogzitésére kizardlag az Adatkezeld erre kijelolt
munkavallaldja jogosult, a jelen tajékoztatoban megjelolt adatkezelési célok megvalosulasa érdekében.
Naplozas: a rogzitett felvételekbe torténd betekintéseket és adathordozora rogzitéseket az azt végzd személy
nevével, az adatok megismerésének okaval és idopontjaval jegyzokonyvben rogziti az Adatkezeld.

A felvételek tovabbitasa: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése céljara adhato at a felvétel a tarolasi idon beliil,
példaul a nyomozdhatosagnak.

Az adatkezelés id6tartama: felhasznalds hianyaban legfeljebb hatvan nap [A személy- és vagyonvédelmi, valamint
a magannyomozoi tevékenység szabalyairol sz616 2005. évi CXXXIII. térvény (SzVML. ) 31. § (4) bekezdésének
a) pontja]. 60 nap, illetve a jogi igény érvényesitéséig.

Az érintett jogai: Azon érintett, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, joganak vagy jogos
érdekének igazolasaval kérheti, a pontos idopont, és a felvétel helyének megjelolésével, hogy a felvételt az
adatkezel6 ne semmisitse meg, illetve ne tordlje a birdsag vagy a hatosag megkereséséig, de legfeljebb tovabbi30
napig. A felvételen szerepld személy kérheti tovabba, hogy az adatkezeld irasban tajékoztassa arrdl, mi lathatd az
Ot tartalmazo felvételen. Az érintett csak olyan felvételrdl kaphat masolatot, amin mas személy nem, vagy csak
felismerhetetlen médon szerepel. Ha a fentiek nem teljesithet6k, az adatkezeld biztositja az érintett szamara, hogy
megtekinthesse az 6t (is) tartalmaz6 felvételt.

Az érintett kérheti a pontos idOpont, és a felvétel helyének megjelolésével a rola késziilt felvétel torlését, a

felvétellel kapcsolatos adatok modositasat, illetve tiltakozhat az adatkezelés ellen.

11.1. Az adatokhoz valé hozzaférés, adatbiztonsag:

11.1.1. Fizikai védelem:
- Az Adatkezel6 kiilonos gondot fordit arra, hogy az intézményben a személyes adatok kezelése a hatalyos
szabalyzatoknak (pl: iratkezelési, adatvédelmi, vagyonbiztonsagi ) megfeleléen torténjen.

- Azintézmény helyiségei, irodai zarhatoak, folyamatos biztonsagi rrel és Biztonsagi szolgalattal védettek.

11.1.2. Tajékoztatas a szamitogép és internet hasznalat ellenérzésérol

- A munkaltat6 engedélyezi a munkavallalo részére a munkahelyi szamitogép, levelezérendszer és internet
korlatozott mértékli magéancéli hasznalatat.

- A munkaltato jogosult a munkavallalo altal hasznalt vallalati szamitogép, vallalati elektronikus postafiok
ellenérzésére (Mt. 11/A. §)

- Az ellenérzés soran a magan tartalmu levelek, file-ok jogosulatlan kezelésének elkeriilése érdekében a
munkavallal6 a magan célu adatokat, leveleket elkiilonitett mappéaban, azokat egyértelmiien megjelolve
kell tarolni.

- Azokat az adattartalmakat, melyeket a munkavallald6 nem jelol meg ,,magan” — ként az adatkezel6 a
munkavégzéssel 0sszefliggo €s ellendrizhetd adattartalmaknak tekinti.
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A munkavégzéssel 0ssze nem férd fajlokat, tartalmakat a munkavallalé koteles a munkaltatd kiilon

felszolitasara a szamitogépral, illetve az elektronikus postafiokbol t6rolni.

11.1.3. Informatikai rendszerek adatbiztonsaga, védelem:

Az Adatkezeld szamitastechnikai rendszerei és mas adatmegOrzési helyei a székhelyén és
adatfeldolgozoinal taldlhatok meg.
Az Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez alkalmazott informatikai eszk6zoket Gigy valasztja meg és
iizemelteti, hogy a kezelt adat:

e az arra feljogositottak szamara legyen csak hozzaférhetd (rendelkezésre allas);

o hitelessége ¢és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

e valtozatlansaga igazolhato (adatintegrités);

e ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.
az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés, sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadoé hozzaférhetetlenné
valas ellen. Pl: Az Adatkezel6 az elektronikus adatbazist jelszoval, valamint az azokhoz val6 hozzaférést
megfeleld jogosultsagi szintek kialakitasaval védi az illetéktelen hozzaféréstdl, valamint a megvaltoztatas,
a nyilvanossagra hozatal, a torlés vagy a megsemmisiilés ellen.
Az adatkezel6 a technika mindenkori fejlettségére tekintettel olyan miiszaki, szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel
kapcsolatban jelentkez6é kockazatoknak megfelelé védelmi szintet nyujt.
az Adatkezel6 az adatkezelés soran megoérzi:

o atitkossagot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;

o asértetlenséget: megvédi az informacidnak és a feldolgozas modszerének a pontossagat €s teljességét;

o a rendelkezésre allast: gondoskodik arrol, hogy amikor a jogosult hasznalonak sziiksége van ra,

valéban hozza tudjon férni a kivant informacidhoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos
eszkozok.

Az Adatkezel6 és az adatfeldolgozok informatikai rendszere és haldzata egyarant védett a szamitdgéppel
tamogatott csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tiiz és arviz, tovabba a szamitdgépvirusok, a
szamitogépes betorések és a szolgalatmegtagadasra vezetd tamadasok ellen. Az izemeltetd a biztonsagrol
szerverszint{i és alkalmazasszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik.
Adatvédelmi incidens: amennyiben barmely okbol az altalunk kezelt személyes adat jogosulatlanul
megvaltoznanak, torlésre keriilnének, vagy illetéktelen harmadik személy tudomasara jutnanak, az az
Adatkezeld az incidens észlelése utan haladéktalanul értesiti az érintettet és megteszi a sziikséges
adatvédelmi 1épéseket.
Mindazon személyeket beleértve az adatfeldolgozokat is akik a személyes adatok birtokaba juthatnak, a
személyes adatok védelme tekintetében szakmai titoktartasi kotelezettség terheli.
Az interneten tovabbitott elektronikus ilizenetek, protokolltél (e-mail, web, ftp, stb.) fiiggetleniil
sériillékenyek az olyan halézati fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre,
szerz6dés vitatasara, vagy az informacio felfedésére, modositasara vezetnek. Az ilyen fenyegetésektol
megvédendd az Adatkezeld megtesz minden t6le elvarhatd dvintézkedést. A rendszereket megfigyeli
annak érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést rogzithessen, és bizonyitékkal szolgalhasson minden
biztonsagi esemény esetében. A rendszermegfigyelés ezen kiviil lehetévé teszi az alkalmazott
ovintézkedések hatékonysaganak ellenérzését is.
Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok biztonsagat, illetve az Internet hdlozat igénybevételével
tovabbitott kozlések titkossagat elsdsorban a kiilonbdzd szamitogépes visszaélések, tamadasok
fenyegetik. Ilyen visszaélések:
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e a szamitogépes virusok, amelyek a szolgaltato altal tarolt személyes és egyéb adatok sériilését,
megsemmisiilését eredményezhetik,

e a szamitogépes betdrés, amelynek soran a szolgaltatd altal tarolt személyes és egyéb adatokhoz
illetéktelen személyek jogosulatlanul hozzaférhetnek, azokat megvaltoztathatjdk vagy
nyilvanossagra hozhatjak,

o aszamitogépes kalozkodas, amelynek soran az Internet halozat igénybevételével tovabbitott kdzlések
tartalmat illetéktelen személyek kiflirkészhetik.

Mind az Adatkezel6, mind az adatfeldolgozok kotelesek a téliik elvarhatd miszaki és szervezési
intézkedéseket megtenni a fentebb meghatarozott veszélyek csokkentése, illetve elharitasa
érdekében.

- Aszolgaltato a testreszabott kiszolgalas érdekében a felhasznalo szamitogépén kis adatcsomagot, Un. siitit
(cookie) helyez el és a késobbi latogatas sordn olvas vissza. Ha a bongészd visszakiild egy korabban
elmentett siitit, a siitit kezeldé szolgaltatonak lehetdsége van Osszekapcesolni a felhasznald aktualis
latogatasat a korabbiakkal, de kizardlag a sajat tartalma tekintetében.

- Az adatkezelés célja: a felhasznalok azonositasa, egymastol vald megkiilonbdztetése, a felhasznalok
aktualis munkamenetének azonositdsa, az annak soran megadott adatok tarolasa, az adatvesztés
megakadalyozasa, a felhasznalok azonositasa, nyomon kovetése, webanalitikai mérések. Az adatkezelés
jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

- Assiitikr6l az alabbi cimen érhet6 el bdvebb informacio: https://www.bmszki.hu/sutik

- Azadatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: a honlap szolgéltatasainak nem teljes korti

igénybevehetdsége, analitikai mérések pontatlansaga.

11.1.4. Tajékoztatas a céges gépkocsihasznalat ellenorzésérol
Az Adatkezeld az Gtvonalak utdlagos ellenérzése, az indokolatlan kitérok kiszlirése, az tizemanyag-elszamoltatas
¢és vagyonvédelmi célbol jogosult az érintett munkavallald altal hasznalt, az Adatkezeld tulajdonat képezd

gépkocsiban jarmiikdvetd rendszert alkalmazni.

11.1.5. T4jékoztatas a munkaidon kiviili magatartas korlatozasaradl

A munkavallald6 munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast, amely - kiilondsen a munkavallalo
munkakorének jellege, a munkaltatd szervezetében elfoglalt helye alapjan - kozvetleniil és ténylegesen alkalmas
munkaltatdja jo hirnevének, jogos gazdasagi érdekének vagy a munkaviszony céljanak veszélyeztetésére. Az
érintett munkavallaldé magatartasa az Mt. 9. § (2) bekezdésében foglaltak szerint korlatozhat6. A korlatozasrol a
munkavallalét irasban el6zetesen tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld érintett munkavallaloira a munkaidon kiviili magatartas tekintetében a Kollektiv szerzodés €s a
Szocialis munka Etikai Kodexének a kovetelményei is iranyadoak.

Ez alapjan az Adatkezeld azt az elvarast fogalmazza meg az érintett munkavallald munkaidon kiviili
magatartasaval, vélemény-nyilvanitasaval osszefiiggésben, hogy csak olyan magatartast nem tanusithat, és olyan
véleményt nem nyilvanithat, amely kozvetlenill és ténylegesen alkalmas az érintett munkaltatd helytelen

megitélésére, jogos gazdasagi érdekének, jo hirnevének illetve a munkaviszony céljanak veszélyeztetésére.
12. Pénzbeni és természetbeni adomanyok kezelése

Az adatkezelés célja pénzadomany, természetbeni adomany gylijtése és ennek sordn az adomanyozoval valod
kapcsolattartas, nyugta (esetleg adoigazolas) kiildése, a felhasznalonak informacio, ajanlat, szolgaltatas nyujtasa
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és kapcsolattartas, illetve panasz esetén a panasz kozlésének lehetéve tétele, a panasz azonositasa €s a torvénybdl
szarmazo kotelezettségeknek valdo megfelelés.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek a) pontja az adomanyozd hozzajarulésa.
A weboldalrol inditott kapcsolattartas soran a hozzajarulast megadottnak tekintjiik.

A banki utalasra és kartyas fizetésre vonatkozd jogszabalyok alapjan és a banki adatok megadasaval az
adomanyoz6 hozzajarulédsa alapjan kezeljiik a banki adatokat.

A banszamlaszam mindaddig személyes adat, amig a kapcsolat az adomanyozo és a bankszamlaszam kozott
fennall.

Bankszamlara valo utalas esetén a banszamlara, bankkartyaval valo fizetés esetén a bankkartya adatait —az utalas
konyveléséhez,, ellendrzéséhez elengedhetetlentil sziikséges mértékben kezeljiik.

A kezelt személyes adatok kore: Természetes személy neve, elérhetésége, e-mail cime, banki utalas esetén:

bankszdmlaszama, kartyas fizetés esetén kartya szdma, kartyadatok.

13. Gazdasagi szereplok, tarsintézmények, szolgaltatok, civil szervezetek,
hatosagok képviseloivel, kapcsolattartoi személyes adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: A szerz6dés/megallapodas kezelése, a szerzOdés/megallapodas teljesitése soran a
dokumentumok nyilvantartasa, szamlakezelés, valamint az iizleti partnerek elérhetségének szervezeti egység
szintll nyilvantartasa, a zavartalan és gyors kapcsolatfelvétel és kommunikacio eldsegitése, az esetleges jogi igény
érvényesitése.

Az adatkezelés jogalapja: A gazdasagi, lizemeltetési szerz6dések esetén a BMSZKI jogos érdeke, a felek
szerz6déskotése, a GDPR 6. cikk (1) bek. f.) pontja, illetve a hatésagok tekintetében a GDPR 6. cikk (1) bek. c.)
pontja, a tarsszervezetek, kiilsé kapcsolatok, szolgaltatok, civil szervezetek képviseldi, kapcsolattartd esetén a
személyes ada.

Az adatkezelés jogalapja: A gazdasagi szereplok, Intézmények, szolgaltatok, civil szervezetek, hatosagok
képviseldinek személyes adata nyilvanios adat az Info tv.

A kezelt személyes adatok kore: név, titulus, elérhetdségi adatok

Szerz6dés megkotése €s teljesitése sordn a jelen Szerzddéssel osszefiiggésben természetes személy alkalmazottak,
cégképviseldk, kozremiikodok (a tovabbiakban egyiittesen: ,,Kozremiikodé”) személyes adata keriil kdzlésre.

A személyes adatok kezelésének iddtartama: a szerzodéses kapcsolat fennallasat kovetden az érintett cégképviseld
személy visszavono nyilatkozataig, a szamlazas esetében a szamviteli torvénynek valoé megfeleléshez sziikséges

iddtartam. a jogi igény érvényesitéséhez
14. Képzési programok megvalositisa soran kezelt adatok?

Altalanos adatkezelés
Az adatkezelés célja: A BMSZKI képzési programjainak megvaldsitidsa soran a képzések megszervezése, az
oktatok és a hallgatok nyilvantartasba vétele, szerz6dés megkotése, részvételi tanusitvany kiadasa. A hallgatok
tekintetében a felnottképzési torvény hatalya szerint szervezett képzésen illetve szabad piaci szolgaltatasként
nyujtott képzésen valod részvétel biztositasa.
Az Adatkezelés altalanos céljai és jogalapjai:

- Kurzus beiratkozas (szerzédés)

- Tanfolyamszervez6i regisztracié (szerzodés)

- Szamlainformaciok (adozasrol szol6 térvény)

- Elektronikus hirlevél kiildése (hozzajarulas)

22 Az ij pontot és alpontjait beiktatta a TK/32-1/2025 iktatoszamii szabalyzat modositas. Hatalyos: 2025. 01. 01.
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Az oktatok adatainak kore: személyi azonositasra alkalmas adatok, elérhetdségek, végzettségek,
szolgaltatasnyujtasra jogosité dokumentumok- cégadatok.

A személyes adatok kezelésének idGtartama: a szerz6déses kapcsolat fennallasat kovetden az érintett cégképviseld
személy visszavono nyilatkozatdig, a szamlazas esetében a szamviteli torvénynek valdé megfeleléshez sziikséges
id6tartam a jogi igény érvényesitéséhez sziikséges idStartam.

Az oktatok személyes adatait csak a jogszabalyoknak megfeleld szerveknek tovabbitia a BMSZKI, ezen kiviil a
személyes adatokat harmadik fél részére nem keriil tovabbitasra.

Adatkezelési alapelvei 6sszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal.

14.1. Felnottképzési torvény hatalya szerint szervezett képzés/tovabbképzés esetén:

Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek , szerz6déskotés, jogi kotelezettség teljesitése. GDPR 6. cikk (1) bek. a), b),
C) pontja.

A kezelt személyes adatok kore: személyazonossagot igazold adatok, elérhet6ségi adatok, a képzéshez sziikséges
adatok.

Az adatkezelés célja, a képzésen valo részvétel lehetdsége, a szerzodés teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése és
jogos érdek. Jogos érdeke a képzésen valo részvevonek is, és a képzo intézménynek is, hogy a kapcsolattartashoz
megfelelé kommunikdcios csatorndkat haszndljon (e-mail, mobiltelefon, stb.)

Allami forrdsbol megvaldsuld képzés, és tovabbi olyan képzési tipus, amelyre a képz6 felnSttképzési engedélyt
szerzett és a képzd a felnttképzési torvény* szerint valosit meg, gy a képzonek a kovetkezd adatokat kell elkérnie
és kezelnie:

- név, sziiletési név, anyja neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének és
tartdzkodasi helyének cime,  telefonszdma, nem magyar allampolgar Magyarorszagon vald
tartdzkodasanak jogcime és a tartozkodasra jogosito okirat, okmany megnevezése és szama, a résztvevo
tarsadalombiztositasi azonositd jele, tankdteles résztvevd esetén a sziild, torvényes képviseld neve,
lakéhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama, a képzési jogviszonnyal Osszefliggd adatok, amelyek a
képzésben részt vevd iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel, képzésbe torténd
felvételével, tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével, a képzéssel megszerzett szakképesités vagy
egyéb kompetencia megnevezésével, a vizsga helyével, idOpontjaval, eredményével kapcsolatosak,
tamogatott képzések esetén, amennyiben azt a tamogatdi szerz6dés eldirja: pl. fotok, hangfelvételek,
munkaeré-piaci statusz.

Amennyiben a fenti adatokat a képzésen résztvevd nem kivanja megadni, Gigy a képzésen sem tud részt venni.

A személyes adatokhoz a képz6 intézmény részérdl a szakmai vezetd, az oktatasszervezd, az adminisztracidval
foglalkoz6 munkatars, valamint a pénziigyekkel megbizott munkatars és az oktatd férhet hozza.kezelgje.

A képzésben résztvevo személyes adatait harmadik fél részére nem tovabbitja, kivéve, ha allami tamogatassal
megvalosulo képzésen vesz részt. Ebben az esetben a tamogato részére a képzéssel kapcsolatos személyes adatai
tovabbitasra keriilnek, illetve hatosigi ellendrzéskor a hatosig képviseldi betekinthetnek az On adatait is
tartalmazo6 képzési dokumentaciokba.

A személyes adatok kezelésének idotartama: aképzohely a képzésen résztvevok személyes adatait a felndttképzeési
torvény alapjan ot évig koteles megdrizni, az addjogi eléviilésig nyilvantartandod adatokat legfeljebb 7 évig, a
szamviteli kotelezettségek teljesités¢hez sziikséges adatokat legfeljebb 8 évig kezelheti.

14.2. Szabad piaci szolgaltatisként nyujtott képzésen/ tovabbképzéseken valo részvétel
esetén

Az adatkezelés jogalapja : Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek , szerz6déskotés, jogi kotelezettség teljesitése.
GDPR 6. cikk (1) bek. a), b), ¢) pontja.
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Az adatkezelés célja, aképzésen vald részvétel lehetdsége, a szerzddés teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése €s
jogos érdek. Jogos érdeke a képzésen valo részvevonek is, és a képzd intézménynek is, hogy a kapcsolattartdshoz
megfelel6 kommunikacios csatornakat hasznaljon (e-mail, mobiltelefon, stb.)
A kezelt személyes adatok kore: a képz6 ugynevezett szabad piaci szolgaltatasként nyujt, a képzének csak a
szerz6déskotéshez, a kotelezo statisztikahoz**, valamint a kapcsolattartashoz elengedhetetleniil sziikséges
adatokat kéri el és kezelnie:

- név, lakohelyének és tartozkodasi helyének cime, telefonszam/mobiltelefonszam, és vagy e-mail cim,

tartozkoddasi helye, telefonszama, munkaerd-piaci statusz, legmagasabb befejezett iskolai végzettsége

Ha a képzésre jelentkez6 a fenti adatokat nem kivanja megadni, ugy a képzésen sem tud részt venni.
A képzésen résztvevd adataihoz a képzd intézmény részérdl az oktatdsszervezd, az adminisztracioért feleld
munkatars, valamint a pénziigyekkel megbizott munkatars és az oktatd férhet hozza. Online regisztracio esetén az
adatokhoz a képz0 szerv/intézmény részére informatikai hattérszolgaltatasokat nyujtd jogi személyek férhetnek
hozza.
A képz6 intézmény az addjogi eléviilésig nyilvantartandd személyes adatait legfeljebb 7 évig, a szamviteli
kotelezettségek teljesitéséhez szitkséges adatokat legfeljebb 8 évig kezelheti.
A képz0 intézmény a képzésen résztvevo adatait a jogi kotelezettségen kiviil, harmadik fél részére nem

tovabbitja.
15. Az érintetti joggyakorlas altalanos szabalyai:

Az Adatkezel6hoz irasban kell kérelmet benyujtani valamely fent ismertetett jogok gyakorlasa miatt.

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil
tajekoztatja érintettet, a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hdnappal meghosszabbithato.

A hatarid6 meghosszabbitasardl az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétol
szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus iton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

A BMSZKI minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja e

cimzettekrol.

Kartérités és sérelemdij:

Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart
szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotdl kartéritésre jogosult. Az
adatfeldolgozo csak abban az esetben tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta
be a jogszabalyban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az
adatkezeld jogszeri utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el. Ha tobb adatkezeld vagy
tobb adatfeldolgozo6 vagy mind az adatkezeld mind az adatfeldolgozo érintett ugyanabban az adatkezelésben, és
felelosséggel tartozik az adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes adatkezelé vagy adatfeldolgozo

egyetemleges felelosséggel tartozik a teljes karért.

Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart eldidézd eseményért

0t semmilyen médon nem terheli feleldsség.

Jogorvoslati lehetéségek
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1. Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulas lehetdsége:
A BMSZKI Adatvédelmi tiszviseldjéhez panasszal fordul6 érintett ligyét a az Adatvédelmi tisztviseld kivizsgalja,
megteszi a sziikséges intézkedéseket, és errdl tajékoztatja az érintettet. adatvedelem@bmszki.hu

2. Hatosagi jogorvoslathoz valo jog:

Az elézbéekben felsorolt jogok megsértése esetén az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hato6sagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.) vizsgalat kezdeményezhetd.

Az érintett megitélése szerinti jogsértés (a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Europai
Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirasok megsértése) esetén kérheti a Hatdsdgnal az adatvédelmi
hatosagi eljaras lefolytatasat.

3. Birosagi jogorvoslathoz valo jog:

Az érintett a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozott eldirasok adatkezeld altali megsértésével szemben a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszéken birdsagi jogorvoslattal élhet.

A jelen tajékoztatoban foglalt adatvédelmi jogok irant a Fovarosi Torvényszéknél terjeszthetd eld kereset.
16. Zaro rendelkezések

16.1. A szabalyzat az alairasaval 1ép hatalyba.

16.2 Jelen Adatvédelmi szabalyzat egyidejileg a 2020. majus 31. napjatol hatalyos, TK/351-1/2021 iktatészamu

Adatvédelmi szabalyzat hatdlyat veszti.

16.3. Az igazgatasi referensnek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elirasokat — a szervezeti
egységek vezetdi Gijan — az érintett munkatarsak megismerjék és annak tényét a szabalyzat 15. szami mellékletében

alairasukkal igazoljak.

16.4. A szabalyzatot az igazgatasi referens a www.bmszki.hu honlapon, tovabba a BMSZKI informatikai
rendszerének belsé halozatan, mindenki altal elérhet6 helyen, az arra rendszeresitett konyvtarban kiilon mappaba
helyezi el, .pdf formatumban. Az elhelyezés tényérél, a Szabalyzat elérésének pontos Gtvonalardl az igazgatasi

referens a vezetOk szamara rendszeresitett elektronikus levelez6listan ad tajékoztatast.

16.5. A Szabalyzat eredeti, hiteles (nyomtatott formatumu, iktatott, az arra jogosult altal kiadmanyozott és

korbélyegzovel ellatott) irattari példanya az igazgatdsagi titkarnal talalhatd meg.

Budapest, 2022. marcius 28.

Zakar Gergely

igazgato

Mellékletek

1. Adatvédelmi tisztviseld tevékenységének nyilvantartasa, tartalma (1. melléklet)
2. Adatvagyon nyilvantartas, tartalma (2. melléklet )

3. Adatkezelések nyilvantartasa, tartalma (2/a melléklet)
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4. Adatkezelési tajékoztatok listaja (3. melléklet)

5. Adatkezeléshez val6 hozzajaruléi nyilatkozatok nyilvantartasa (4. melléklet)

6. Kiilonleges adatok kezeléséhez valo hozzajarulo nyilatkozatok nyilvantartasa (5. melléklet)

7. Egyedi adatkezelési nyilatkozatok nyilvantartasa (6.melléklet)

8. Meghatalmazas eii adatkéréshez — nyilvantartas (7. melléklet)

9. Munkasszallas Szallashely-szolg vendégeinek Hozzajaruld nyilatkozatanak nyilvantartasa (8. melléklet)
10. Erintetti és hatosagi megkeresések és az arra adott valaszok nyilvantartasa tartalma (9. melléklet)

11. Nyilvantartas az Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességét mérlegelé dokumentumokrol (10.
melléklet)

12. Adatfeldogozok / K6zos adatkezeldk nyilvantartasa, tartalma (11. melléklet)

13. ,,Eltévedt” kiilldemények, adatok, megkeresések nyilvantartasa, tartalma (12. melléklet)

14. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa, tartalma (13. melléklet)

15. Adatvédelmi oktatasi nyilvantartas, tartalma (14. melléklet)

16. Megismerési nyilatkozat (15. melléklet)

1. szamu melléklet - Adatvédelmi tisztviseld tevékenységének nyilvantartisa, tartalma

1. Az Adatkezel6 adat ai

Név és cégforma Budapesti Médszertani Szocialis Kézpont és Intézményei

Cégjegyzékszama, adészama 15493950-2-41

Utca neve és szama Dozsa Gyorgy at 152.

Iranyitoszam és hely 1134 Budapest

orszag Magyarorszag

DPO és az elérhet6ségi adatai (ha rendelkezésre allnak) Ritterné dr. Nagy Edit adatvedelem@bmszki.hu
2018.05.25 -2019.02.15, 2021.05.05-t6]

DPO elérhet&ségi adatai (ha rendelkezésre allnak) Dr. Labundy Norbert adatvedelem@bmszki.hu
2018.08.01 - 2018.11.28.

DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak) dr. Erczy Daniel adatvedelem@bmszki.hu

2019.02.16-t6l - 2021.05.10-ig

DPO TEVEKENYSEGE

Sorszam Datum Tajékoztatas, szakmai tandcsadas Megfelelés - ellen&rzés Hatasvizsgalat - észrevétel Fellugyeleti , hatosagi egylttmikédés

2. szamu melléklet - Adatvagyon nyilvantartas, tartalma
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KEPVISELG NEVE, ELERHETOSEGE:
ADATVEDELMI TISZTSEGVISELO NEVE:
ELERHETOSEGEI:

SORSZAM AZ ADATKEZELES MEGNEVEZESE  AZ ADATKEZELES CELJA

Formdia
(Menedék, papir
alapon,elektroniku
sansth.)?

Milyen tigymenethez, folyamathoz

Dokumentum neve )

1. Az Adatkezel6 adatai

BMSZKI — Adatvédelmi szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

ADATTOVABBITAS AZ ADATKATEGORIAK
HARMADIK ORSZAGBA, TORLESERE
AZ ADATKEZELES AZ ERINTETTEK SZEMELYES ADATOK CIMZETTEK, AKIK AZ. T
JOGALAPIA KATEGORIAI KATEGORIAI HATARIDOK

AZ ADATKEZELES
BIZTONSAGARA VONATKOZO
TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK

2/a. szamt melléklet - Adatkezelések nyilvantartasa telephelyeken

Milyen célbsl vannak
benne az adatok?

Milyen személyes

rntettek
“ adatokat tartalmaz?

Név és cégforma

Jogalap?

Kinek van
o Hol téroljuk? Mennyi ideig? Kinek tovabbitjuk? e

Honnan szérmazik

Az adatkezelés biztonsagéra
vonatkoz6 technikai és
szervezési intézkedések

3. melléklet - Adatkezelési tajékozatok listaja

Budapesti Médszertani Szociilis Kozpont és Intézményei

Készitette

Tajékoztatdé megnevezése

Cégjegyzékszama, adészama
Utca neve és szama
Iranyitészam és hely

orszag

DPO 65 az elérhetbs gl adatai (ha rendelkezésre llnak)
DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre alinak)

DPO elérhetSségi adatai (ha rendelkezésre alinak)

Tajékoztato Nyilatkozat

15493950-2-41
Do6zsa Gyorgy at 152.
1134 Budapest
Magyarorszag
Ritterné dr. Nagy Edit

adatvedelem@bmszki.hu

2018.05.25 -2019.02.15, 2021.05.05-t61

Dr. Labundy Norbert
2018.08.01 - 2018.11.28.
dr. Erczy Daniel

adatvedelem@bmszki.hu

adatvedelem@bmszki.hu

2019.02.16-t6l - 2021.05.10-ig

Készitése

Hatdlyba lépett Médositasok

4. szamu melléklet - Személyes adatok kezeléséhez vald hozzéjaruloi nyilatkozatok

nyilvantartasa

Személyes adatok kezeléséhez valé Hozzajarul 6 nyilatkozatok nyilvantartasa

Telephely megnevezése:

1. Az Adatkezel6

Sorszam Az érintettek neve

Név és cégforma
Cégjegyzékszama, adészama
Utca neve és szama
Iranyitészam és hely

orszag

Adatvédelmi Tisztviselé (DPO)
DPO elérhetSsége:

DPO idészaka

A személyes adatok
Sziiletési Idé
nyilatkozat datuma

kezeléséhez valé hozzajarulé

Budapesti M6
15493950-2-41

Doézsa Gyodrgy ut 152.
1134 Budapest
Magyarorszag
Ritterné dr. Nagy Edit
adatvedelem@bmszki.hu

2018.05.25 - 161-2019.02.15-ig 2021.05.10-451 -

Az érintettek el6zetes

tani S

Kozpont és Intézményei

dr. Erczy Daniel
adatvedelem@bmszki.hu
2019.02.16-tél - 2021.05.10-ig

Dr. Labundy Norbert
adatvedelem@bmszki.hu
2018.08.01 - 2018.11.28.

tajékoztatasanak idépontja
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5. szamu melléklet - Kiilonleges adatok kezeléséhez vald hozzajaruld nyilatkozatok

nyilvantartasa

Kllonleges Személyes adat ok kezeléséhez valé Hozzajarul o nyilat kozatok nyilvantartasa

Telephely megnevezése:

1. Az AdatkezelS
Név és cégforma
Cégij & ama,
Utca neve és szama
Iranyitészam és hely
orszag
Adatvedelmi Tisztvisels6 (DPO)
DPO elérhetéseége:
DPO id&északa

Az érintettek neve Szuletési
1d6

Sorszam

A kiilnleges személye adatok
kezeléséhez valé hozzajaruld
nyilatkozat datuma

Budapesti Médszertani Szocialis Kézpont és Intézményei
15493950-2-41

Dozsa Gyorgy ut 152.
1134 Budapest
Magyarorszag

Ritterné dr. Nagy Edit
adatvedelem@bmszki.hu

2015.05.25 - 161-2019.02.15-1g 2021.05.10-t61 -

dr. Erczy Daniel
adatvedelem@bmszki.hu
2019.02.16-t61 - 2021.05.10-ig

Dr. Labundy Norbert
n@bmszki.hu
2018.08.01 - 2018.11.28.

Az érintettek elézetes
tajékoztatasanak idépontja

6. szamu melléklet - Egyedi adatkezelési nyilatkozatok nyilvantartasa

Egyedi adatkezelési nyilatkozatok nyilvantartasa
1. Az Adatkezel6 adat ai

Név és cégforma

Cégjegyzékszama, adészama

Utca neve és szama

Iranyitészam és hely

orszag

DPO és az elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak)

DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak)
DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak)

Egyedi adatkezelés megnevezése

sorszam  Erintett neve Sziiletési id6

Budapesti Médszertani Szocilis Kézpont és Intézményei
15493950-2-41

Dozsa Gyorgy at 152.

1134 Budapest

Magyarorszag

Ritterné dr. Nagy Edit

2018.05.25 -2019.02.15, 2021.05.05-t6]
Dr. Labundy Norbert

2018.08.01 - 2018.11.28.

dr. Erczy Déniel

2019.02.16-t6l - 2021.05.10-ig

adatvedelem@bmszki.hu

adatvedelem@bmszki.hu

adatvedelem@bmszki.hu

nyilatkozat datuma Tajékoztatas datuma

7. szamu melléklet - Meghatalmazas eti adatkéréshez — nyilvantartas

Meghatalmazas Egészségugyi adatok igényléséhez - nyilvantartasa

1. Az Adatkezel6

Név és cégforma
Cégjegyzékszama, adészama
Utca neve és szama
Iranyitészam és hely

orszag

Adatvédelmi Tisztvisel (DPO)
DPO elérhetdsége:

DPO idészaka

Budapesti Médszertani Szocialis Kozpont és Intézményei
15493950-2-41

Dézsa Gyorgy Ut 152.

1134 Budapest

Magyarorszag

Ritterné dr. Nagy Edit Dr. Labundy Norbert  dr. Erczy Déniel
adatvedelem@bmszki.hu hu hu
2018.05.25 - 16 - 2019.02.15-ig 2021.05.10-t61 - 2018.08.01 - 2018.11.28.  2019.02.16-4¢| - 2021.05.10-ig

Az érintettek el6zetes

Sorszam Az érintettek neve sziiletési idé

idépontja

1ak
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8. szamu melléklet - Munkasszallas Szallashely-szolg vendégeinek Hozzajaruld

nyilatkozatanak nyilvantartasa

Személyes adatok kezeléséhez valo kifejezett Hozzajaruld nyilatkozat ok nyilvantartasa

Szolgaltatas igénybevételének helye:

1. Az Adatkezel6
Név és cégforma
Cégjegyzékszama, adészama
Utca neve és szama
Irényitészam és hely
orszag
Adatvédelmi Tisztviselé (DPO)
DPO elérhetésége:
DPO idészaka

Sorszam Az érintettek neve Sziiletési Id6

9. szamu melléklet

A szallashely
elfoglalasa

s vendégei

Bud  Mod

15493950-2-41

Dézsa Gyorgy ut 152.
1134 Budapest
Magyarorszag

Ritterné dr. Nagy Edit
adatvedelem@bmszki.hu

2018.05.25 - 161 - 2019.02.15-ig 2021.05.10-461 -

tani Szocialis Kézpont és Intézményei

Dr. Labundy Norbert dr. Erczy Daniel
adatv 1szki.hu nszki.hu
2018.08.01 - 2018.11.28.  2019.02.16-t6l - 2021.05.10-ig

adatv

Az érintett
nyilvantartasbol valé
torlésének varhato
idépontja

A személyes adatok
kezeléséhez valo
hozzajarulé nyilatkozat
datuma

Az érintett elézetes
tajékoztatasanak
idépontja

A szallashely varhato
elhagyasa

- Erintetti és hatosagi megkeresések és az arra adott valaszok
nyilvantartdsa tartalma

Erintetti és hatosagi megkeresések és az arra adott valaszok nyilvantartasa

1. Az Adatkezel6 adatai
Név és cégforma
Cégjegyzékszama, adészama
Utca neve és szama
Iranyitészam és hely
orszag
DPO és az elérhetd:

égi adatai (ha rer allnak)
DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak)

DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak)

sorszam  megkeresés datuma Hatosag / Erintett neve

Budapesti Médszertani Szocidlis Kozpont és Intézményei
15493950-2-41

Dozsa Gyorgy at 152.

1134 Budapest

Magyarorszag

Ritterné dr. Nagy Edit adatvedelem@bmszki.hu
2018.05.25 -2019.02.15, 2021.05.05-t61

Dr. Labundy Norbert adatvedelem@bmszki.hu
2018.08.01 - 2018.11.28.

dr. Erczy Daniel
2019.02.16-t6l - 2021.05.10-ig

adatvedelem@bmszki.hu

Erintett/érintettek  Tajékoztatas
tajékoztatasa datuma

Intézkedés
datuma

Intézkedés / valasz

kivizsgalas eredménye
tartalma

Megkeresés tartalma

10. szam® melléklet - Nyilvantartas az Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének

Nyilvantartas az

sziikségességét mérlegelé dokumentumokrol

Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességét mérlegelé6 dokumentumokrol

1. Az Adatkezel6

Név és cégforma
Cégjegyzékszama, addszama
Utca neve és szdma
Irdnyitdszam és hely

orszag

DPO és az elérhet6ségi adatai (ha rendelkezésre allnak)

DPO elérhet6ségi adatai (ha rendelkezésre allnak)

DPO elérhet6ségi adatai (ha rendelkezésre allnak)

sorszam datum

hatasvizsgalat sziikségességének oka

Budapesti Médszertani Szocialis Kézpont és Intézményei
15493950-2-41

Dézsa Gyorgy ut 152.

1134 Budapest

Magyarorszag

Ritterné dr. Nagy Edit adatvedelem@bmszki.hu
2018.05.25 -2019.02.15, 2021.05.05-t6l

Dr. Labundy Norbert adatvedelem@bmszki.hu
2018.08.01 - 2018.11.28.

dr. Erczy Daniel adatvedelem@bmszki.hu
2019.02.16-t6l - 2021.05.10-ig

Hatdsvizsgdlat eredménye Intézkedés
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11. szamu melléklet - Adatfeldogozok / K6z6s adatkezeldk nyilvantartasa, tartalma

ADATFELDOLGOZOI NYILVANTARTAS

ADATFELDOLGOZO NEVE:
ELERHETOSEGEI:

ADATVEDELMI TISZTVISELO NEVE:
ELERHEZTOSEGEI:

'SORSZAM: A MEGBIZO ADATKEZELG NEVE: SZEKHELYE:

KEPVISELOJE NEVE,  ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK  AZ ADATKEZELO NEVEBEN VEGZETT ADATKEZELES|  ADATTOVABBITAS HARMADIK ORSZAGBA,  AZ ADATKEZELES BIZTONSAGARA VONATKOZO
TELE g NEVE, TELI VAGY NEMZETKOZI SZERVEZETHEZ TECHNIKAI ES SZERVEZES| INTEZKEDESEK

12. szamu melléklet - ,,Eltévedt” kiilldemények, adatok, megkeresések nyilvantartasa, tartalma

Az eltévedt kildeménvek nvilvantartasa

levle eltévedt™ majd toroli kel zenete,
1. Az Adatkezeld
Név és cégforma Budapesti ModszertaniSzocids Kizpont é Intézményel
Cégiegyaéiszama, adészéma 15493950241
Utca neve s széma Dézsa Gyorgy it 152
Irnytdszam és hely 1134 Budapest
orszig Magyarorszig
DPO és a2 elérhetisé éstedlnak)  Ritteé . Negy hu
2018.0525-2018.02.15, 2021.05.05:461
DPO elérhetdségiadatai ha rendelkezésredlnak) D Labundly Norb adatvedelem@bmzkihu
2018.0801-2018.11.28.
DPO elérhetdségiadataiha rendekezésre dlnak) . rcay el | acatvedelem@bmszkihu
0190216461 - 2021.05.10:
I 2 Meetevec ildemenyérkezés 3 Aeeltivectkildemény MR g et comek 6 Amegelizisetett 7 g Glectoedied
1. Azeltévedt kiildemény érkezési helye, bejelentdje o s kiildeményben érintett . . alosziniisithetd 9. Megtett 10. Egyéb
idopontja jellege/ Levéltérgya B kategorii védelmi kovetkezmények |
Sorszam személyesadatok kovetkezményei

13. szamu melléklet - Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa, tartalma

(GDPR33. cikk)
1. Az Adatkezel5 adatai

Nev és cégforma Budapesti Mdszertani Szocidlis Kozpont és Intézményei

Cegjegyzékszama, adészama 15493950-2-41

Utca neve és széma Dézsa Gyorgy it 152

Irdnyitszam és hely 1134 Budapest

orszag Magyarorszag

DPO és az elérhetdségi adatai (ha rendelkezésre allnak)  Ritterné dr. Nagy Edit adatvedelem@bmszki.hu
2018.05.25 -2019.02.15, 2021.05.05-t51

DPO elérhetdségi adatai (ha ésre dlnak)  Dr. hu
2018.08.01-2018.11.28.

DPO elérhetdségi adatai (na rendelkezésre dlnak)  dr. Erczy Daniel adatvedelem@bmszki.hu

2019.02.16-161 -2021.05.10-g

8. AzIncidens
. 4. AzIncidensben 5. AzIncidensben érintett 6. Amegeldzésretett 7. AzIncid . B .
Sorszam 2. AzIncidensidépontja 3. AzIncidensijellege i o o — hetd 9. Megtett intézkedések  10. Egyéb
érintett adatok személyek kategoridi védelmi ir kévetkezményei
kévetkezményei
Az érinettek
. tajékoztatasa
Az tettr rakorolt

Tudomsa (nemjar bridinak leira Azinddens megel6zésére tett crintel 'Ewhﬁ“:;k i Amegtett védelmi  (tgékoztatas
Kezdete: P Kockézattal, kockézattal jar, magas  (kiilnleges, biniiyi adatok é PSR " gverore! intézkedések  ideje, tartalma,
jutésidspontja odkanmtalr) e ogéss leirasa. (fizkai, vagyoni, lehetséges hatasok leirésa iy e

nemvagyoni) (tizikai, vagyoni, nemvagyoni)

Javasolt

intézkedések)

14. szam® melléklet - Adatvédelmi oktatasi nyilvantartas

GDPR Téajékoztatok — Képzés - Tovabbképzés NYILVANTARTAS
1. Az Adatkezel6 adatai

Név és cégforma Budapesti Médszertani Szocialis Kozpont és Intézményei

Cégjegyzékszama, adészama 15493950-2-41

Utca neve és szama Dozsa Gyorgy ut 152.

Irényitészam és hely 1134 Budapest

orszag Magyarorszag

DPO és az elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre alinak) Ritterné dr. Nagy Edit adatvedelem@bmszki.hu
2018.05.25 -2019.02.15, 2021.05.05-t6/

DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak) Dr. Labundy Norbert adatvedelem@bmszki.hu
2018.08.01 - 2018.11.28.

DPO elérhetéségi adatai (ha rendelkezésre allnak) dr. Erczy Daniel adatvedelem@bmszki.hu

2019.02.16-t6l - 2021.05.10-ig

Egyedi adatkezelés megnevezése

‘ Tajékoztatds - képzés Tajékoztato - képzés jellege .
sorszam  Erintettek kore ,J P . . L p i Jefleg Tajékoztatas - képzés madja Hol Tartotta
datuma 4tfogo-rész-ismétls- stb
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