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I. A szabalyzat célja, hatalya

1. A gépjarmi lizemeltetési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy szervezetiinknél
meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek igénybevétele,
hasznalata és koltségelszamolésa soran érvényesiteni kell.

2. A szabdlyzat hatalya kiterjed a Budapesti Mddszertani Szocialis Kozpont és Intézményei (a
tovabbiakban: BMSZKI vagy Intézmény) tulajdonaban, illetve iizemeltetésében 1évo
gépjarmiivekre, azok vezetOire, valamint az tlzemeltetésében résztvevd, azt irdnyitd és
ellendrzé személyekre.

I1. Az iizemeltetett gépjarmii és a gépjarmii rendeltetése

1. Az Intézmény altal lizemeltetett gépjarmiivek azonositd adatait a szabalyzat 1. szdmu
melléklete tartalmazza.

2. A gépjarmi rendeltetését, ellatando feladatait, a 2. szamu melléklet tartalmazza.

3. A feladatok meghatdrozasanal a Févarosi Onkorméanyzat vonatkozé rendeletei, az Alapitd
Okirat, az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata, valamint a palyazati programok
esetében a Programleiras €s a Tamogatasi Szerz6dés az irdnyadok.

III. A gépjarmii hasznalatara vonatkozo szabalyok

1. A gépjarmi hasznélata, lizemeltetése soran a kovetkezd fobb szabalyok betartasarol kell
gondoskodni:

2. A gépjarmi igénylése

2.1. A gépjarmi igényléseket lehetdség szerint az igénybevétel elétt harom nappal az Anyag-
¢és eszkozgazdalkodasi Osztaly részére kell leadni. A nyomtatvanyt a 4. szamu melléklet
tartalmazza.

2.2. A gépjarmii igénylés lehet papir alapt és lehet elektronikus, €s minden esetben tartalmaznia
kell az alabbiakat:

a.) szervezeti egység megnevezése,

b.) igényld neve,

c.) feladatellatas, amire az igény vonatkozik,

d.) széllitand6 személyek szama,

e.) indulas helye,

f.) célallomas,

g.) indulas ideje,

h.) varhato érkezés ideje.

2.3. A leadott igények alapjan a gépjarmui ligyintéz0 feladata 9sszeallitani a napi igénybevételi
tervezetet.
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2.4. Amennyiben az igények a meglévo gépjarmi parkkal nem elégithetdk ki, akkor az Igazgatd
hataskore donteni a prioritasokrol.

2.5. Magyarorszag teriiletén kiviili szallitds esetében az igény elbirdlasa az Igazgatd
hataskorébe tartozik.

3. A gépjarmi hasznalatat a gazdasagi igazgatohelyettes, tavollétében az SZMSZ szerinti
helyettese engedélyezheti.

4. Az engedélyezés soran figyelembe kell venni a kovetkezdket:
a.) az elvégzend¢ feladat és a gépjarmii rendeltetése egymassal 6sszhangban van-e,
b.) a feladat ellatasa mas eszkozzel, méas formaban nem takarékosabb-e.

5. A gépjarmii hasznalatara engedély csak akkor adhato ki, ha az utazas, illetve szallitas:
a.) a kozhasznalatu kozlekedési eszkozzel gazdasagtalan, vagy nem megoldhato,
b.) a palyazati program tartalmazza a gépjarmiihasznalatot,
c.) magancélu hasznalatra eseti enged¢ly kertilt kiadasra.

6. A gépjarmi a kozati forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi
engedéllyel, a sziikséges kotelezd felelosségbiztositas, esetleges egyéb biztositds meglétét
igazol6 okmannyal vehet részt. Ezek meglétéért, mint {izembentart6 az igazgato a felelds.

7. A gépjarmii vezetdje a fentiek érdekében koteles indulds el6tt ellendrizni, hogy a
gépjarmiiben vannak-e a sziikséges okmanyok:

e ¢rvényes forgalmi engedély,

e biztositas okirata masolata,

e aznapra sz6l6 menetlevél.

8. A gépjarmiiveket csak azok a személyek vezethetik, akik az 5. szamiu melléklet szerinti
allando engedéllyel rendelkeznek, melyet az Intézmény igazgatoja, tdvollétében a gazdasagi
igazgatohelyettes kiadmanyoz.

9. A gépjarmiivezetésre jogosult személyeket szabadsaguk, illetve betegségiik esetén, vagy
munkaszervezési okok miatt a gépjarmiivek vezetésére mas, jarmiivezetdi engedéllyel
rendelkezd dolgozo is helyettesitheti (eseti engedély alapjan - 6. szdmiu melléklet), akire a
szabalyzat vonatkozd részei szintén kotelezd érvényliek. Az eseti engedélyezésre a gazdasagi
igazgatohelyettes, tavollétében a helyettese jogosult.

10. A gépjarmiivet csak az arra kijelolt helyen lehet tarolni.
10.1. Tarolasnak mindsiil a munkaiddn kiviili leallas. A gépjarmii kijeldlt helyen valé tartasarol

a gépjarmuivezetd koteles gondoskodni. A tarolasra kijelolt helyeket a 3. szamu melléklet
tartalmazza.
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10.2. Eseti jelleggel a gépjarmii hasznalatat engedélyezo a 3. szamu melléklettd] eltérod tarolasra
is engedélyt adhat. A taroldsra kijeldlt hely meghatarozasakor figyelembe kell venni, hogy a
tarolo hely kell6képpen biztonsagos legyen.

10.3. Térolasi kritériumok: Zart és lehetdség szerint fedett teriileten sziikséges a gépjarmiiveket
tarolni, hogy a gépjarmiilopas, rongélds, illetve természeti karok ellen védve legyenek. Ezek
meglétérdl a gépjarmii vezetdnek kell meggydzddnie.

11. A gépjarmiivek inditdé kulcsainak tarolasa a 3. szamu mellékletben felsorolt tarolasi
helyeken torténik, kivéve az FGF-530 forgalmi rendszamu teheraut6 kulcsa (valamint a
hozzétartozé dokumentumok), mely — a tobbi gépjarmii potkulcsaival egyiitt —a 1134 Budapest
XIII., Dozsa Gyorgy ut 152. elsé emelet. helységében a kulcsszekrényben van elzarva.

12. A gépjarmiivekhez tartoz6 dokumentumok (forgalmi engedély, kotelezd gépjarmi
felelosségbiztositas igazolasa) és menetlevél tomb a gépkocsiban elhelyezett mappaban
talalhatoak. A gépjarmi ligyintézo a szigorti szamadasu menetlevél tombot atvételi iven adja at
a gépjarmiivezetod részére, amelyet az atvevo aldirdsaval igazol. A gépjarmi torzskonyveket és
a betelt menetlevél tomboket a gépjarmi ligyintézo elzarva tarolja.

13. A gépjarmiivek atvétele

13.1. A gépjarmi ligyintézd elkésziti a gépjarmi atvételére jogosult személyekrdl a listat. A
portaszolgalat kijelolt dolgozdja a lista alapjan kulcsnyilvantarto fiizetet irat ald, amely az
alabbiakat tartalmazza:

a.) gépjarmi forgalmi rendszama,

b.) atadas id6pontja,

c.) atvétel idépontja,

d.) atvevo neve, alairasa

13.2. Amennyiben:
a.) a gépjarmiivet feltorik,
b.) a gépjarmiiben kiils6 rongalas, kar keletkezik,
c.) a gépjarmi baleset részese,
d.) a gépjarmiivet ellopjak, vagy egyéb nem szokvanyos eset torténik,

a gépjarmiivezetd kotelessége:
e.) atudomasara jutott tényt haladéktalanul jelenteni a gépjarmii tigyintézonek, aki azonnal
¢értesiti az Anyag- €s eszkdzgazdalkodasi osztalyvezetot
f.) olyan intézkedéseket megtenni, amely adott helyzetben tdle elvarhato €s a tovabbi karok
megeldzhetdek.
g.) Baleset esetén a baleseti bejelent6t kitdlteni €s tigyintézésre atadni a gépjarmu ligyintézo
részére

14. A gépjarmiivekkel kapcsolatos karok intézése a gépjarmii ligyintéz6 feladata (baleseti
bejelentd kitdltése biztositd részére, miiszaki probléma megoldasa).

15. A gépjarmii ligyintézo feladata a gépjarmiivek felett folyamatosan szemlét tartani.
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16. A gépjarmiivezetd koteles a gépjarmil lizemeltetésével kapcsolatos egyéb feladatokban
kozremiikodni, pl.: a lejart engedélyek meghosszabbitasaban, megszerzésében, a szerviz
ellatast nem igényld kisebb karbantartdsi, allagmegdrzési feladatokat elldtni, nagyobb
javitasoknal a gépjarmi szervizeltetésérdl — engedély alapjan — gondoskodni stb.

Ezeket a feladatokat a gépjarmi ligyintéz6 delegalja ki az érintett gépjarmiivezetonek.

17. A gépjarmivek karbantartdsa azon dolgozok feladata, akiknek a munkakori leirdsaban
meghatarozasra keriilt. A gépjarmiivek miiszaki vizsgéztatasanak, szervizeltetésének
lebonyolitasa a gépjarmii ligyintéz6 feladata.

18. A gépjarmiivekkel kapcsolatban felmertild koltségek:
a.) lizemanyag vasarlas,
b.) egyéb fenntartashoz sziikséges beszerzések (motorolaj, ablakmos6 folyadék stb.),
c.) szervizelési, javitasi koltségek,
d.) parkolasi dij
e.) autdpalya dij.

19. A gépjarmivekbe az lizemanyag vasdrlaisa minden hénap utols6 napjan,
iizemanyagkartyaval torténik az Anyag- €s eszkézgazdalkodasi Osztaly gépjarmiivezetdi altal.
Az elszamolas havonta a MOL 4ltal kiallitott 6sszesitett szamlaval a tankolasi bizonylatokkal
torténik.

20. Minden kiadasrol az Intézmény nevére kiallitott szamlaval kell elszdmolni, amely
tartalmazza a gépjarmi forgalmi rendszamat.

21. Intézményiink altal hasznalt MOL kartyak fajtai és a hozzajuk tartozé gépjarmiivek:
a.) EVO Diesel + Pisztolyos Adblue:
MWB-474 Citroen Berlingo,
PTF-128 Peugeot Expert,
RGK-179 Ford Transit,
MEY-055 Iveco

b.) EVO Diesel + Pisztolyos Adblue + Mosas:
MNA-775 Nissan,
PLL-407 Citroen Jumper,
PLL-408 Citroen Jumper,
PLL-409 Citroen Jumper,
TGT-960 Peugeot Rifter

c.) EVO9Y5 Benzin:
NCG-188 Nissan,
PRC-686 Citroen C4,
PRC-694 Citroen Berlingo,
NXY-163 Dacia Duster,
NYE-047 Dacia Dokker,
LEP-827 Peugeot Bipper
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d.) EVO95 BensintMosas :
HCZ-582 Citroen Xsara,
INS-204 Peugeot Partner

e.) Kartya ,,(mindenes)”:

Uzemanyagok; EVO95 Benzin, EVO Diesel, Pisztolyos

Szolgéltatisok: Kendanyag; (Barmely kenéanyag) Olompétlé adalék, Kannis Adblue;
Autdapolasi termék; Barmelyik autdéapolasi termék vasarlasa, Shop termék; Barmilyen Shop-
termék kivéve Mobil feltoltés; Utdij

22.

23.

24.

A kartydk a gépjarmi ligyintézonél vannak elhelyezve, kiaddsra nem keriilnek.

A gépjarmii miikodtetésével kapcsolatban kiemelt jelentdsége van:

a.) gépjarmi tisztan tartasdnak, gondosan torténd kihasznaldsanak,

b.) jogszerl hasznélatanak,

c.) gazdasagos hasznalatanak, hasznositasanak,

d.) az iizem- ¢és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, a megfeleld miiszaki allapot
biztositasanak,

e.) a gépjarmii-lizemeltetéssel kapcsolatos bizonylati rend fegyelem megtartasanak,

f.) a bizonylatok ellendrzésének.

A fenti feladatok ellatasaért, illetve a sziikséges feltételek biztositasaért:

a.) a gazdasagi igazgatohelyettes, illetve

b.) az anyag- és eszkdzgazdalkodasi osztalyvezetd,

c.) gépjarmiivekkel kapcsolatos ligyek intézésével megbizott gépjarmii tigyintézd, valamint
d.) a gépjarmiivezetdk a feleldsek.

IV. A gépjarmii magancéli hasznalatara vonatkozo szabalyok

1. A gépjarmli magéancélra csak rendkiviil indokolt esetben, az intézménnyel munkaviszonyban,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személy részére, a 7. szamiui melléklet
szerint kidllitott engedély alapjan hasznalhato fel.

2. A magéncélu hasznalat engedélyezésének és koltségtéritésének részletes szabalyai:

a.) A magancélu gépkocsi hasznélat engedélyezését a 7. szamu melléklet kitoltésével,
részletes indokoldssal ellatva, a szervezeti egység vezetdje jovahagyasa mellett — az
esedékesség eldtt legalabb harom munkanappal eldre — kell kérni.

b.) Az engedélyeztetésre szolgalatdé formanyomtatvanyon a gépjarmu ligyintézo aldirasaval
igazolja, hogy az igényld altal megadott napon szabad-e az adott gépjarmii.

c.) Az engedély kiadasara jogosult az Intézmény gazdasagi igazgatOhelyettese,
tavollétében a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatban rogzitett helyettesitd személy.
Amennyiben az igénylé nem rendelkezik az 5. szdmu melléklet szerinti allando
gépkocsi hasznalati engedéllyel, jelen szabalyzat eldirasainak figyelembevételével a 6.
szamu melléklet szerinti eseti gépkocsi hasznalati engedélyt is ki kell allitani.
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d.) Az engedély kiadéasara jogosult jovahagyasat kovetden az engedély 1 példanyat az
igénylének atadja a gépjarmi ligyintézd. A gépjarmi ligyintézd az engedély atvételét
kovetden adja at igényld részére a gépjarmii forgalmi engedélyét és a kulcso(ka)t,
tovabbé kitolti a 9. szdmii melléklet gépjarmii atadasara vonatkozo részeit. Atadas eldtt
a gépjarmii ligyintéz0 fotoval adminisztralja a jarmi allapotat. Visszavételkor ellendrzi,
hogy a jarml éallapotdban tortént-e valtozas. Amennyiben sziikséges kareseti
jegyzokonyvet készit a kdreseményrol.

e.) Az engedély alapjan a gépjarmii ligyintéz6 kiilon menetlevelet allit ki és érvényesit,
annak vezetésére az altalanos szabalyok vonatkoznak. A menetlevélen fel kell tiintetni
a ,,magancéli gépjarmiithasznalat” feljegyzést.

f.) A magancélu hasznalat esetén a koltségtérités alapja a megtett km teljesitmény, ennek
alapjan az amortizacios koltségekre az igényld 15 Ft/km téritést és futasteljesitmény
alapjan a korrigalt iizemanyagnorma ¢és a NAV altal kozolt atlagar szorzataként
kiszamitott 6sszeget koteles a Pénziigyi osztaly altal a gépjarmii visszaadasat kdvetden
kiallitott szdmla alapjan 15 munkanapon beliil megfizetni. A szamla kiallitasa a 8.
szamu melléklet alapjan torténik, amelyet a gépjarmii ligyintéz6 tolt ki és adja at a
Pénziigyi Osztaly részére szamlazas céljabol.

g.) A magancélu gépjarmiihasznélat nem iranyulhat jovedelemszerzésre, szolgaltatasra.

h.) A gépjarmili visszaadasara csak a gépjarmi iligyintézd altal megadott idépontban, a
gépjarmi ligyintézo személyes jelenlétében keriilhet sor. A visszavétel soran a gépjarmi
ligyintézo kitolti a 9. szamu melléklet gépjarmi visszavételre vonatkozo részeit, sziikség
esetén rogziti a beavatkozast igénylo tényallasokat.

1.) A gépjarmithasznalat egyéb kérdéseiben jelen szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

V. A gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok, a nyomtatvanyok
hasznalata

1. A gépjarmi lizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok az aldbbiak:
a.) menetlevél,
b.) havi lizemanyag- ¢és kilométer-teljesitmény 0sszesito.

2. A menetlevélre vonatkoz6 szabalyok:
a.) A menetlevelet a gépjarmiivel kapcsolatos iigyek intézésével megbizott adja ki, és azt
bélyegzdvel érvényesiti. gépjarmii ligyintézo
b.) A menetlevelet a helyi és helykozi forgalomban egy napra kell érvényesiteni.

3. A gépjarmiivezetd koteles:

a.) a menetlevelet az ut folyaman maganal tartani,

b.) a menetlevelet az eldirdsoknak megfeleléen folyamatosan vezetni,

c.) amenetlevelet a gépjarmi hasznalojaval, igénybevevojével alairatni, s ezzel a gépjarmi
igénybevételét igazoltatni, és

d.) a menetlevelet az ut befejezésekor aldirva a gépjarmi ligyintézonek atadni.

e.) A menetlevél szigori szamaddsiu nyomtatvany, amit a gépjarmi iigyintézé az
tirlapokkal egyiitt zart helyen tart, hogy illetéktelen személyek hozza ne férhessenek.
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f.) A személy- és tehergépjarmii menetlevelet sorszam szerint kell felhasznalni és
irattarazni, valamint a Szamv. tv. vonatkozé rendelkezése szerinti ideig meg kell Orizni.

g.) A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet
végrehajtani.

4. A havi lizemanyag- ¢s kilométer-teljesitmény 9sszesitdre vonatkozo szabaly

4.1. A gépjarmi iigyintézd havonta elkésziti elektronikus forméban gépjarmiivenként az
lizemanyag- ¢és kilométer-teljesitmény dsszesitot.

VI. A gépjarmii iizemanyag felhasznalasaval kapcsolatos kiadasok
elszamolasi modja

1. Az iizemanyag kartya hasznélatara vonatkozo6 szabalyok

1.1. A gépjarmivek iizemeltetéséhez sziikséges ilizemanyagot a MOL 4altal kiallitott
iizemanyagkartya felhasznaldsaval vasarolja kizarolag a gépjarmi iigyintézé az Intézmény
szerzOdott partnerének haldzatanal.

1.2. A gépjarmiivek tankolasa forgalmi rendszamra kiadott tizemanyagkartya igénybevételével
torténhet. Kivételt képez ez aldl indokolt esteben a gépjarmi belfoldi és orszaghataron tali
hasznalata, ha az adott itvonalon nincs lehetdség az tizemanyagkartya hasznalatara.

1.3. Ilyen esetekben szamlat kell kérni a szolgéltatotdl, hogy eltudjunk szdmolni az
lizemanyaggal.

1.4. Az iizemanyagkartyakat és az ahhoz tartoz6 PIN kodot a gépjarmi ligyintéz6 adja at
személyi- és anyagi felelosséggel a gépjarmi vezetdjének.

1.5. Az iizemanyagkartya izemanyag vasarlason kiviil kizarolag csak a gépjarmi mosatasahoz
hasznalhato.

1.6. Az lizemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését az Anyag- és eszkozgazdalkodasi
Osztaly felé jelezni kell, aki intézkedik a kartya letiltasarol.

1.7. Az atvett lizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal
torténd jogosulatlan tankolasért anyagilag az a gépjarmiivezeto felel, aki a kartyat atvette.

2. Az elszamolas altalanos szabalyai

2.1. A gépjarmiivek lizemanyag felhasznaldsaval kapcsolatos kiadasok elszamolésa torténhet:
a.) lizemanyag-koltségként,
b.) lizemanyag koltségtéritésként
az lizemanyag vasarlasrol szolo szamla alapjan, valamint a NAV altal megallapitott izemanyag
alapnorma szerint.
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2.2. Adott gépjarmi iizemanyag felhasznélassal kapcsolatos koltségeinek elszamolasa
lizemanyagkoltségként — azaz dologi kiadasok kozott hajto- és kendanyagok beszerzése
jogcimen — akkor lehetséges, ha az Intézmény a gépjarmiivezetd szamara a szamla alapjan
torténd lizemanyagkoltség-elszamolast irta eld.

2.3. A BMSZKI a szamla alapjan torténd lizemanyagkoltség-elszamolast irja eld.

2.4. Az Intézmény az iizemanyag felhasznalas ellendrzésére az alabbi modszert alkalmazza:

Az ellendrzési moddal kapcsolatos eléirdsok:

a.) Rendszeres idészakonként, de legalabb negyedévente ,,teletankolas™ utan tételesen, a
menetlevelek alapjan ellendrizni kell, hogy a menetlevelek alapjan megtett kilométer és
az lizemanyagkoltségként elszamolt tizemanyagszamlak értéke egymassal 6sszhangban
van-e. A feliilvizsgélatot legkésobb targyévet kovetd év januar 31-ig el kell végezni.

b.) Az ellendrzést a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjan kell végrehajtani.

c.) Az ellendrzésért az Anyag- ¢és eszkdzgazdalkodasi osztalyvezetd felelds.

d.) Amennyiben az a.) pont szerinti ellendrzés alapjan a kormanyrendeletnél magasabb
lizemanyagkoltség elszamolasra deriilt fény, a feltardsat kovetd iddszakban az
lizemanyag felhasznalast havonta ellendrizni sziikséges, illetve intézkedéseket kell tenni
a magasabb fogyasztas okainak kideritése €¢s megsziintetése érdekében.

VII. A gépjarmii iigyintézé és a gépjarmiivezeté kotelezettségei
1. A gépjarmi ligyintézo

1.1. Feladat és hataskore:
a.) intézményi gépjarmupark teljeskor feliigyelete;
b.) lizemanyag ellatds megszervezése, autopalya matricak beszerzése;
c.) szallitasi feladatok megszervezése;
d.) gépjarmivek szervizelése, karbantartasa, olajcserék, miiszaki vizsgdztatas, téli-nyari
gumicserék;
e.) menetlevelek ellendrzése, nyilvantartasok vezetése;
f.) a betelt menetlevelek és a torzskonyvek elzart helyen valo tarolésa;
g.) lizemanyag elszamolés;
h.) a gépjarmiivek futott km és fogyasztas ellendrzése;
1.) gépjarmiivekkel kapcsolatos biztositasok ligyintézése;
j.) intézményi gépjarmiivek magancélu hasznalatanak szabalyzat szerinti elszamoldasa;
k.) szallitassal kapcsolatos igények, engedélyek elokészitése;
l.) gépjarmiivezetdi feladatok ellatasa;
m.) anyagbeszerzot tavollétében helyettesiti.
n.) Az intézmény ¢és ellatasi egységek anyag, eszkdzellatasaban részt vesz.
0.) Az intézmény és ellatasi egységek gépjarmi forgalmat koordinalja, kezeli.
p.) Helyettesiti az anyagbeszerzo gépjarmiivezetot tavollétében.

1.2. Felel0s:
a.) a munkakori leirasban meghatarozott feladatok maradéktalan ellatasaért,
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b.) a hataridok betartasaért, nyilvantartasok, adatszolgaltatdsok, jelentések tartalmi és
formai helyességéért, az adatok valodisagaért €s a bizonylatok megdrzéséért.

2. A gépjarmiivezetd

2.1. Feladat- és hataskore:
a.) szallitasi feladatok ellatasa,
b.) az ellatasi egységek részére sziikséges anyagok, eszkdzok szallitasaban valo részvétel,
c.) azellatasi egységek lakoinak sziikség szerinti szallitdsa orvoshoz, korhazba, telephelyek
kozotti szallitasa, illetve egyéb intézményekbe vald szallitasa,
d.) tavolsagi (vidéki) szallitdsok lebonyolitasa,
e.) az intézmény gépjarmiivei miiszaki és esztétikai allapotanak megdrzése, szinten tartdsa,
f.) kisebb javitasi feladat elvégzése,
g.) a szallitassal kapcsolatos okmanyok kezelése,
h.) a menetlevelek pontos vezetése,
1.) a gépjarmii atvételekor annak miiszaki allapotanak ellendrzése,
J.) lizemanyag tankolasa és a kapcsolodo szamlak leadasa a gépjarmi tigyintézonek,
k.) gépjarmiivek kiils6- belso takaritasa.
1.) Lebonyolitja az intézmény ¢és ellatasi egységei gépjarmii forgalmat.

2.2. A gépjarmuvet hivatasos gépjarmiivezetd, valamint olyan személy vezetheti, aki érvényes,

crer

eltiltva.

3. Gépjarmiivezetdére vonatkozé feleldsségi szabalyok:

a.) A gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozo szabalysértéssel Osszefiiggésben kiszabott
kozlekedésrendészeti és egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetot terheli.

b.) Az intézményi gépjarmiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a
gépjarmiivezetot felelosség terheli és mashonnan meg nem tériil, a Ptk., Kjt. és Mt.
szabalyaiban foglaltak szerint tartozik feleldsséggel.

c.) Az okozott kéarrol a gépjarmi ligyintézd kareseti jegyzOkonyv keriil felvételre, amely
alapjan torténik meg a kar dsszegének megallapitasa és kiszamlazasa a gépjarmiivezetd
részére.

VIII. Cégautoado

1. A gépjarmiivek nyilvantartasaért, a nyilvantartas aktualizaldsaért a gépjarmii iigyintézo
felelés. A cégautd adobevallas elkészitéséért a Pénziigyi osztalyvezetd felelds. A gépjarmi
iigyintéz0 negyedévente adatot szolgaltat a gépjarmiivekrdl a Pénziigyi osztalyvezeto részére,
amely alapjat képezi a cégautd ado bevallasanak.
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IX. Zaro rendelkezések
1. A Szabalyzat az alairasaval [ép hatalyba.

2. Jelen Gépjarmii tizemeltetési szabdlyzat hatdlybalépésével egvidejiileg a 2018. januar 1.
napjatol hatalyos. TK/541-1/2017 iktatoszami Gépjarmii lizemelési szabalyzata hatalyat veszti.

3. Az igazgatasi referensnek kell gondoskodni arrél. hogy a szabdlyzatban foglalt eléirasokat —
a 10. szamt mellékletben megjelslt szervezeti egyvségek vezetdi jan — az érintett munkatarsak
megismerjék és annak tényét a szabalyzat 11. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak.

4. A szabalyzatot az igazgatdsi referens a www.bmszki.hu honlapon. tovabba a BMSZKI
informatikai rendszerének belsé halozatan. mindenki altal elérhetd helyen. az arra
rendszeresitett konyvtarban kiilon mappaba helyezi el. .pdf formatumban. Az elhelyezés
tényérol, a Szabalyzat elérésének pontos utvonalardl az igazgatdsi referens a vezetok szamara
rendszeresitett elektronikus levelezdlistan ad tajékoztatast.

IX. 5. A szabalyzat eredeti. hiteles (nyomtatott formatumu. iktatott. az arra jogosult altal
kiadmanyozott és korbélyegzovel ellatott) irattari példanya az igazgatosagi titkamal talalhato
meg.

Budapest. 2024. augusztus 12.

Mellékletek:
1. szamu melléklet: A gépjarmiivek azonositéd adatai. dsszesitve tablazat formajaban

2. szamu melléklet: A gépjarmiivek rendeltetése, ellatando feladatok

3. szamu melléklet: A gépjarmivek tarolasi helye

4. szamu melléklet: Gépjarmi igénvlése hivatalos hasznalatra

5. szamu melléklet: Allandd engedély intézményi tulajdont gépjarmii vezetéséhez
6. szamu melléklet: Eseti engedély intézményi tulajdoni gépjarmii vezetésehez

7. szamu melléklet: Kérelem és engedély a gépjarmi magancéla igénybevételéhez
8. szamu melléklet: Elszamolasi adatlap gépjarmi magancéla igénybevételéhez

9. szama melléklet: Atadas-atvételi jegyzokonyy gépjarmi magancélu igénybeveételchez
10. szamu melléklet: A szabdlyzatot megismerni kiteles szervezeti egységek
1 1. szam melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1. szamu melléklet

Ssz. | Gyartmany Tipus Rendszam Alvazszam Motorszam Sajat tomeg Teherbiras Hengertrtartalom Uzemmod
1. | Peugeot Expert PTF-128 VFSEDRH2386141348 PSARHZ10 1563 kg 942 kg 1997 cm3 dizel
DYPY4020160
2. | Nissan NV200 MNA-775 VSKTBMA20U0047159 K9KB410D103 | 1455 kg 575 kg 1461 cm3 dizel
489
3. | Citroen Jumpy GZP-052 VF7BYDHXA12568700 10CUHA30070 | 1395 kg 825 kg 1905 cm3 dizel
96
4. | Renault S109 FGF-530 VF640AAB000000863 U715127A 4240kg 4760 kg 3990 cm3 dizel
5. | Peugeot Partner INS-204 VF3GJKFWB95012816 PSAKFWIOFS | 1188 kg 592 kg 1360 cm3 benzin
E54195289
6. | Citroen Xsara HCZ-582 VFTNI1KFXF36774611 KFX 1105 kg 475 kg 1360 cm3 benzin
10FS9F293992
7
7. | Citroen C4 PRC-686 VF7NCHV6JY500723 PSAHNO0410X | 1770 kg 570 kg 1199c¢m3 benzin
YAC0775958
8. | Nissan NV200 NCG-188 VSKTAAM20U0100360 MR16020993C | 1355kg 625kg 1598cm3 benzin
9. | Citroen Berlingo | MWB-474 VF77S9HPOEJ794316 PSA9HO0610JB | 1501kg 679kg 1560cm3 dizel
EM0322327
10. | Peugeot Bipper LEP-827 VF3AJKFV(C84222552 PSAKFV10FS 1165kg 515kg 1360cm3 benzin
W75858318
11. | Dacia Duster NXY-163 UUIHSDCVES6656208 H4MD738R046 | 1090kg 607kg 1598cm3 benzin
002
12. | Dacia Dokker | NYE-047 UU10SDCUS556837145 H4MD738R047 | 1164kg 600kg 1598cm3 benzin
778
13. | Citroen Jumper PLL-409 VF7YC2MFB12G09296 PSAAHO0310D | 1925kg 1575kg 1997cm3 dizel
YZZ74175644
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14. | Citroen Jumper PLL-408 VE7TYC2MFB12G12252 PSAAM310DY | 1925kg 1575kg 1997cm3 dizel
274175207

15. | Citroen Jumper PLL-407 VE7YB2MRB12G19835 PSAAMO0310D | 2060kg 1240kg 1997cm3 dizel
YZ74180477

16. | Citroen Berlingo | PRC-694 VE77I5FK6HI903709 PSASFO110FH | 1320kg 680kg 1598cm3 benzin
CM2398834

17. | Iveco C35C MEY-055 ZCFC35A800D377720 FICEO0481F 2280kg 1220kg 2998cm3 dizel

18. | Ford Transit RGK-179 WFOSXXTTFSDC54985 DRFBDC54985 | 2070kg 955kg 2198cm3 dizel

19. | Peugeot Rifter TGT-960 VR3ECYHT2NJ608733 PSAYHO0110Q4 | 2320kg 1581kg 1499cm3 dizel
ET0006878
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Az Intézmény gépjarmiiveinek rendeltetése, ellathaté feladataik

2. szamu melléklet

Ssz. | Tipus Rendszam | Rendeltetés

1. Peugeot Expert PTF-128 Miiszaki munka, aru- és személyszallitas

2. Nissan NV200 MNA-775 | Utcai szocialis munka, személyszallitas

3. Citroen Jumpy GZP-052 Aru- és személyszallitas

4. | Renault S109 FGF-530 | Aruszallitas

5. Peugeot Partner INS-204 Informatikai munka, aru- és személyszallitds

6. Citroen Xsara HCZ-582 Személyszallitas, Mliszaki munka

7. Citroen C4 PRC-686 Személyszallitas, igazgatasi ligyintézoi feladatok
8. Nissan NV200 NCG-188 | Utcai szocidlis munka, személyszallitas

9. Citroen Berlingo | MWB-474 | Utcai szocialis munka, személyszallitas

10. | Peugeot Bipper LEP-827 | Miszaki munka, aru- és személyszallitas

11. Dacia Duster NXY-163 | Muszaki munka, aru- és személyszallitas

12. | Dacia Dokker NYE-047 | Miszaki munka, aru- és személyszallitas

13. Citroen Jumper PLL-409 Miiszaki munka, aru- és személyszallitas

14. | Citroen Jumper PLL-408 | Aruszallitas

15. | Citroen Jumper | PLL-407 | Aru- és személyszallités

16. | Citroen Berlingo | PRC-694 | Aru- és személyszallitas

17. | Iveco C35C MEY-055 | Aruszallitas

18. Ford Transit RGK-179 | Egészségiigyi tevékenységhez kapcsolodo személyszallitas, Mozgd orvosi szolgalat
19. | Peugeot Rifter TGT-960 | Aru- és személyszallités
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3. szamu melléklet

Tipus Rendszdm | Gépjarmiivek tarolasi helye

1. Peugeot Expert | PTF-128 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

2. Nissan NV200 MNA-775 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

3. Citroen Jumpy | GZP-052 | 1097 Budapest, Gyali u. 33-35.

4. Renault S109 FGF-530 | 1097 Budapest, Téblas u. 31.

5. Peugeot Partner | INS-204 1134 Budapest, Dézsa Gydrgy ut 152.
6. Citroen Xsara HCZ-582 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33

7. Citroen C4 PRC-686 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

8. Nissan NV200 | NCG-188 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

0. Citroen Berlingo | MWB-474 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

10. | Peugeot Bipper | LEP-827 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

11. | Dacia Duster NXY-163 | 1134 Budapest, Dozsa Gyorgy ut 152.
12. | Dacia Dokker NYE-047 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33

13. | Citroen Jumper | PLL-409 1134 Budapest, Szabolcs u. 33

14. | Citroen Jumper | PLL-408 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

15. | Citroen Jumper | PLL-407 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

16. | Citroen Berlingo | PRC-694 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

17. | Iveco C35C MEY-055 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

18. | Ford Transit RGK-179 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33.

19. | Peugeot Rifter TGT-960 | 1134 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 152.
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4. szamu melléklet

Gépjarmii igénylése hivatalos hasznilatra'

Anyag-és eszkozgazdalkodasi Osztaly részére cimzett e-mail: szallitas@bmszki.hu

cime

Szervezeti egység (telephely) megnevezése,

Igényl6 neve, beosztasa

Feladatellatas, amire az igény vonatkozik

Széllitand6 személyek szama

Indulés helye

Célallomas

Indulés ideje

Varhato érkezés ideje (visszaérkezés)

Megjegyzés:
Budapest, 20
igényld neve alairasa
1. Az igénybe vehetd gépjarmi adatai:
Gyartmany tipus Rendszam

Engedélyezem, Budapest, 20. ............

gazdasagi igazgatohelyettes

2. Amennyiben az igény a meglévo gépjarmi parkkal nem elégithet6 ki, a gazdasagi vezetd dontése:

3. Ha az igénybevétel Magyarorszag teriiletén kiviili igénybevételre vonatkozik, az intézményvezetd

dontése:
Az igénybe vehet6 gépjarmi adatai:

Gyartmany

tipus

Rendszam

Megjegyzes:

Engedélyezem, Budapest, 20. ............

intézményvezeto

' A Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat rendelkezései alapjan. Az igénylést az igénybe vétel el6tt 3

nappal kell leadni!
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5. szamu melléklet

Alland6 engedély
intézményi tulajdonu gépjarmii vezetéséhez

Engedélyezem, hogy..............oooeiiiiiiil. Ellatasi,szervezeti egys€g:............c....... az
Intézmény tulajdonat képezo

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszamn

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszami

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszamn

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszamn

gépjarmiivet Magyarorszag teriiletén vezesse.

Gépjarmi vezetdi engedélyének szdma: ...................... kategoria: .........
Ervényessége:........oooviiiiiiiiiiiin..

A gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozd szabalysértéssel Osszefiiggésben kiszabott
kozlekedésrendészeti €s egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetot terheli.

Az intézményi gépjarmiiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a gépjarmiivezetot
feleldsség terheli és mashonnan meg nem tériil, a Ptk., Kjt. és Mt. szabalyaiban foglaltak szerint
tartozik feleldsséggel.

A gépjarmli hasznalata soran az Intézmény gépjarmii lizemelési szabalyzatanak eloirasait
alkalmazni kell.

Az engedély visszavonasig érvényes.
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6. szamu melléklet
Eseti engedély

intézményi tulajdonu gépjarmii vezetéséhez

Engedélyezem, hogy ................ooeiiiiinn.t. Ellatasi,szervezeti egység .................... az

Intézmény tulajdonat képezo

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu gépjarmiivet
200, Magyarorszag teriiletén vezesse.
Gépjarmii vezetdi engedélyének szdma: ...................... kategoria: .........

A gépjarmivezetd felelosségi korébe tartozd szabalysértéssel Osszefliggésben kiszabott
kozlekedésrendészeti és egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetot terheli.

Az intézményi gépjarmiiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a gépjarmiivezetot
feleldsség terheli és mashonnan meg nem tériil, a Ptk., Kjt. és Mt. szabalyaiban foglaltak szerint
tartozik felelosséggel.

A gépjarmli hasznéalata sordn az Intézmény gépjarmi lizemelési szabdlyzatanak eldirdsait

alkalmazni kell.

engedélyezd
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7. szamu melléklet
Kérelem az Intézmény tulajdonaban 1év6 gépjarmii magancélu igénybevételéhez

ATUIITOtt , a
.................................................................. szervezeti egység dolgozoja kérem, hogy az
Intézmény tulajdonat képezl, .......ccccvvvevvrvirvennne {31 020 511 forgalmi rendszamu
gépjarmivét 20.................. tol 20.............ee. napjaig térités ellenében, magancélra igénybe
vehessem.

A GEPJATMUVET VEZELO: .. .vvteetetet ettt et et et ettt et e e e e e eteeteereeneenenes , aki allando vagy eseti

vezetési engedéllyel rendelkezik™.
* a megfeleld alahtizando

Kérelmez0 alairasa: ...
Szervezeti egység vezetdjének jovahagyasa
A dolgozé kérelmét tamogatom.

Szervezeti egység vezetdjének Szervezeti egység vezetdjének
neve alairasa
Gépjarmii ligyintéz6 jovahagyasa

A kérelemben szerepld gépjarmii a kérelemben megjel6lt idépontban magancéli hasznalatra igénybe
vehetd, nem akadalyozza a BMSZKI feladatainak ellatdsat. A gépjarmiivet az alabbi helyen és

Gépjarmi ligyintéz6 neve Gépjarmi iigyintéz06 alairasa
Engedély az Intézmény tulajdoniban 1évo gépjarmi magancélu igénybevételéhez

A fenti kérelemnek helyt adok.

Engedélyezo
Alulirott tudomasul veszem, hogy a gépjarmiivet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzatban foglaltak
betartasa mellett, az engedélyben foglaltak szerint hasznalhatom.
A gépjarmiivezetd felelsségi  korébe tartozd szabalysértéssel Osszefiiggésben  kiszabott
kozlekedésrendészeti és egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetdt terheli.
Az intézményi gépjarmiiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a gépjarmiivezetot felelosség
terheli és ha mashonnan meg nem tériil, a Ptk., Kjt. és Mt. szabalyaiban foglaltak szerint tartozik
felelésséggel.
Tovabba elismerem, hogy a gépjarmiivet sériilésmentesen, illetve a jegyzOkonyvben feltiintetett
sériilésekkel atvettem.

Atvevo
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8. szamu melléklet

Elszamolasi adatlap
az Intézmény tulajdonaban 1évé gépjarmii magancéla igénybevételéhez

A gépjarmi atvételének és leaddsanak helye: 1134 Budapest XIII., Dozsa Gyorgy ut
152.

A gépjarmi atvételének idopontja: ........cccoeeevevieeciienieeienne,

A gépjarmil leadasanak idépontja: ...,

A kiadott menetlevél- (menetlevek) szama: ...........................

A gépjarmi km. szamlalo oraéllasa, atvételkor: ................

A gépjarmiivel megtett ut (km) : .............

A gépjarmii elszamolhat6 fogyasztasi normaja: (1/100km) : ....................ee

A NAV altal meghatarozott, targyhdnapban elszdmolhat6 lizemanyag ara: .............
A gépjarmiivel megtett uthoz sziikséges lizemanyag mennyisége: ...............
Uzemanyagkoltség (Ft): ..................

Az Intézmény altal meghatarozott 15 Ft/km-es hasznalati normakoltség: .................

Fizetendo végosszeg:

Elszamolo
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9. szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv azt Intézmény tulajdonaban 1évé gépjarmii magancéli
igénybevételéhez

Gépjarmd tipusa: Forgalmi rendszam:

A gépjarmi
atadasakor A gépjarmi visszavételénél

Km. Allas

Sériilések

Karosszéria sériilései

Fényezés sériilései

Sz£E1védo sériilései

Egyéb sériilés

Tartozékok

Forgalmi engedély

Menetlevél

IzzO0készlet

Elakadasjelz6 haromszog

Egészségiigyi doboz

Lathat6sagi mellény

Emelo

Potkerék

Atadas: Budapest, 20................. Visszavét: Budapest, 20.................

Atado Atvevd Atado Atvevé
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10. szamu melléklet

A szabdlyzatot megismerni koteles szervezeti egységek

A jeloldnégyzet jelolt, ha a
SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE szerv"ezeti egyseg ‘munka.térsai
kotelesek megismerni a
szabalyzatot
IGAZGATO ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEG
Referensek
Igazgato kézvetlen munkatarsak
Belso ellen6rzés
Adatvédelmi tisztviseld
Ellatasi egységvezetok
Egészségiigyi szolgalat
SZAKMAI SZERVEZETI EGYSEG
Szakmai igazgatohelyettes
Szakmai fejlesztési és modszertani Iroda
Nyilvantartasi Iroda
Ugyfélszolgalati Iroda
UZEMELTETESI SZERVEZETI EGYSEG
Uzemeltetési igazgatohelyettes
Miiszaki Osztaly
Szolgaltatasi Osztaly
Villalkozési csoport
Informatikai csoport
Ugyviteli csoport
GAZDASAGI SZERVEZETI EGYSEG
Gazdasagi igazgatohelyettes
Pénziigyi Osztaly
Szamviteli Osztaly
Személy- és munkatiigyi Osztaly
Anyag- és eszkozgazdalkodasi Osztaly
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11. szami melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT
A Budapesti Modszertani Szocidlis Kozpont ¢és Intézményei Gépjarmii iizemeltetési

szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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