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BEVEZETES

A kozbeszerzésrol szolo 2015. évi CXLIIL tdrvény (tovabbiakban: Kbt.) kdvetelményeit €s a
Budapesti Modszertani Szocialis Kozpont és Intézményei (tovabbiakban: BMSZKI vagy
Intézmény) Szervezeti M{ikodési Szabélyzatat figyelembe véve a BMSZKI Kozbeszerzesi- €s
beszerzés lebonyolitasdnak szabdlyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbiak szerint
hatarozom meg.

A Szabalyzathoz kapcsolddo jogszabélyok kiilondsen a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (Kbt.), a Polgari Toérvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (Ptk.), az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szolo 2016. évi CXL. tdrvény (Akr.), az allamhaztartasrol
52616 2011, évi CXCV. tdrvény (Aht.), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény (Szamv. tv),
valamint a vonatkozd Korm. rendeletek és az egyéb hatalyos jogszabalyok.

I.A KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZAT CELJA,
SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

I.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a BMSZKI kézbeszerzési €s beszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatdasanak és belso ellendrzésének rendjét.

A szabdlyzat rogziti a BMSZKI nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel@sségi korét, a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentalasi
rendjét. Meghatdrozza az eljaras soran hozott dontésekért felelos személy(eke)t, szervezeti
egységeket, testiilet(ek)et.

A szabélyzat célja tovabbd, hogy az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden atfogoan
szabalyozza a kozbeszerzési és az egyéb beszerzési eljardsokkal, versenyeztetésekkel
kapcsolatos eldirasokat.

1.2. A szabalyzat személyi hatalya

Az Intézmény a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan tartozik a térvény hatalya ala.

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a BMSZKI, mint Ajanlatkéré nevében eljaro €s a
kozbeszerzési eljardsaiba bevont személyekre, szervezetekre és mindazokra, akik a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

1.3. A szabalyzat targyi hatalya

A Kbt. 4. §-ra tekintettel a Szabalyzat targyi hatalya egyrészt Kiterjed minden olyan. a Kbt.
hatélya ald tartozd — a Kbt.-ben eldirt kozbeszerzési targyat képezo és kivételi korbe nem
tartozé — arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszio, szolgaltatds és szolgaltatasi
koncesszio beszerzésére, ahol a BMSZKI jar el ajanlatkéroként €s a kozbeszerzés értéke a
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kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve k6zosségi kozbeszerzési
értékhatarokat, valamint a kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozo beszerzésekre.

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed tovabba azokra a beszerzésekre is, amelyeket a BMSZKI,
mint ajanlatkéré folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a nemzeti kozbeszerzési
értékhatart nem €ri el, vagyis a beszerzést nem a Kbt. altal el6irtak szerint kell lefolytatni.

A BMSZKI szervezeti egységei kotelesek a jelen szabalyzatba foglaltak szerint eljarni a

kozbeszerzési eljarasok és egyéb beszerzések soran.

— Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszid e torvény szerinti megkotése. A kézbeszerzési szerzédés targya arubeszerzés,
¢épitési beruhazas vagy szolgaltatds megrendelése lehet.

Az arubeszerzés forgalomképes ¢és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositasara vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése a BMSZKI, mint ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és az lizembe helyezést is.

Az épitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) a Budapesti
Moédszertani Szocidlis Kozpont és Intézményei, mint ajanlatkérd részérdl:
— a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt,
— ¢épitmény Kkivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt,
— a BMSZKI, mint ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld
épitmény barmilyen eszkozzel vagy mddon torténé kivitelezése.

A szolgaltatds megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésiilé - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése a BMSZKI, mint
ajanlatkérd részérol.

Az ¢épitési koncesszid6 a BMSZKI, mint ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerz8dés, amelynek keretében a BMSZKI, mint ajanlatkérd épitési beruhazast rendel meg, és
a BMSZKI, mint ajanlatkéré ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi jogdnak
meghatdrozott iddre torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal
egylitt, amely egylitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodd miikodési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

A szolgaltatasi koncesszié a BMSZKI, mint ajanlatkéré altal, irasban megkotott visszterhes
szerz0dés, amelynek keretében a BMSZKI, mint ajanlatkérd a szolgaltatas nyujtasat rendeli
meg, a BMSZKI, mint ajanlatkérd ellenszolgaltatdsa a szolgaltatas hasznositasi joganak
meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal
egylitt, amely egylitt jar a szolgaltatds hasznositasahoz kapcsolddd miikodési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

n
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Ha a kozbeszerzés tobbféle beszerzési targyat foglal magaban, a kozbeszerzési eljarasra
vonatkozo szabdalyok megallapitiasa a Kbt. 22-24. §-ai szerint torténik.

II.A KOZBESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK, ALAPELVEK,
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

I1.1. Az Eurépai Unié joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (a
tovabbiakban: uniés értékhatarok)

1. Uniés értékhatarok

A Kbt. 15. § (2) bekezdése szerint az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag
allapitja meg €s teszi kozzé az Europai Unio Hivatalos Lapjaban. Az unids értékhatarokat az
Eurépai Bizottsag a hivatkozott iranyelvekben meghatarozott eljaras szerint (2014/24/EU
irAnyelv1 6. cikke, 2014/25/EU iranyelv2 17. cikke, valamint a 2014/23/EU3 iranyelv 9. cikke)
foszabalyként kétévente vizsgdlja feliil, és amennyiben sziikség van rd, hozzdigazitja a
Vilagkereskedelmi  Szervezet (WTO) keretein beltil sziiletett Kormdanybeszerzési
Megéllapodésban rogzitett értékhatarokhoz. A 2026. januar 1-jétél — két évig - iranyadd pontos
értékhatarok 2025. oktober 22-én kertiltek megallapitasra.

A Kklasszikus ajanlatkérékre vonatkozo értékhatarok eredetileg a 2014/24/EU iranyelv 4.
cikkében keriiltek meghatarozéasra, a legutobbi értékhatarokat a 2025/2152/EU bizottsagi
rendelet tartalmazza. A kozszolgéltatokra vonatkozo unids értékhatarokat a 2014/25/EU
iranyelv 15. cikke tartalmazza, melyet legutobb a 2025/2150/EU bizottsagi rendelet modositott.
A koncesszidkra vonatkozo értékhatarok pedig a 2014/23/EU iranyelv 8. cikkében talalhatoak,
melyeket legutobb a 2025/2151/EU bizottsagi rendelettel aktualizalt a Bizottsdg. A Bizottsag
tovabba kozzétette a C/2025/5732 szamU kozleményét, melyben kozreadta a rendeletekben
meghatarozott unids kdzbeszerzési értékhatarok nemzeti valutakban kifejezett értékeit.

A kozponti koltségvetésrol szO6lo torvényben meghatarozott kozbeszerzési és koncesszids
beszerzési értékhatarokat (nemzeti értékhatarokat) az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazanddan a kézponti koltségvetésrol szolo torvény hatdrozza meg €évente.

A Kbt 15.§ (4) meghatarozott szocidlis és egyéb szolgaltatasok esetében a szolgaltatasi
koncessziokra vonatkozd nemzeti értékhatar nem keriil meghatarozasra, az ajanlatkérének az
unios értékhatart eléré vagy meghalado értékii szolgaltatasi koncesszio esetében kell e torvény
szerint eljarni.

Ezen eljaras tipus a BMSZKI esetében nem opcionalis eljaras tipus.



BMSZKI - Kozbeszerzési- és beszerzés lebonyolitasanak szabalyzata

IL.2. A koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kozbeszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok)

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. (a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL
torvény 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazand6 nemzeti
értékhatarokat a kozponti koltségvetésrol szolo torvényben évente kell meghatarozni.

A Kbt. felhatalmazasa nyoman a K6zbeszerzési Hatdsag elntke a gyakorlati alkalmazas
megkdnnyitése érdekében minden év elején tajékoztatdt ad ki az adott idészakra iranyado
pontos nemzeti (és unios) értékhatarokrol.

Az adott évben hatéalyos értékhatarokat teljeskoriien a 1. szamu melléklet tartalmazza.

I1.3. A kozbeszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

A BMSZKI a kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon 4ltalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgéltatast érti. Opcionalis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani a BMSZKI, mint ajanlatkéré altal a
részvételre jelentkezOk, vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is,
amennyiben a BMSZKI, mint ajanlatkéré teljesit ilyen jellegi kifizetést a részvételre
jelentkezok, az ajanlattevok részére.

A kodzbeszerzés becsiilt értéke a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintettel keriil megéllapitasra.
A kozbeszerzés megkezdésének kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindito
vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak iddpontja, a hirdetmény nélkiil indulé eljaras esetében
pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivo megkiildésének, ennek
hidnyaban a targyalds megkezdésének idépontja mindsiil.

Az értékhatarokat a BMSZKI egészére, mint egységes intézményre kell vonatkoztatni.

Tilos a Kbt. 19. § altal irdnyadodan: ,,(2) A kozbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely e
torvény vagy e torvény szerinti unids értékhatart elérd vagy meghalado becsiilt értékil
beszerzésekre vonatkozo szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.”

Az egybeszamités alapja az adott beszerzés miiszaki és gazdasagi funkcionalis egysége.

A miszaki és gazdasagi funkcionalis egység megallapitdsa soran figyelembe vessziik a
Ko6zbeszerzési Hatdsag vonatkozd Gtmutatojat (elérhetdsége: www.kozbeszerzes.hu).

I1.4. Alapelvek

I1.4.1. A kozbeszerzési eljarasban a BMSZKI, mint ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi
szerepl pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

I1.4.2. A BMSZKI-nak, mint ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenldé banasmodot kell
biztositania a gazdasagi szereplok szamara.
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[1.4.3. A BMSZKI, mint ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a
johiszemiiség ¢és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlds kovetelményeinek
megfelelden kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

[1.4.4. A BMSZKI-nak, mint ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel0s
gazdalkodas elvét szem eldtt tartva kell eljarnia.

[1.4.5. Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi aruk szamaéra
nemzeti elbanast kell nyujtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil letelepedett
gazdasdgi szereplok és a nem kozdsségi aruk szamara nemzeti elbanast a kozbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unionak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyudjtani.

[1.4.6. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, a BMSZKI, mint ajanlatkérd a kozbeszerzési
eljarasban lehetdvé teheti — de nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat
is. A kozbeszerzési eljarasokban alkalmazandok a Kbt. 2. § (7-8) bekezdései eltérések esetén.

11.5. Ertelmezé rendelkezések

— A Kkozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy Kkoncesszios
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az
adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacio,
a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok
elokészitése;

— A kozbeszerzési eljaras megkezdése: a kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljarast meginditd vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak idépontja, a hirdetmény
nélkiil indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivds vagy a targyalasi
meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontja;

— Részvételre jelentkezd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) tobb szakaszbol allo
kozbeszerzési eljards elsd, részvételi szakaszdban vagy koncesszids beszerzeési
eljarasban részvételi jelentkezést nyujt be;

—  Uzleti titok: A Ptk. 2:47. § (1) bekezdése szerint a gazdasagi tevékenységhez
kapcsolédd minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzo
személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas. egyéb adat €s
az azokbol késziilt 6sszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése,
hasznositasa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a
titok megérzésével kapesolatban a vele jogszerlien rendelkez6 jogosultat felrohatosag
nem terheli.

I11.6. Egybeszamitasi rendezdelvek

Szolgaltatds megrendelésénél ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuljon.
Arubeszerzésnél azonos aruk vagy hasonlo felhaszndlasra szant aruk beszerzésére iranyuljon.
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Epitési beruhdzasnal egy épitési beruhazasnak minésiiljon.
II1. A KOZBESZERZESI IGENYEK TERVEZESE

IIL.1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a koltségvetési év
elején, a gazdasagi igazgatohelyettes (a Kbt. 42. §. (1) bekezdésében foglalt elbirds alapjan
legkésébb mdrcius 31. napjdig) éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol.

A kdzbeszerzési tervet megelézden (becsiilt érték kialakitasara) a Kbt. 28. § (2) pontja alapjan
objektiv médszerként a BMSZKI piac kutatast végez, vagy kordbbi hasonl6 targyra irdnyuld
szerzO8dést elemez, vagy indikativ ajanlatot kér.

Ezek felelose a késobbi eljarastol figgden a Uzemeltetési Igazgatohelyettes vagy az Anyag-
¢s eszkozgazdalkodasi osztalyvezetd.

A kozbeszerzési tervben nem szerepl6 kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathatd
okbol eloallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a mddositas indokat is.

A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért és kozzétételéért a Gazdasagi
igazgatohelyettes felelos. A kozbeszerzési tervet az [gazgatd hagyja jova
A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell érizni. A terv nyilvanos adat.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (mddositdsair) a BMSZKI-nak
(ajanlatkérének) honlapjan (www.bmszki.hu), (az elfogadastol ill. a modositastdl szamitott)
6t munkanapon beliil — kozzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet

kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek
lennie. A k6zbeszerzési terv tovabb kozzéteendd az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben
(a tovabbiakban: EKR) is.

A kbzbeszerzési terv megdrzéséért a gazdasagi igazgatohelyettes felelds.
A kodzbeszerzési tervet meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az

Intézmény ellendrzésére feljogositott szerv kérésére.

I11.2. A kézbeszerzési tervben rogziteni kell:

a kozbeszerzési eljaras targyat (megnevezését),
— a kozbeszerzés 6 targyanak CVP-kodjat,

a kozbeszerzés értékét (becsiilt érték),

a beszerzés targya és a beszerzés becsiilt értéke alapjan a lefolytatando eljaras tipusat,
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—a pénziigyi forrds rendelkezésre allasanak varhatd idépontjat, kiilon a Koltségvetési
tamogatast, sajat bevételt, vagy egyéb forrast.

IV. KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

IV.1. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

A BMSZKI-nal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara — allando jelleggel
miikodd — kiilon 6nallo szervezeti egység nem kertilt kialakitasra.

A kozbeszerzés miiszaki elékészitését az eljarastol fiiggden a Uzemeltetési [gazgatohelyettes
vagy az Anyag- ¢és eszkozgazdalkoddsi osztalyvezetd végzi.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, az Igazgatd a kozbeszerzés lebonyolitdsara kiilsé
szervezetet vagy tandcsadot kérhet fel, vagy ideiglenes szervezeti egységet hozhat létre.
Kzbeszerzési tanacsaddi szolgaltatasok teljeskorii nydjtasara kotheté megbizasi szerzodés.

A megbizott {6 feladata ¢s feleldssége:

Eljaras lefolytatasa: Teljes korli szakmai tamogatast ny(jt a kozbeszerzési dokumentacid
Osszedllitasatol a szerz6dés megkotéséig.

Jogszabalyi megfelelés: Biztositjak, hogy az eljaras megfeleljen a szigortit kozbeszerzési
torvényeknek.

Felelosségvallalas: Munkajukeért feleldsséget vallalnak, és a Kozbeszerzési Hatosag altal
vezetett hivatalos névjegyzékben szerepelnek., ami az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer
(EKR) adatbazisaban ellendrizhetd.

Elvaras, hogy a hatalyos jogszabélyi eljarast a legmagasabb szinvonalon és j6 mindségben
végzi. A szakértd tanacsadé minden olyan koriilményrél koteles a szervezetet frasban
értesiteni, ami a tevékenység eredményességét vagy a vallalt szolgaltatds, eljaras idore valo
teljesitését gatolja. A megbizott szakértd az értesités elmulasztasabol eredd mindennemu
karért felelds. A szervezettdl kapott informaciokat bizalmasan kezeli. S a szerz6dés
idoétartama alatt biztositja a megfeleld felel6sségbiztositas rendelkezésre allasat.

IV.2. Az ajanlatok elbiralasa

A BMSZKI, az ajanlatok elbiraldsara legalabb 3 tagti (a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan)
birdlobizottsdgot hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, a
kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozd Igazgatd részére. A birdlobizottsag tagjait az
[gazgato bizza meg.

1V.3. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos szakértelem
A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok

értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban a BMSZKI. mint ajanlatkéré nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetoleg szervezeteknek megfeleld — a
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kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznitik [Kbt. 27. § (3) bekezdés]. Szakértelem az eljarastol fiiggéen miiszaki tartalom
esetén az Uzemeltetési Igazgatohelyettes, a pénziigyi szakértelem és pénziigyi fedezet igazolo
a Gazdasagi IgazgatOhelyettes. A jogi szakértelem kiilsé szervezet vagy tandcsadod
kozbeszerzési tanacsadoi szolgaltatasok teljeskorii nyujtasara.

Epitési beruhazés esetén a beszerzés targya szerinti szakértelem szempontjabdl tekintettel kell
lenni az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolddo tervezdi €s
mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabélyairol sz616 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 4. § (1) bekezdésében foglaltakra.

IV.4. Az 6sszeférhetetlenség megallapitasa

A Kbt. 25. §-ban eldirtakkal 6sszhangban, a BMSZKI, mint ajanlatkér6 nevében eljard
személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készits, vagy mas
szakaszaban barmi modon részt vesznek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irdsban
tenni.

IV.5. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, fiiggetleniil attol, hogy az eljarasba a
BMSZKI, mint ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevé ajanlataban kifejezetten kérte-e kotelesek
titoktartdasi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozat tartalmazza, hogy a nyilatkozatot tevo
a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras soran tudomasara
jutott informdaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza.

IV.6. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

A BMSZKI, mint ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdésben szereplé adatokat, informacidkat
koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —amennyiben
az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges, a sajat honlapjan —
kozzétenni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak a birdlobizottsag munkdjaba és az eljaras
elokészitésébe torténd bevonasrol az Igazgatd dont.
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IV.7. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalositasaval kapcesolatos feladatok és hataskorok

IV.7.1. A szervezet kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasaért az Igazgatd a felelos.

IV.7.1.1. Feladata tobbek kozoti:

— feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kozbeszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét €s a verseny tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok elvégzésérol, s azt a dolgozok
részére atadott megbizasban rogziti.

— A BMSZKI-nak, mint ajanlatkéronél a kozbeszerzési eljarast lezard dontés
meghozatalara az [gazgato jogosult.

IV.7.2. A szervezet kozbeszerzési feladatainak pénziigyi szakértelme a Gazdasagi
igazgatohelyettes feladata és hataskore, valamint az eljards nyomonkovetése. A kdzbeszerzes
miiszaki elokészitését az eljarastol fiiggden a Uzemeltetési [gazgatohelyettes vagy az Anyag-
és eszkozgazdalkodasi osztalyvezeté végzi, illetve annak szervezését és az eljaras
megvaldsitasanak szakaszainak kovetését , amelyet Kkiilsé — szakérté végez el a
szerzOdéskotésig.

IV.7.2.1 A Gazdasdgi igazgatohelyettes elvégzendd feladatai:

I

a hirdetmény, felhivas, intézkedés a kozzétételrol,

— az allando és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, kovetelmények
meghatarozasa,

— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem(kodd —alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivélasztasa, azokra
javaslattétel,

— ameghatarozott becsiilt érték helytallosaganak ellenérzése a kozbeszerzés meginditasat
megeldzden, (Kbt.28 §)

— folyamatos vizsgalata annak, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— a teljesitések szerzOdésszertiségének rendszeres ellenérzése, a szolgaltatasnak és
ellenszolgéltatasnak, aranya és §sszhangja vonatkozasaban,

— akozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatdsanak iranyitasa,

— intézkedés megtételének kezdeményezése az Igazgatonal, ha feladatkorébe tartozo
munkajanak végzése soran szabdlytalansagot vagy a szervezet mukddési kore
vonatkozasaban célszeritlenséget tapasztal,

— ajelen szabalyzatban ¢s a Kbt-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Uj beszerzési igény esetén a mindsitésére (Kbt. hatilya ala tartozik-e), a kozbeszerzési
eljarasok meghatarozasara a Gazdasagi igazgatohelyettes tesz javaslatot.
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A BMSZKI, mint ajanlatkéré minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - annak eldkészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden - irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan koteles dokumentélni. [Kbt. 46. § (1) bekezdés]. Ezek és a Kbt. 43. § alapjan
meghatarozott adatokat, informaciokat, dokumentumokat is koteles kozzétenni a Kozbeszerzési
Hat6sag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe),
valamint az Elektronikus kozbeszerzési rendszerben (tovabbiakban: EKR), ahol a
kozbeszerzési és esetleges koncesszios beszerzési eljaras lebonyolddik.

Az EKR hasznélatdval 6sszefiiggésben a BMSZKI, mint az ajanlatkéré nevében az Igazgatonak
van jogosultsaga, illetve az altala megbizott személynek.

A Gazdasagi igazgatohelyettes I1V.7.2.1 pont szerinti hatdskorét részben vagy egészben,
esetenként vagy az ltala meghatarozott értékhatart el nem ér6 beszerzések esetén az iranyitasa
alatt 4116 munkaszervezet altala kijelolt megfelel6 szakértelemmel rendelkezé munkatarsara —
kizardlag frasban — atruhazhatja.
A hataskor atruhdzasanal megfelelé szakértelemnek mindsiil:
— akozbeszerzési jogszabalyok ismerete, alkalmazasanak gyakorlata,
— a beszerzés targyara vonatkozo beszerzési, lizemeltetési és miiszaki ismeretek és
tapasztalat megléte,
— az ajanlattevék gazdasagi, pénziigyi és miiszaki alkalmassaganak felmérésére &s
megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok megléte.

V.A KOZBESZERZESI ELJARAS SZABALYAI, AZ AJANLATI
FELHIVAS KOZZETETELE ES TARTALMA

V.1. A kozbeszerzési eljaras megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre llasa, illetve arra
vonatkoz6 garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog éllni. Ezt a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor a gazdasagi vezetd koteles ellenérizni, €s a kotelezettségvallalas szabélyait
megfeleléen alkalmazni.

V.2. Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerzdédés megkotéséhez sziikséges
engedélyeket a Muszaki osztalyvezetd szerzi be, aki a kdzbeszerzési dokumentacié miiszaki
leirasat is elkésziti.

V.3. A kozbeszerzési eljaras soran — az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott
dontések €s a szerzOdések megkotése tekintetében — biztositani kell a Kbt.-ben foglalt
kozbeszerzési alapelvek érvényesiilését, igy kiilondsen a verseny tisztasagat, nyilvanossagat és
az ajanlattevok esélyegyenldségét, tovabba a kdzpénzek hatékony felhasznalasat.
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V.4, A kozbeszerzési eljards soran az eljaras valamennyi résztvevéje koteles betartani a
kdzbeszerzés szabalyait, attol csak az esetben és annyiban térhet el, amennyiben azt a tdrvény
és azzal 6sszhangban meghozott egyéb szabalyok, rendeletek megengedik.

V.5. A kozbeszerzési eljaras nyilt, vagy meghivasos lehet. A targyaldsos, versenyparbeszéd,
hirdetmény nélkiili targyaldsos, innovacios partnerség (nem relevans a BMSZKI esetében),
keretmegallapodasos eljarast csak akkor lehet alkalmazni, ha a Kbt. ezt kifejezetten megengedi.
Az egyik eljarasi fajtarol nem lehet attérni a masikra.

V.6. A BMSZKI, mint Ajanlatkérd nem készit és nem jelentet meg az adott évre vonatkozo
kozbeszerzésekrol eldzetes tajékoztatot.

V.7. A nyilt eljaras hirdetménynek min6siil6 ajanlati felhivas kozzétételével indul, nemzeti
eljarasban hirdetménynek nem mindsiild felhivassal (a tovabbiakban egyiitt: felhivas).

A BMSZKI mint ajanlatkéré a felhivas csak akkor teszi kozzé, ha a szerzdés megkotésehez
sziikséges engedélyeket beszerezte, és rendelkezik a szerzodés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésére all.

V.8. A nyilt eljaras meginditaséara sz616 ajanlati felhivéast a Kbt.-ben meghatarozott tartalommal
kell kozzétenni.

A nemzeti és kozosségi eljarasi rend szabdlyai szerint bonyolitott eljarasokhoz kapesolodo
hirdetmények kizarélag elektronikusan adhatok fel kozzétételre az EKR rendszeren keresztiil.
Az ajanlati felhivas Osszeallitasat, kozzétételét az Igazgatd vagy az altala megbizott szervezet
(személy) hagyja jova. A BMSZKI az eljarast megindito felhivast az ajanlattételi, illetve
részvételi hatarido lejartaig modosithatja.

V.9. Az ajanlati felhivasban a kozbeszerzés jellegétdl fiiggden eldirhatd, hogy az ajanlattevo a
pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassagat igazolja.

V.10. Ha az ajanlati felhivasban el6irasra keriil, hogy az ajanlattevo koteles ajanlati biztositékot
fizetni a BMSZKI szamldjara, akkor csak annak az ajanlattevonek lehet az ajanlatat
érvényesnek tekinteni, aki az ajanlati biztositékot a Kbt.-ben szabalyozottak szerint
rendelkezésre bocsatja.

V.10. A Kbt. 39. § (1) szerinta BMSZKI kételes a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi
szerepl6k szamdra elektronikus Gton, — a regisztralasi adatok megkérésének Kivetelével —
kozvetleniil, korlatlanul és teljeskorten, téritésmentesen hozzaférhetdévé tenni.

Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kori
hozzaférhetdvé tétele nem lehetséges a 41/C. § (1) bekezdésében foglalt valamely okbol, a
BMSZKI. mint ajanlatkéré az eljardst megindito felhivasban jelzi, hogy a kozbeszerzési
dokumentumokat milyen — adott esetben az elektronikus uttdl eltéré — modon fogja a gazdasagi
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szereplOk rendelkezésére bocsatani, vagy milyen intézkedések alkalmazasat irja el és milyen
modon lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni.

V.11. A nyertes palyazé visszalépése esetén a BMSZKI, mint ajanlatkérd jogosult a kdvetkezd
legjobb ajanlatot tevé palydzoval szerz6dést kotni, amennyiben ennek személye az eljarast
lezard Osszegezésben megjeldlésre keriil. Ezen koriilményre az ajanlattevék figyelmét az
ajanlati felhivasban ugyancsak fel kell hivni.

V.12. Az ajanlati felhivast kozérthetéen, célratdréen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos
jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartalomra, valamint a kozbeszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és kozzétenni.

V.13. E szabalyzat alkalmazasaban hirdetmény minden olyan kodzbeszerzési dokumentum,
amelynek kozzétételét a Kbt. vagy mas kapcsolddo kozbeszerzési jogszabaly eléirja.

V.14. E szabalyzat alkalmazasaban kozbeszerzési dokumentum minden olyan dokumentum,
amelyet a BMSZKI, mint ajanlatkéré a kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a
kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozéasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen az eljarast meghirdetd
hirdetmény, az eljarast meghirdetd felhivasként alkalmazott elézetes tdjékoztatd, miszaki
leiras, ismertetd, kiegészitd tajékoztatas, javasolt szerzOdéses feltételek, a gazdasagi szerepl6k
altal benyujtandé dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

V.15. A Gazdasagi igazgatohelyettes csak az el6z6 pontok alapjan elkészitett és kellen
ellendrzott hirdetményt és mas kozbeszerzési dokumentumot tovabbitja az Igazgatonak, aki a
kozzétételt irasban engedélyezi. Hirdetményt csak engedélyezés utan lehet megkiildeni az
eljarasba bevont akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak, aki az eljarast elinditja.

V.16. A kozzététellel jard ellenérzési €s rendszerhasznalati dijat a gazdasagi vezetd a
hirdetmény kozzétételének engedélyezése utan utalja at a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

V.17. A Kbt.-ben foglalt altalanos eljarasok szerint az ajanlatok benyujtasara vonatkozo
hataridoket az 2. szamut melléklet foglalja 6ssze.

V.18. A kiegészit6 tajékoztatas, konzultacio, a helyszini bejards megtartasa

A kiegészitd tdjékoztatds megadasaért, a konzultacid, helyszini bejaras jogszabalyszerti
lefolytatasaért az Uzemeltetési Igazgatohelyettes a felelés. Az ajanlattevéktd! hatéridében
érkez0, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, az irasos valaszokat, az
érintett szakteriilet vezetdjével folytatott eldzetes egyeztetést kovetben, valamennyi
ajanlattevonek megkiildi. Hatarideje a lehet6 legkorabbi idépontban, legkésdbb az ajanlattételi
hatarid6 lejarta el6tt 6 nappal, gyorsitott eljaras esetén legkésébb négy nappal, hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarasban legkésobb harom nappal, a kozbeszerzési eljarasok részvételi
szakaszaban pedig a részvételi hatarido lejarta el6tt legkésébb négy nappal kell megadni.

._.
(9]
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A kiegészitd tajékoztatassal dsszetliggd szabalyokat a Kbt. 56. §-a hatarozza meg. Az erre
vonatkozo részletszabalyok megadasakor kiilonds gondot kell forditani a torvény alapelvei
maradéktalan érvényesiilésének. BMSZKI, mint Ajanlatkérd az ajanlattételi hataridot
meghosszabbithatja, ha a kiegészité tajékoztatast nem tudja a Kbt. 56. (2) bekezdés szerinti
hataridében megadni.

VI. AZ AJANLATOK FELBONTASA, FELBIRALASA ES A
SZERZODESEK MEGKOTESE

VI.1. Az ajanlatok felbontasaval, mindsitésével, elbiralasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
az lgazgatd bizottsagot hoz létre, melynek tagjait frasban bizza meg a 3. szdmui melléklet
szerint.

A bizottsag tagjai lehetnek a BMSZKI dolgozoéi és kiilsé szakemberek is.

VI.2. A bizotisdg tagjainak kivélasztasanal fokozottan be kell tartani a Kbt.-nek az
Osszeférhetetlenségére vonatkozé szabalyait.
Az ajanlatok elbiralasara létrehozott bizottsdg tagja, az elbirdldsba bevont tanacsado. A
kozbeszerzési eljarast lezar6 hatarozatot hozd személy nem lehet az, akire a meghatarozott
kizard okok az ajanlattevdvel, illetve hozzatartozojukkal kapcsolatban allnak fenn.
Az eljarasban résztvevd személyek nem lehetnek ajanlattevok, illetve nem allhatnak a
kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzdé gazdalkodo szervezettel
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyba, vagy nem lehetnek
annak vezetd tisztségvisel6i, illetve abban tulajdoni részesedéssel rendelkezok, tovabba ezen
személyek hozzatartozoi.
A bizottsagi tagoknak és a dontéshozonak irasban nyilatkozni kell arrél, hogy megfelelnek az
osszeférhetetlenségi kovetelménynek, nem all fenn osszeférhetetlenség, a 4. szdmii melléklet
szerint.
Az ajanlatok felbontasat a Kbt.-ben részletezett eldirasok szerint a bizottsdg végzi. A bontésrdl
jegyz6konyvet kell felvenni a Kbt.-ben meghatarozott tartalommal, melyet 5 napon beliil kell
megkiildeni ajanlattevoknek megkiildeni. Az ajanlatok felbontasardl késziilt jegyzokdnyv
elkiildéséért a gazdasagi vezetd felelos.
A bontasi jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

— a bontas helyét, idopontjat,

— abontasi eljaras fobb fazisait,

— akotelezden ismertetend6 adatokat,

— ajelenlévok korét,

— bizottsagi tagok alairasat.

— stb.
A bontas jogszertiségéért felel: Bizottsag
Az ajanlatok felbontasat kovetden a Biralobizottsag koteles megdllapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, tovabba az eljarasbol  Kizdrandd
ajanlattevéket. A Birdlobizottsag a felbontott ajanlatokat megvizsgalja, hogy azok megfelelnek-
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e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott
kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasi kovetelményei: Az ajanlatok elbiralasakor kizarolag a kozbeszerzési
dokumentumokban leirtakat lehet figyelembe venni. Az elbirdlasra iranyadd tovabbi
eldirasokat a Kbt. 69-74. §-ai hatdrozzak meg.

VI1.3. A hianypotlasi hatarido kitizése:

A hidnypotlas jogintézményével kapcsolatos szabalyokat a Kbt. 71. §-a allapitja meg. A
BMSZKI, mint ajanlatkér6 ennek megfeleléen kételes az Osszes ajanlattevd, valamint
részvételre jelentkezd szamara azonos feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetéségét,
valamint az ajanlatokban vagy részvételi jelentkezésekben talalhatd, nem egyértelmii
kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevoktol
vagy részvételre jelentkezoktdl felvildgositast kérni.

A hianypotlast kovetéen a BMSZKI-nak, mint ajanlatkéronek meg kell gy6z6dnie, hogy az igy
benyUjtott ajanlatnak a hidnypdtlassal nem érintett része megegyezik-e az eredeti ajanlat
tartalmaval, és eltérés esetén kizarolag az eredeti példany vehet6 figyelembe.

A létrehozott biralobizottsaignak a Kbt.-ben el6irt koriilmények maradéktalan
érvényesitésével az 1. szdamii mellékletben meghatarozott fobb feladatokat kell elvégeznie.

VI1.4. Az ajanlatokat legrovidebb — az elvégzendd feladat Gsszetettségére tekintettel ésszer(i
1dén beliil kell elbiralni. Az eljards eredményét vagy eredménytelenségét legkésébb az
ajanlatok felbontasatdl szamitott 30 napon, épitési beruhazas esetén 60 napon beliil ki kell
hirdetni, megjeldlve az eljaras nyertesét és adott esetben, —ha arra az ajanlati felhivasban utalés
volt — a kdvetkezd legkedvezObb ajanlatot tevot.

A birdlobizottsag az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivasban
megadott szempontok szerint értékeli. Ennek soran felelés az objektiv, a Kbt.-ben
meghatarozott szempontok szerinti értékelés biztositasaért.

Az eredményhirdetés idépontjat egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal a bizottsag jogosult
elhalasztani. Az eredeti hatarid6 lejarta eldtt a halasztasrdl és annak indokardl az dsszes
ajanlattevot egyidejlileg, kozvetleniil, irasban tajékoztatni kell.

A tajékoztato elkészitéséért a Gazdasagi igazgatohelyettes felelds.

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok szerint
irasbeli 0sszegezést kell késziteni az ajanlatokrol, az ebben foglalt adatokat meg kell kiildeni
az 0sszes ajanlattevonek.

Az Osszegezés elkészitéséért, valamint az ajanlattevok részére torténé megkiildéséért az
[gazgato felelds.

VL.5. Az ajanlatok elbirdlasara vonatkoz6 dontést az [gazgatd hagyja jova.

Az eljaras eredmény€rdl szolo tajékoztatdt a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint, a BMSZKI,
mint ajanlatkéré legkésdbb a szerzodéskotést, vagy ennek hidnydban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzédés megkotésének megtagadasarol szolo
ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni a Kozbeszerzési Ertesité
részére. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.
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A hirdetmény kozzétételéért az Igazgatd felelds.

VI.6. A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot az eljaras lezarasatol, illetéleg a szerzddes teljesitésétol
szamitott ot évig meg kell 6rizni. Ha az tigyben jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb az attdl szamitott 6t évig kell megdrizni.

VI1.7. Ha az ajanlattételi eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék nytjtasahoz lett kotve, a
Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza kell fizetni. A visszafizetésért a gazdasagi
vezetd telelds.

VIL.8. Az lgazgat6 a szerzOdések kotésére vonatkozd eldirdasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval k6ti meg a szerzédést az eljards nyertesével. Amennyiben az
eljaras nyertese visszalép — ha az ajanlati felhivasban ezen Kitétel szerepelt —, akkor ajanlatkéro
adott esetben jogosult, az eredmény kihirdetésekor a kovetkezo legkedvezobb ajanlatot tevonek
mindsitett szervezettel megkotni a szerzodest.

VIL.9. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eléirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VII. ELJARASI TIPUSOK SPECIALIS SZABALYAI
VIL.1. Meghivasos eljarasok specialis szabalyai

A meghivésos eljaras olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek elso, részvételi
szakaszaban a BMSZKI, mint ajanlatkér6 a részvételre jelentkezonek a szerzddés teljesitésére
valo alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont. Az eljards mdsodik, ajanlattételi
szakaszaban csak a BMSZKI, mint ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot.

A meghivasos eljarasban a részvételi hataridé nem hatarozhaté meg a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak vagy kozvetlen megkiildésének napjatdl szamitott harminc
napnal rovidebb iddtartamban.

Kivételesen indokolt és siirgds esetben a 2. pontban foglaltnal révidebb részvételi hatarido is
meghatarozhatd, amely azonban nem lehet révidebb a részvételi felhivast tartalmazo
hirdetmény feladdsanak napjatdl szamitott tizendt napnal (gyorsitott eljaras). A gyorsitott
eljaras alkalmazdsanak indokat az eljarast megindité hirdetményben meg kell adni.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 84. §-ban rogzitetteket.

VIL.2. Targyalasos eljaras specialis szabalyai

A Kbt. két fajtajat hatarozza meg a targyaldsos eljarasoknak, a hirdetmény kozzétételével
indulo, és a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasokat.
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A hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras olyan, két szakaszbdl all6 kozbeszerzési
eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a
szerz6dés teljesitésére valo alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont, mig az eljaras
masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindésitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezdkkel targyal a szerzodés feltételeirdl.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras olyan egy szakaszbdl allo kozbeszerzési eljaras,
amelyben a BMSZKI, mint ajanlatkér6é az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett
ajanlattevokkel targyal a szerzddés feltételeirdl.

VIIL.2.1. A hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljarast akkor alkalmazhaté ha

a) azajanlatkéro igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre all6 kész
megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

b) a kozbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

c) a szerzddes jellegével, Osszetettségével vagy jogi és pénziigyi kialakitasaval
kapcsolatos sajatos kortilmények vagy az ezekhez k6tdédd kockazatok miatt elézetes
targyaldsok nélkiil nem valaszthaté ki a legkedvez6bb ajanlat;

d) a BMSZKI, mint ajanlatkér6 a miszaki leirast nem tudja kelld pontossaggal
elkésziteni a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti szabvanyok, eurdpai
miiszaki értékelés, kozos miiszaki eldirasok vagy miszaki referencidk valamelyikére
val6 hivatkozassal; vagy

e) megeldzdleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert kizardlag
érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljaras a Kbt. 75. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan gy lett eredménytelen, hogy az eljarasban benyujtott
minden ajanlat meghaladta a BMSZKI, mint ajanlatkéré rendelkezésére allé anyagi
fedezet 6sszegét.

A hirdetmény kozzétételével induld eljaras meginditasarol dont: Igazgatd

A targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat két szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményez0 (elsd) ajanlat vonatkozasaban a BMSZKI, mint ajanlatkér6 megvizsgalja, hogy
az megfelel-e a részvételi és ajanlattételi felhivasban, valamint egyéb kozbeszerzési
dokumentumban meghatarozott feltételeknek.

Az ajanlatot a targyalasok megkezdését megeldzden érvénytelenné kell nyilvanitani, ha az
ajanlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy hianypotlas
keretében nincs lehetdség az ajanlat megfelelové tételére.

A BMSZKI, mint ajanlatkér6 a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozhatja, hogy a
miszaki leirds é&s a szerz6déses feltételek mely elemei jelentik azokat a
minimumkovetelményeket, amelyekrél nem fog targyalni.

A targyalasok megkezdését megel6zden csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai
ajanlat nem megfeleld volta miatt megallapitani, ha a szakmai ajanlat olyan elemében tér el a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozottaktdl, amelyrél az ajanlattételi felhivas szerint
nem fognak targyalni. Az ajanlatban foglalt egyéb nyilatkozatokkal, dokumentumokkal
kapcsolatos hianyokat a targyalasok befejezéséig kell potolni.
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A targyalasok befejezését kovetden meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok megfelelnek-
e a kozbeszerzési dokumentumok befejezéskori tartalmanak, valamint a jogszabalyokban
meghatdrozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni kell a Kbt. 71. §-t.

Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkozé hianyok, amelyeket az elsé ajanlattal
kapcsolatban a targyaldsok befejezéséig kellett volna poétolni, ezt kdvetben mar nem
potolhatoak.

Az érvényes végleges ajanlatokat az eljarast megindito felhivasban meghatarozott értékelési
szempont alapjan kell értékelni.

A hirdetmény kozzétételével indulé eljdardasban az értékelésért felel a Miiszaki oszialyvezetd

VIIL.2.2. Hirdetmény nélkiili targyalisos eljaras

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazhato a Kbt. 98. §-ban meghatarozott esetekben.
A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras — a Kbt. 98. § (4) bekezdés c¢) — d) pontja szerinti
eljaras kivételével — ajanlattételi felhivas megkiildésével, a Kbt. 102. § (2) bekezdése szerinti
esetben targyalasi meghivo megkiildésével kezdddik. Ha tobb ajanlattevd nyujthat be ajanlatot,
az ajanlattételi felhivast vagy targyalasi meghivot egyidejiileg kell megkiildeni az
ajanlattevoknek.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban kizarolag az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepld tehet ajanlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék kozdsen nem tehetnek
ajanlatot, nincs azonban akadalya annak, hogy valamely ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepld olyan gazdasagi szereplovel tegyen k6z0s ajanlatot, amelynek ajanlatkéré nem kiildott
ajanlattételi felhivast.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 100. §-ban foglaltakat. Ha a BMSZKI, mint
ajanlatkérd a felhivas mellett nem bocsat rendelkezésre kiilon kozbeszerzési dokumentumokat,
a szerzddési feltételeket, a miiszaki leirast, épitési beruhdzasnal az arazatlan koltségvetést és
adott esetben a nyertes ajanlattevok dltal alapitando gazdalkodo szervezettel kapesolatos
kovetelményeket az ajanlattételi felhivasban koteles megadni.

A Kbt. 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetében az ajanlatok
értékelése csak a legjobb ar-érték aranyt megjelenité szempontrendszeren alapulhat.

VIL.3. Versenyparbeszéd alkalmazisa, szabalyai

A versenypéarbeszéd olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a BMSZKI, mint ajanlatkéré az
altala — e torvényben eldirtak szerint — kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet
folytat a kozbeszerzés targyanak, a szerzodés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd harom szakaszbol all.

Versenyparbeszéd alkalmazasardl dont: Igazgato.

A versenyparbeszéd szabalyait a Kbt. 90-94. §-a tartalmazza.
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Innovacids partnerség szabalyai

Az innovacios partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ

termek, szolgaltatas vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek eredményeként 1étrejovo

aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhdzasok ezt kovetd beszerzése.

Az innovaciods partnerség két, eljarasi és szerz0déses szakaszra tagozodik.

1. A versenyparbeszéd olyan haromszakaszos kozbeszerzési eljards, amelyben a BMSZKI,
mint ajanlatkéré az altala — a 69. §-ban foglaltakkal dsszhangban — kivélasztott részvételre
jelentkezOkkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, a szerz6dés tipusanak és
feltételeinek pontos meghatdrozasa érdekében, majd ajanlatot kér. Az eljards szakaszai:
részvételi szakasz, parbeszéd, ajanlattételi szakasz.

2. Versenyparbeszéd esetében a jelen szabalyzat nyilt eljarasra vonatkozd szabalyait kell
megfeleléen alkalmazni.

A targyaldsos eljards Kbt. szerinti jogcimének fennallasa tekintetében az Igazgatd jogosult

donteni.

A két szakaszbol allo kozbeszerzési eljarasok esetében a jelen szabalyzat nyilt eljarasra

vonatkozo szabalyait kell megfelel6en alkalmazni, azzal, hogy targyalasok soran az Intézmény

képviseletébe az Igazgato jar el.

VIL4. Kozpontositott kozbeszerzés keretében lefolytatott eljarasok

Iranyado a 168/2004. (V.25.) kormanyrendelet, amely tartalmazza a kozpontositott
kozbeszerzési rendszer €s a kdzponti beszerz6 szervezet feladat és hataskorét.

Az altalanos hataskorrel eljard kozponti beszerzé szervezet a Kodzbeszerzési és Ellatasi
FOigazgatosag. Ezen eljaras tipus a BMSZKI esetében jelenleg nem opcionalis eljaras tipus.

VIIL KOZBESZERZESI ELJARAS KERETEBEN KOTOTT
SZERZODESEK TELJESITESE ES MODOSITASA

VIIL1. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédés a Kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendje szabalyzatban foglaltak szerint irasban
kothetd meg, az ajanlati felhivds, a dokumentdcid, a dokumentéacio részeként kiadott
szerzOdéstervezet, valamint az ajanlat tartalmanak megfelelden. Rész-ajanlattéte]l esetén a
részek tekintetében adott nyertesekkel kell a szerz6dést megkdotni.

VIIL.2. A szerz8dés teljesitése soran a Kbt. 135-136., és 138. §-aban foglaltakra tekintettel kell
eljarni.

VIIL3. A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerzdés modositasa kizardlag a Kbt. 414, §-
ban meghatarozottokbdl kezdeményezhetd. A szerzédés modositasarol szold hirdetmény
kozzétételérdl a Gazdasagi igazgatohelyettes koteles gondoskodni.
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IX. A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

IX.1. A kizbeszerzési eljardsokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig.
illetéleg a kozbeszerzési szerzodés teljesitéséig terjedéen irasban kell dokumentalni. A
keletkezett iratokat, szerzdédéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, 9sszegzéseket stb. lehetdség
szerint elektronikus uton rogzitett (CD stb.) formaban is meg kell érizni.

IX.2. A kozbeszerzési eljaras sordan keletkezé valamennyi iratot és dokumentumot az
iratkezelés rendjérdl és szabalyairol szolo szabalyzat szerint kell kezelni és Orizni.

X.A KOZZETETEL, ADATSZOLGALTATAS ES KOZBESZERZESI
TERVEZES SZABALYAI

X.1. Az Intézmény hirdetmény utjan koteles kozzétenni a Kbt. 37. § (1) bekezdése szerinti
alabbi kozbeszerzési dokumentumokat:

a.) az eldzetes tajékoztatot;

b.) anyilt eljarast meginditoé ajanlati felhivast;

c.) a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacios partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az eldzetes taj¢koztatot
tartalmazé hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabaly szerinti iddszakos el6zetes
tajékoztatot tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,
tovabba kiilon jogszabdly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett
meghivasos és targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacios partnerség
soran kiildott kozvetlen részvételi felhivast;

d.) a117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast meginditd
felhivast;

e.) a kiilon jogszabdly szerinti iddszakos elozetes tdjékoztatét és az eldmindsitési
hirdetményt;

f.) atervpalyazati kiirast;

g.) akoncesszios beszerzési eljardst megindito felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerinti eljaras kivételével,

h.) az eljaras eredményérol szol6 tajékoztatot:

i.) atervpalyazati eljaras eredményérol szolo tajékoztatot:

j.) aszerzédés modositasardl szold tajékoztatot.

X.2. A BMSZKI, mint ajanlatkéronek a hirdetményeket kiilén jogszabalyban meghatarozott
elektronikus Gton és modon kell megkiildenie kozzétételre a Kozbeszerzési Hatosagnak. A
BMSZKI, mint ajanlatkérd az e torvény szerinti hirdetményeket a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint koteles kozzétenni.

o
o
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X.3. Az Intézmény koteles az EKR-en keresztiil a Kézbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
nyilvdnos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti alabbi kdozbeszerzési dokumentumokat:

a.) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;

b.) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést kovetden haladéktalanul;

d.) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;

e.) arészvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold dsszegzést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valo megkiildéssel egyidejtileg;

f.) a szerzédés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljardsok esetében
felhivasra), a szerz6do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerti volt-e,
a szerz0dés teljesitésének a BMSZKI, mint ajanlatkér6 altal elismert idépontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének id6épontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzés esetén
szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - dltal tortént teljesitését kovetd
harminc napon beliil;

g.) akiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott eldirt hataridoig.

XI. A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

XI.1. A kozbeszerzések ellendrzésére folyamatba épitett (elokészitési szakasz, lefolytatds)
ellendrzés ¢és vezetdi utolagos ellendrzés formajaban kertilhet sor.

XI.2. A munkafolyamatba épitett ellendrzések a kozbeszerzési eljaras sordn keriilnek
végrehajtasra. Munkafolyamatba épitett ellendrzésen az egyes cselekmények torvényességének
¢s jelen szabalyzat szerinti megfelel6ségének ellendrzését kell érteni. Ennek megfeleléen a
munkafolyamatba épitett ellenérzéssel kell biztositani az el6irasoktdl vald eltérés
megelblegezését €s az azonnali beavatkozas lehetségét.

XI.3. A munkafolyamatba épitett ellendrzések megallapitasait dokumentalni kell és
amennyiben megallapithatd, meg kell jelolni a felelés személyt vagy személyeket is.

XI.4. A munkafolyamatba épitett ellenérzés eredményeinek visszacsatoldsa révén biztosithato
a folyamat hatékony ¢és szabalyos miikodése.

XI.5. A kozbeszerzési eljarasok utolagos ellendrzése az illetékes vezet6 hataskorébe tartozik.
A bels6 ellendrzés az igazgatd megbizasa alapjan ellenérizheti a teljes beszerzési folyamatot,
annak minden dokumentumat.
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X1.6. Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre. az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas soran.

X1.7. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl az
Igazgato koteles a fenntartot haladéktalanul tajékoztatni.

XII. A KOZBESZERZES ALA NEM TARTOZO BESZERZESEK

XII.1. Beszerzés fogalma

A XIV. pont szabalyozasa kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem €rd —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgéltatdas megrendelésére (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Intézmény a megrendeld vagy ajanlatkérd.

XIIL.2. A beszerzés soran alkalmazando alapelvek

A4 BMSZKI (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) az alabbi alapelvek figyelembevételével koteles
eljarni:
a) Ajanlatkéro koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat ésnyilvanossagat.
b) A beszerzési eljarasban Ajanlatkéré esélyegyenléséget és egyenld banasmodot biztosit
a résztvevok szamara.
¢) Ajanlatkéré a johiszemlség ¢s tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas
kovetelményeinek megfeleléen koteles eljarni.
d) Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvet
szem elott tartva kell eljarnia.
e) A beszerzési eljards nyelve a magyar, Ajanlatkér6 a beszerzési eljarasban lehetove
teheti — de nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.
f) A BMSZKI, mint ajanlatkéro elvarja tovabba, hogy:
— arésztvevok tiszteletben tartsak a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagat,
— arésztvevok a johiszemUség és tisztesség, valamint a rendeltetésszeri
joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden jarjanak el.

XII.3. A beszerzések tipusai

XI1.3.1. Brutt6 200.000 Ft 8sszeghatarig a beszerzés, szolgaltatasvasarlas el6zetes arajanlat
kérés és elozetes irasbeli kotelezettségvallalas nélkil torténhet. (CT-EcoSTAT
integralt rendszerben torténik.)

XI1.3.2. Bruttdé 200.000 Ft felett a beszerzés, szolgaltatasvasarlas kizarélag irdsban,
megrendel6vel vagy szerzédéssel, kotelezettségvallalassal torténhet. Kivétel a
Fenntart6i tidmogatasu (engedélyokirat vagy vis major tamogatas terhére
t6rténd), brutté 200.000,- Ft feletti beszerzések. ezekben az esetekben mindig
szerz6dést kell késziteni!

24



BMSZKI — Ko6zbeszerzési- ¢és beszerzés lebonyolitasanak szabalyzata

XI1.3.3. Brutté 500.000 Ft — 5.000.000 Ft kozo6tti beszerzés esetén minden esetben harom
egymastdl fiiggetlen arajanlatot kell bekérni és a legkedvezébb, ugyanakkor a
célnak megfelelé mindségi arut (szolgaltatast) kinalo ajanlatot kell elfogadni.

XII.3.4 Brutto 5.000.000 Ft feletti beszerzési eljaras esetén ajanlati felhivas kozzététele
kotelezo, palyaztatas keretében. A beszerzés értékének megallapitisa soran a
BMSZKI kiilongs kortiltekintéssel figyelembe veszi a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése
szerinti részekre bontas tilalmat. Ennek feleldse arubeszerzés esetén az Anyag- és
eszkozgazdalkodasi osztalyvezet6, egyéb esetben a Miiszaki osztalyvezetd.

XII.4. Beszerzés ajanlatkéréssel

Beszerzést indito feljegyzés (BIF): minden beszerzéskor késziteni kell (XI1.3.2., XI1.3.3.,
XII.3.4. esetekben), kivéve a karbantartasi/szolgaltatasi
v. beszallitoi keretszerzodéssel rendelkez6 parterek eseti
javitasi munkai/ aruszallitas esetében.

A Beszerzést indit6 feljegyzést engedélyezi: a mindenkori Igazgato.

Beszerzést inditd feljegyzés: 5. szamu melléklet.

A BMSZKI, mint ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legaldbb harom (adott esetben)
kiilonb6z8, egymastdl fiiggetlen ajanlattevonek koteles egyidejiileg az irdsbeli ajanlatkérést
megkiildeni. Az frasban megkeresett ajanlattevoknek ajanlatuk megtételére legalabb 8 naptari
napot biztositani kell.

Az ajanlatkérés tartalmat Gigy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld
ajanlatot tehessenek, a hatariddben benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

Az arajanlatkéré nyomtatvanyt az 6. szama melléklet tartalmazza.

Az arajanlat érvényes, amennyiben az ajanlatkérés feltételeinek megfelel.

A legkedvezébb, ugyanakkor a célnak megfelelé mindségii arut (szolgaltatast) kinalo ajanlatot
kell elfogadni = dontéselokészité javaslat alapjan

7.sz. melléklet: DONTESELOKESZITO JAVASLAT minta

A BMSZKI, mint ajanlatkérd nevében a dontéshozo és alairé a BMSZKI Igazgatoja.

A BMSZKI részérél az ajanlatkérések megkiildését, értékelését és a dontéshozo elé terjesztését,
a szerzO6dések elokészitését — az ajanlatkérd részerdl az eljaras targyatdl fiiggben az Anyag- és
eszkozgazdalkodasi osztalyvezetd vagy a MUszaki osztalyvezet6 koteles elvégezni.

XILS5. Beszerzés ajanlati felhivassal

Brutté 5.000.000 Ft feletti beszerzési eljaras esetén ajanlati felhivas kozzététele kotelezo,
palyaztatas keretében.

XIL5.1. A beszerzési eljaras inditasa
— Az eljaras elinditdsa el6tt pontosan meg kell hatarozni a beszerzés céljat, a teljesités
elvart hataridejét, a beszerzés (szolgaltatds) pontos jellemz6it, tartalmat, hogy a
szabalyszeriien, hataridére benyujtott ajanlatok érdemben dsszevetheték legyenek.
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Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenl6 eséllyel
megfelelé ajanlatot tehessenek, de minimum 8 és maximum 20 naptari nap lehet a
hatarido.

A beszerzési eljards soran valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenld esély
biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészito
informaciét a megrendeld koteles a tobbi ajanlattevé egyideji értesitése mellett
megadni.

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél, ezaltal a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eléiranyzatait  terhel6 rész  lekotésérol. A kotelezettségvallaldas — értékének
meghatdrozasdhoz szamba kell venni az abbdl szarmazé valamennyi fizetési
kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési Kkotelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhatd meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett —
redlis legmagasabb Osszegll kitelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan id6re vallalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil
szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni. Az eléadoiv kitdltése
utdan (8. szama melléklet) péalyaztatasi program készil (9. szamu melléklet) és
megbizds 3 fé részére az Igazgatdé engedélyével a program lebonyolitasaval
osszefiiggden, akik a Miiszaki osztaly munkatarsai (10. szamu melléklet).

XII.5.2. Ajanlati felhivas
Az ajanlati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

beszerz6 szerv megnevezesét, székhelyét,

a beszerzések szabalyozasara valo hivatkozast,

nyilatkozatbenyujtasi kotelezettséget, hogy ajanlattévé megismerte és elfogadja az
ajanlati felhivas feltételeit,

a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét,

a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit,

az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

az ajanlati felhivasban szerepelnie kell, hogy részajanlat teheté-e, vagy sem,
elolegtizetés kizart,

hianypotlas lehetéségét. jelezve, hogy a hianypotlas nem iranyulhat az ajanlat érdemi
részének modositasara, kizarolag adminisztrativ jellegli pontositast szolgal,

az ajanlat benytjtasanak helyét, modjat,

pontos hataridejét (6ra, perc pontossaggal),

a példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, adoigazolasokat,

azt a rendelkezést, hogy a hataridé beérkezési vagy postara adasi hataridét jelent-e,
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— eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét,
jogfenntartast a beszerzési eljaras — indoklas nélkiili — eredménytelenné nyilvéanitasara.
Ajanlati felhivast a mindenkori igazgat6 irja ala (11. szam melléklet).

XII.5.3. Az ajanlati felhivas kozzététele, mddositasa, visszavonasa
— Ajanlati felhivas kozzététele a www.bmszki.hu honlapon torténik

— AzBMSZKI mint megrendel6, az ajanlattételi hatarid6 lejartaig modosithatja az ajanlati
felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeket. A mddositott
feltételekr6l az ajanlattételi hatarid6 lejartaig Gj ajanlati felhivéast kell egyidejiileg
valamennyi ajanlattevonek kiildeni.

— A BMSZKI, mint megrendeld, az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az
ajanlati felhivast az [gazgato dontése alapjan.

Az ajanlati felhivas nyilvanossa tétele utan tovabbi eljaras, 3 vallalkozas meghivasa irasban
(e-mailben) a palyazatra. Meghivas szovegmintaja az alabbi:

.. T1sztelt Cimzett,

Mellékelten kiildom .......... beszerzésre vonatkozé ajanlattételi felhivasunkat.

Kérem tanulmanyozzak at, s ha tehetik palyazzanak.

Kérjiik, hogy palyazatukat a kiirasban megjeldlt hataridéig, az ott részletezett dokumentumok
csatolasaval, feltételekkel nyujtsak be.”

Amennyiben a beszerzés megkivanja a BMSZKI lehetdséget ad a helyszini bejarasra az
ajanlattételi felhivasban szereplé idében. A BMSZKI biztositja a bejaras lehetdségét
(amennyiben megkeresés torténik erre vonatkozdan, elézetesen bejelentkezés alapjan).

XIL.5.4. Az ajanlatok benyujtasa €s nyilvantartasba vétele
Ajanlatot kizarélag zart boritékban lehet benytjtani, postai Giton vagy személyesen a
BMSZKI titkarsagara. (1134, Budapest XIII., Dézsa Gy. it 152)

— A személyes benyujtas esetén az érkezés pontos idejét ra kell irni a boritékra év-ho-
nap oéra-perc megjel6léssel.

— Az ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az
atvétel idépontjat, az atvevo nevét és kézjegyét.

Az ajanlatokat az iktatorendszerben érkeztetni kell.

A benyujtasi hataridot kovetd felbontas utan, soron kiviil iktatni kell a BMSZKI Pénziigyi
osztalyan a DMSOne rendszerben.

A boriték hataridé elétti kibontdsa, tartalmanak megismerése vétkes kotelességszegésnek
mindsiil.

XII.5.5. Az ajanlatok értékelése
Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
Ervénytelen az ajanlat amennyiben
— az ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetden nyujtja be ajanlattevo az ajanlatat,
— afelhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem felel meg,
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— az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja ajanlattevo,
— az ajanlattev ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke eléri a Kbt. szerinti
kozbeszerzési értékhatart.

Az eljarasi eseményekre csak a BMSZKI kijelolt helyiségében kertilhet sor.

Az ajanlatok felbontdsanal legalabb hdrom, az Igazgaté éltal kijelolt személynek jelen kell
lennie. A BMSZKI, mint megrendel6é az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban
meghatarozott feltételeknek megfelelé ajanlatokat a legalacsonyabb dsszegli elvart mindséget
nyujto ellenszolgaltatas alapjan (sszességében legkedvezébb ajanlat) biralja el.

A beszerzési dontés meghozatalara az Igazgato jogosult.

Amennyiben csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelének, az
[gazgato donthet az eljaras eredménytelenségérol.

XI1.5.6. Tajékoztatas a beszerzési eljaras eredményérol

A beszerzési eljaras eredményérél a BMSZKI, mint ajanlatkér6 részérdl az eljarastol fliiggéen
az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi osztalyvezetd vagy a Miiszaki osztalyvezetd az ajanlattevoket
a dontést kovetden 8 munkanapon beliil irasban (e-mail vagy levél vagy fax) tajékoztatja.

XII1.5.7. Szerzodéskotes

Az {rasos megrendelének vagy a megkotendé szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési
eljarast lezaré dontés iktatoszamat, valamint azt a Kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a
dokumentacié és a nyertes ajanlat a szerz6dés (megrendelés) elvélaszthatatlan mellékletét
képezi.

A felek csak akkor modosithatjak a szerz6désnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetve
az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzodéskotést kovetben — a
szerz6déskotéskor indokolhatéan eldre nem lathato ok vagy beallott koriilmény miatt — a
szerzOdés modositasa indokolt.

A megkotendd szerzddésnek tartalmaznia kell a BMSZKI-val szerz6do6 fél nyilatkozatat arrol,
hogy a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVIL torvény (Nvtv.) 3.§ (1) bekezdése 1.
pontjaban foglaltak alapjan atlathato szervezetnek minésiil, tovabba kotelezettséget vallal arra
nézve, hogy e ténynek jelen szerz6dés fennallasa alatt tortént valtozasa esetén arrol a BMSZKI-
t haladéktalanul értesiti. Az atlathatosagi nyilatkozat nyomtatvanyat a 12. szami melléklet
tartalmazza. A cégkivonat megkérése az e-cégjegyzEékbdl torténik. A szerzédés jogi
ellenjegyzés utan alairasra kertil.

X11.5.8. Osszeférhetetlenség
A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbiralasaban és a dontéshozatalban részt vevo
személy
— nem lehet az ajanlattevé, illetve az ajanlattevonek vagy az ajanlattevé képviseldjének
hozzatartozoja vagy kozeli rokona,
— nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzddéses jogviszonyban,
— nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
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A beszerzések elokészitésében, az elbiralasban és a dontéshozatalban részt vevd a vele szemben
fenndllo dsszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni az Igazgatonak.

XII.6. Vis maior tartalék timogatasi igénylése és folyamata

XII.6.1. A vis major esemény a (326/2015. (IV. 21.) fépolgarmesteri utasitas eljaras rendjének
megfelelden, fényképes dokumentacio készitése sziikséges a Miiszaki osztaly munkatéarsa vagy
az adott telephely vezet6je/gondnoka kozremitk6désével.

XII.6.2. Biztositoi helyszini szemle megkérése kar felbecsiilésére.

XI1.6.3. Vis major eseménykor sziikségszerli az azonnali hibaelhdritds (pl. cs6torés),
vesz€lytelenités (pl. a tlizfal omlasa) ezekben az esetekben az elvégzendé munka profiljatol
fiiggden a meglévo céges kapesolatokat azonnal, telefonon (szoban) keresi a BMSZKI.

XII1.6.4. A kozvetlen hibaelharitast/veszélytelenitést végz6 partner felméri az esetleges tovabbi
sziikséges munkalatokat és arajanlatot készit a teljes javitasra, helyreallitasra.

XI1.6.5. Jellemz6 a vis major eseményt kovetod javitasi, helyreallitasi munkak volumenére, hogy
tovabbi 2 arajanlat is bekérésre kertil. Karbantartasi szerz6dés kivétel jelleggel bir a felelésségi
kor megkérdojelezése kapesan.

XI1.6.6. Az elkésziilt fényképeket és a legkedvezdbb arajanlatot e-mailben megkiildi a Miiszaki
osztaly a Fenntartd felé, aki elbiralja, majd valasz e-mailben nyilatkozik a finanszirozasrol,
illetve elbiralasrol.

XII1.6.7. Az érajanlat a Biztositd felé is megkiildésre keriil a MUszaki osztaly munkatarsatol.,

rrrrrr

XI1.6.8. A Fenntartéi hozzajarulas alapjan a Vallalkozd szerzédés szerint megkezdheti a
sziikséges munkalatokat.

XII.6.9. A munkélatok alatt folyamatos a fényképes dokumentaciot kell késziteni a Miiszaki
osztaly munkatarsanak.

XI1.6.10. A muszaki atadas-atvételt kovetden az elkésziilt munka szamlajat, teljesités
igazolasat, miiszaki atadas-atvételi jegyzokonyvét, szerz6dését hiteles masolatban —
kisérolevéllel — meg kell kiildeni a Fenntartonak, tovabba a ,,Tamogatasi igény vis maior
céltartalékbol™ levelet €s a fokonyvi kivonatot. A kisérlevélben feltiintetésre keriil a Biztosito
esetleges karesemény téritési sszege, mellyel csokken a Fenntartdi tamogatasi igény.
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XIII. ZARO RENDELKEZESEK
XIII.1. A szabalyzat 2026. julius 1-jén Iép hatalyba.

[11.2. Jelen Kozbeszerzési- és beszerzés lebonyolitasanak szabdlyzata hatdlyba lépésével
egyidejiileg a 2021. augusztus 31-t6] hatalyos, TK/510-1/2021 iktatdszamu Kozbeszerzesi- €s
beszerzés lebonyolitasanak szabalyzata hatalyat veszti.

[11.3. A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1év6 tigyekre is alkalmazni
kell.

[11.4. Az igazgatasi referensnek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabélyzatban foglalt el6irasokat
—az 1. szama mellékletben megjeldlt szervezeti egységek vezetdi (jan — az érintett munkatarsak
megismerjék és annak tényét a szabalyzat 14. szamu mellékletében alairdsukkal igazoljak.

I11.5. A szabalyzatot az igazgatasi referens a www.bmszki.hu honlapon, tovabba a BMSZKI
informatikai rendszerének belsd halozatan, mindenki altal elérheté helyen, az arra

rendszeresitett konyvtarban kiilon mappaba helyezi el, .pdf formatumban. Az elhelyezés
tényérdl. a Szabalyzat elérésének pontos Gtvonalarol az igazgatasi referens a vezetok szamara
rendszeresitett elektronikus levelezolistan ad tajékoztatast.

[I1.6. A Szabdlyzat eredeti. hiteles (nyomtatott formatumu, iktatott, az arra jogosult altal
kiadményozott és korbélyegzovel ellatott) irattari példanya az igazgatosagi titkarnal talalhatd

meg.

Budapest, 2026. junius 30.

igazgatd

Mellékletek:

1. szam® melléklet: Hatalyos kozbeszerzési értékhatarok

2. szamu melléklet: A nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési eljaras feladatai,
idérendje, a végrehajtasért, illetve a dontésért felelos személyek meghatarozasa

. szamu melléklet: Megbizas

=~ W

. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi. titoktartasi nyilatkozat
. szama melléklet: BIF
. szamu melléklet: Ajanlatkéro

~N O WD

. szamU melléklet: Dontéselokészitd javaslat
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8. szamu melléklet: El6adé iv

9. szamu melléklet: Palyazati felhivas

10. szamt melléklet: Megbizas

11. szama melléklet: Ajanlati felhivas

12. szamu melléklet: Atlathatésagi nyilatkozat

13. szam® melléklet: A szabalyzatot megismerni koteles szervezeti egységek
14. szam melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1. szamua melléklet
Unids értékhatirok
1.1. Klasszikus ajanlatkérokre vonatkozo értékhatdrok

- Arubeszerzés és szolgaltatdsmegrendelés esetén: - a minisztériumok, illetve a Kormany altal
kijelolt kozponti beszerzé szervek (Kbt. 5. § (1) bekezdés a)-b) pontja), valamint ezen
ajanlatkérok esetében a védelem terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem terén a
beszerzendd aru a Kbt. 2. mellékletkében (2014/24/EU iranyelv I11. mellékletében) szerepel,

140 000 eurd, azaz 55 412 840 forint;

Kbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint a Kbt. 5. § (1) bekezdés a)-b) pontjaban
meghatarozott ajanlatkérok esetében, ha védelem terén a beszerzendd aru a Kbt. 2.
mellékletében (2014/24/EU iranyelv II1. mellékletében) nem szerepel, 216 000 eurd, azaz 85
494 096 forint;

Kbt. 5. §-a szerint valamennyi ajanlatkéré esetében, ha a beszerzés targya a Kbt. 3.
mellékletkében (2014/24/EU iranyelv XIV. mellékletében) szerepld szocialis és egyeb
szolgaltatas, 750 000 eurd, azaz 296 854 500 forint

1.2. A Kbt. I1. részének alkalmazdsakor a kozszolgdltatoi szerzodések esetén irdnyado unios
ertékhatdrok:

- az arubeszerzésre és szolgaltatasnyujtasra iranyulo szerzédések esetében 432 000 euro, azaz
170 988 192 forint;

- az épitési beruhdzasra iranyul6 szerzédések esetében 5 404 000 eurd, azaz 2 138 935 624
forint;

- Kbt. 3. mellékletében (2014/25/EU irdnyelv XVIL. mellékletében) felsorolt szocidlis és egyéb
meghatarozott szolgaltatasokra irdnyuld szolgaltatasi szerzédések esetében 1 000 000 euro,
azaz 395 806 000 forint;

- tervpdlyazati eljards esetén, ha a tervpalyazati eljaras eredményeként szolgaltatas
megrendelésére keriilt sor, tovibba a tervpalyazati eljaras palyazati dija és a palyazoknak
fizetendd dijak egyiittes dsszege esetén: 432 000 eurd, azaz 170 988 192 forint.

- A Kbt. IV. részének alkalmazasakor: - Epitési és szolgéltatasi koncesszi6 esetén: 5 404 000
eurd, azaz 2 138 935 624 forint

)
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Hatalyos nemzeti kozbeszerzési értékhatarok
2.1. Klasszikus ajanlatkérok esetében a nemzeti értékhatdrok:

— arubeszerzés esetében 20 000 000 forint;
~ épitési beruhazas esetében 60 000 000 forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében 20 000 000 forint.

2.2. Kozszolgadltatoi szerzodésekre vonatkozo nemzeti kozbeszerzési értékhatdrok:

- arubeszerzés esetében 50 000 000 forint;
- ¢épitési beruhdzas esetében 100 000 000 forint;
- szolgaltatas megrendelése esetében 50 000 000 forint.

2.3. A Kbt. 1V. részének alkalmazdsakor
2.3.1. Klasszikus ajanlatkérék vonatkozasaban:
- épitési koncesszio esetében: 100 000 000 forint;
- szolgaltatéasi koncesszid esetében: 30 000 000 forint.
2.3.2. Kozszolgéltatoi szerzédések vonatkozasaban:
- épitési koncesszio esetében: 200 000 000 forint;
- szolgéltatési koncesszid esetében: 100 000 000 forint.
3. A Kbt. 19. § (4) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott értékhatdrok:

A Kbt. 19. § (4) bekezdésének a) pontja alapjan, ha a kézbeszerzés (3) bekezdés szerint
megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az e térvény szerinti unids
értékhatarokat, a (3) bekezdéstol eltéréen a Harmadik Rész szerinti eljaras alkalmazhato
olyan szerz6dések megkotésére, amelyek dnmagéaban vett becsiilt értéke kevesebb, mint
3.1. szolgéltatds megrendelése €s arubeszerzés esetében 80 000 eurd, azaz 31 664 480
forint,

3.2. épitési beruhazasok esetében pedig 1 000 000 eurd, azaz 395 806 000 forint
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BMSZKI — Kozbeszerzési- és beszerzés lebonyolitdsanak szabalyzata

3. szamu melléklet

MEGBIZAS

részére

Megbizom Ont, hogy a Budapesti Médszertani Szocidlis Kézpont és Intézményei Budapest
................................ beszerzése

targyban kiirt kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara létrehozand6 Biralobizottsag munkajéban
vegyen részt.

A Birdalobizottsdg feladata:
— A felhivas, dokumentacio el6készitése

— Az ajanlatok birdlata az elfogadott szempontrendszer alapjan
— Szdveges értékelés, dontési javaslat készitése
— Javaslat készitése az eljaras eredményérol

Hatdridok:

— A palyazati anyagok atvételének hatarideje: az ajanlatok bontasat koveté masodik
munkanapig

— Szbveges értékelés és dontési javaslat elkészitésének hatarideje: az eredményhirdetést
megel6z6 nap

A palyazati anyagok bizalmasan kezelend6k, ennek megsértésébdl keletkezett karért
felel6sséggel tartozik.

Az egyeztetett véleményt €s a palyazati anyagokat egyiittesen kell visszaszolgaltatni.

Az elbiralas soran a kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.)és az Intézmény
Ko6zbeszerzési- és beszerzés lebonyolitasi szabalyzata el6irdasainak megfeleléen koteles eljarni.

A Biralobizottsag tagjai személyre sz6l6 megbizast kaptak a feladatok ellatasara.
Kérem megbizatasa koriiltekintd, felelosségteljes ellatasara.

Budapest, ...

igazgato



BMSZKI — Kozbeszerzési- és beszerzés lebonyolitasanak szabaly zata

4. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI ES FELELOSSEGI
NYILATKOZAT

(név)
A Budapesti Modszertani Kozpont €s Intézményei (1134 Budapest XIII., Dozsa Gyorgy ut
152.). mint ajanlatkéro, «.covvevieeiiniiinennnen. beszerzése targyl kozbeszerzési eljarasaban, az
eljards  elokészitésére ¢és az  ajanlatok  értékelésére  létrehozott  Biralobizottsag
tagjaként/Dontéshozoként kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-ban foglalt kizaro koriilmények,
dsszetérhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Polgari
Torvénykonyvben meghatarozott tizleti titkot megérzom.

Budapest, ...

Biralobizottsag tagja
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BMSZKI — Ko6zbeszerzési- €s beszerzés lebonyolitasanak szabalyzata

5. szamu melléklet

Budapesti Mddszertani Szocialis Koézpont és Intézményei
1134 Budapest XIII., Dézsa Gyorgy ut 152.
Beszerzést indito feljegyzés
kozbeszerzés hatalya ala nem tartozé
beruhazasra / felujitas/ szolgaltatasra / arubeszerzésre
Tirgy:

Indokléas / Sziikséges munkdk:

Kérem Tisztelt Igazgaté Ur engedélyét az épitési beruhazasra / szolgaltatésra / arubeszerzésre !
iranyulo beszerzési eljaras meginditasat engedélyezni sziveskedjen.

Budapest, 202... .

Uzemeltetési Igazgatdhelyettes

A beszerzési eljaras meginditasat engedélyezem/nem engedélyezem?.

Budapest, 202 .. .

[gazgatd

! Megfelel$ aldhtizando!
2 Megfeleld alahuzando!
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BMSZKI — Kizbeszerzési- és beszerzés lebonyolitdsanak szabalyzata
6. szamu melléklet

Budapesti Modszertani Szocialis Kozpont és Intézményei
1134 Budapest XIII., D6zsa Gyorgy ut 152.

Arajanlat kérés
brutto 500.000 — 5.000.000 forint kozotti beszerzésekre

Ajanlat kéro Budapesti Mddszertani Szocialis Kozpont €s Intézményet,
[ktatészama: ......... [év., UgyINt€ZO: ..ovviviininn. E-mail cime:
.......... bmszki.hu

Adoszam: 15493950-2-41

Cégszertien képviseli: | ..o igazgatod

Ajanlattevo

Székhely:

Cégjegyzekszam:

Addszam:

Bankszamlaszam:

Cégszertien képviseli:

Kérem arajanlatukat az alabbi beszerzésekre, (szolgaltatasokra stb.):

A beszerzés teljesitési hatarideje:

Teljesités helye:

Az é4rajanlatot cégszerlien alairva, a fenti e-mail cimre pdf formatumban a kézhezvételtl
szamitott 8 naptari napon beliil lehet benytjtani. Az arajanlattal kapcsolatos dontésrdl frasban
értesitést kiildiink.

Budapest,

igazgato/ajanlatkérd

7. szamu melléklet

N
o



BMSZKI — Kozbeszerzési- és beszerzes lebonyolitdsanak szabalyzata

DONTESELOKESZITO JAVASLAT

Késziilt: targyaban.

A BMSZKI altal kért ajanlatkérések alapjan harom ajanlattevo kiildte meg................. -ig
ajanlatat.

Az ajanlatok sszesitett eredménye:

Ajanlati brutté

Kivitelez6 neve Ajanlati netto ar AFA 4
r

Azonos feltételek és miiszaki tartalom mellett a legkedvez6bb ajanlatot a (cég név) Kft adta,
ezért ezt az ajanlatot javasoljuk elfogadésra.

Budapest, 202

Uzemeltetési Igazgatohelyettes

A javaslatot elfogadom:

Gazdasagi igazgatohelyettes

n
—_—



BMSZKI — Kozbeszerzési- és beszerzés lebonyolitdsanak szabalyzata

8. szamu melléklet

ELOADOI iV

Iktatoszam:

Erkezés kelte:

Az elGirat szama:

Az utdirat szama:
Kapcsolédd szamok:

Alszam:

Ugyintézé:
Elintézési hatarido:
Iktatokonyv:
Sirgetés:

Az elfadoi
munkanapld
sorszama:

Targy:

Bekiild6/Cimzett:

KEZELES| UTASITAS | I [ I. | . | V. | V. | VI

LEIRO IRODA! KEREM LEIRNI!

Példanyszam

szamu nyomtatvanyra

Fejléces papirra

Sima papirra

Stencilre

Boriték (db) (kisalaku,
kbzepes, nagyalaku)

Alairasra visszakerem

POSTAZO! MEGKULDENDO!

Tértivevénnyel

Sima levélként

Ajanlott

Expressz

Postazas utan visszakérem

LASSA: Kiadmanyozas eldtt:

Elklildés el6tt:

IRATTARBA HELYEZES
HATARIDOVEL

IRATTARBA HELYEZES
VEGLEGESEN

Irattarba helyezés el6ti:

IRATTARI TETEL

N
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BMSZKI, «coovvviiiiiiniinnnnnn.

/Palyaztatasi program/

munkak

9. szamu melléklet

Tevékenység

Datum

Idépont

Felhivas kozzététele

Helyszini bejarasok

Ajénlatok beadasi hatarideje /BMSZKI /

Ajanlatok bontasa /BMSZKI irodjaban/
-nyertes kivalasztdsa

Eredményhirdetés, megkiildése az
ajanlattevoknek, /eredmény kozzététele
(e-mail)

Szerz6déskotés a nyertes ajanlattevovel,
vezetdi dontést kdvetden:

W
(%]
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10. szamu melléklet

MEGBIZAS

részére
Megbizom Ont, hogy a Budapesti Modszertani Szocialis Kézpont és Intézményei (BMSZKI)
............. targyban Kiirt beszerzési eljaras lebonyolitasara létrehozandé Biralobizottsag

munkdjaban vegyen részt.

A Birdlobizottsdag feladata:

— A felhivés, dokumentacio6 eldkészitése

— Az ajanlatok birédlata az elfogadott szempontrendszer alapjan
— Szdveges értékelés, dontési javaslat készitése

— Javaslat készitése az eljaras eredményérol

Hatdriddk:

1. Ajanlattételi hatarido:

2. Ajanlatok bontasa ........... 1134 Budapest XIII., Dozsa Gyorgy ut 150. kijelolt iroda

3. Eredményhirdetés:........... (e-mailben torténd feladas)

4. Szerz0déskotés: ......... utan (Vezetdi dontést kovetden)

5. Teljesités.........

A palyazati anyagok bizalmasan kezelend6k, ennek megsértésébol keletkezett karért

felelosséggel tartozik.

Az egyeztetett véleményt és a palyazati anyagokat egytittesen kell visszaszolgaltatni.

Az elbiralas soran a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. térvény és az Intézmény
Kozbeszerzési- és beszerzés lebonyolitasi szabdlyzata eléirasainak megfelelden koteles eljarni.

A Biralobizottsag tagjai személyre sz6l6 megbizast kaptak a feladatok ellatasara.
Kérem megbizatasa koriiltekintd, feleldsségteljes ellatasara.

Budapest, 202...., .....

igazgatd

N
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11. szama melléklet
Budapesti Médszertani Szocialis Kézpont és Intézményei

1134 Budapest XIII., Dézsa Gyorgy ut 152.

Ajanlati felhivas kozbeszerzés hatilya ala nem tartozé nem tartozé
beruhazasra / felajitasra/ szolgaltatasra / Arubeszerzésre 3

Ajanlat kéré Budapesti Modszertani Szocialis Kézpont és Intézményei
Iktatoszama:............cooooiiiiiill 1202
Adodszam: 15493950-2-41

Cégszerlien képviseli:

Az ajanlat
megtételéhez
sziikséges
informéciok

Ajanlattevo

Székhely/lakohely

Cégjegyzékszam

Adodszam/adoazonosito jel

Bankszamlaszam

Vallalkozoi igazolvany
szama

Képviseli

Kapcsolattartd neve,
elérhetdségei

Ajanlat 6sszesen (Ft)

3 Megfeleld aldhtizand!

N
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Ajanlattételi hatarido:
A beszerzés teljesitési hatarideje:

Az ajanlat tartalmazza: a fenti targyban megnevezett hataridejét, a szolgaltatas 6sszkoltségeit
(egyéb, jarulékos koltségek megnevezésével, nettd egységarat).

Epitési beruhazas/felujitas esetében:

A munkak legkésoébbi teljesitési hatarideje: 202....... ... de a pontos idépont a Vallalkozasi
Szerzédésben keriil meghatarozasra. A Megrendel?6 el6teljesitést elfogad.

A teljesités helye:

Eovéb feltételek:

1. Részajanlat nem tehetd.

2. Epitési beruhazas/feltjitds esetén a BMSZKI, mint ajanlatkéré az ajanlati felhivashoz
mellékeli az drazatlan koltségvetési kiirast (1. sz. melléklet), de az ajanlatadashoz sziikség lehet
helyszini felmérésre is. A BMSZKI, mint ajinlatkéré a munkdk felméréséhez helyszini
miuszaki bejarast, .......ccovviiiiiiiiain. biztosit.

Villalkozénak elézetesen telefonon vagy e-mailben be kell jelentkezni a bejarasra.
Talalkozasi helyszin: a fenti idépontban a ....................... bejarata elott.

3. Amennyiben az Ajanlattévé az ajanlatadashoz sziikségesnek tart tovabbi tételek bevonasat,
ebben az esetben is azokat a meglévo kiiras tételeiben kérjiik bearazni.

4. Az ajanlat hidnypétlasa nem iranyulhat az ajanlat érdemi részének modositasdra, kizarolag
adminisztrativ jellegli pontositast szolgalhat.

5. A BMSZKI, mint ajanlatkéré az ajanlattételi eljarast — indokolas nélkiil eredménytelenné
nyilvanithatja.

6. A BMSZKI. mint ajanlatkérd az 1. osztalyl teljesités elvarasa mellett, a részére
legalacsonyabb Osszegli ajanlatot tevé Ajanlattevovel kot Vallalkozasi szerzdést, mely
tartalmazza a épitési beruhdzas/feldjitas esetén munkateriilet visszavétele utan az épiilet
funkcidja szerinti teljes hasznalatbavételi lehetOséget.

N
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Az ajanlati hatarid6é lejartaig ..........c.ccoceeenenann.. Ajanlatkéré az ajanlati felhivast
visszavonhatja, illetve moédosithatja. El6bbir6l irasbeli értesitést, utobbi esetben 1j ajanlati
felhivast kiild valamennyi ajanlattevének.

Eredményes eljaras esetén az.......... szerz6déskotés hatarideje: .................. (Vezetoi
dontést kovetoen).

7. A beszerzésrdl a dontés meghozatalara az Igazgato6 jogosult.

8. A BMSZKI, mint ajnlatkérd, tovabbiakban Megrendel6 képviseldje, az altala igazolt
teljesitést kovetden fogadja be az Ajanlattevo, tovabbiakban Vallalkozo szamlajat. A teljesités
ellenszolgaltatasat, a szamla atvételétdl szamitott 30 napon beliill Megrendel6 atutalja a
Vallalkozé bankszaml4jara alap esetben.

9. A Megrendel6 kotelezettségei: Amennyiben a Megrendel6 az ellenszolgaltatas atutalasaval
késedelembe esik, a mindenkori jegybanki alapkamattal azonos mérték(i kamatot kdoteles
megfizetni (atutaldssal) a Vallalkozo részére.

10. Véllalkoz6 kotelezettségei:

a.) A Vallalkoz6 a véllalkozas folyaman felmeriilt, a munkavégzés mindségét, eredményes
teljesitését veszélyeztetd, akadalyozo tényez6érdl a Megrendeld képviseldjét koteles 24
oran beliil irasban t4jékoztatni.

b.) A mennyiségi — mindségi atvételkora Megrendel6 altal észrevételezett esetleges
hibakat, a Vallalkozo6 késedelem nélkiil, kiilon térités nélkiil koteles kijavitani.

c.) A Vallalkoz6 az elvégzett épitési/feltjitasi munkdkra, a beépitett anyagokkal egyiitt, az
atadastol szamitott minimum 2 év idétartamra szavatossagot €s jotallast vallal. A
Villalkozo6 szavatolja tovabba, hogy a teljesitése minden vonatkozéasban eleget tesz a
vonatkozo jogszabalyokban foglalt kritériumoknak.

d.) A Villalkozé a megrendelés értékének megteleld mértékben felelés a Megrendeldnek
okozott karért, hibas, nem megfeleld teljesitésért.

11. Ajanlattevé tudomasul veszi épitési/feltjitasi munka esetén ajanlatkérd kérését, miszerint
a telephelyek a budapesti hajléktalan ellatasban résztvevé ingatlanok. Az ennek megfeleld
védofelszerelés hasznalata kotelezo.

Ajanlatkéré semmilyen feleldsséget nem vallal sem a bejaras sem az esetleges munkavégzés
soran ajanlatadé munkatarsainal fellépd agyipoloska vagy egyéb fert6zés megjelenéséért.

Az ajanlatok benytjtasa:

Az ajanlatot cégszerlien aldirva 1 példanyban, ............. (beérkezési hataridd) lehet
benytjtani: a 1134 Budapest XIII., Dézsa Gyorgy ut 152. ...... vagy postan, a fenti cimre
elkiildeni. Csak az az ajanlat érvényes, amely az ajanlatadasi hataridén beliil a fent nevezett
helyiségbe bontatlanul megérkezik.
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A boritékon szerepelnie kell:

b
99 0c0essss0sesesssecsessesssessesestscscsnsesee .

Tovabba: ,,A beérkezési hataridé elott nem felbonthaté!”

Valamint a palyazo cég nevének.

Az Ajanlattevé az ajanlattal egytitt koteles benyujtani:
1. nvilatkozatot arra vonatkozdan. hogy megismerte és elfogadta az ajanlati az ajanlati felhivas

feltételeit. 2. céojeovzEék szamat. adoszamat. bankszamla szamat. a kapcsolattartdjdnak

elérhetdséei adatait (név. telefonszdm. e- mail. postazasi cim)

Eredményhirdetés:

Az ajanlatok bontasa:.............oiiiiii , 1134 Budapest XIII., Ddézsa Gyérgy ut .......
kijelolt iroda. Az ajanlatok bontasan jelenlévok: 3 f6s birald bizottsag. Eredményhirdetés
hatarideje:.............. irasban (e- mailben torténé feladas)

Budapest, 202...., ........

igazgatd

n
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12. szamu melléklet

Atlzithatészigi nyilatkozat

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 50. § (1) bekezdés ¢) pontja és a
nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény (Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan
A nyilatkozat a /120.... iktatészamu szerz6dés melléklete.

A szerz6dés a BMSZKI (1134 Bp. Dézsa Gyorgy ut 152.) és a nyilatkozat tev6 kozott jott 1étre.
A szerz6dés targya:

A szerz6dés kelte: Budapest, ..... €v ..... ho .... nap, ligyintézdje:

A nyilatkozattevé adatai:

Név:

Székhely:

Cégjegyzekszam

Adoszam:

Képviseli:

Alulirott, mint a nyilatkozatot tevé szervezet képviseletére jogosult, biintetéjogi feleldsségem
tudatédban az alabbi atlathatosagi nyilatkozatot teszem.

Az altalam Kképviselt szervezet atlathaté szervezetnek minésiil, mert az Nvt. 3. § (1)
bekezdés 1. pont b) alpont szerint olyan belfoldi, vagy kiilfoldi jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet® - a tovabbiakban: Szervezet -, amely
megfelel a kovetkezo feltételeknek:

A Szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérol €s megakadalyozasarol szold 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja szerint
meghatarozott tényleges tulajdonosa(i) megismerheté(k).

Addszama, . . L .
. . ) o Tulajdoni | Befolyas és szavazati
Tulajdonos neve Lakohelye addazonositd i ] L,
jele hanyada Jjog mértéke

Az allam, amelyben a Szervezet adoilletoséggel rendelkezik:

. Magyarorszag

. az Eurdpai Unio6 valamely tagallama:

. az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz61d6 megallapodasban részes allam:
. a Gazdasagi Egytittmtkodési €s Fejlesztési Szervezet tagallama:

[, T SRR UG I N B

. olyan allam, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatas elkeriilésérél szolo egyezménye
van:

Nyilatkozat az ellenérzott kiilfoldi tarsasagi minositésrol:

1. A Szervezet magyarorszagi székhellyel rendelkezik, igy nem ellenérzott kiilfoldi tarsasag;

* A megfeleldt ala kell hizni!
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2. A Szervezet nem rendelkezik magyarorszagi székhellyel .’

3. A Szervezet a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény 4. § 11.
pontjaban meghatarozott feltételek figyelembe vételével

a.) nem mindsiil a tarsasagi és az osztalékadorol szold torvény szerinti meghatarozott adérol
és az osztalékadorol szold torvény szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi ellendrzott
kiilfoldi tarsasagnak

b.) a tarsasagi tarsasagnak minésiil. (4 megfeleld aldhiizando)

4. Mivel Szervezet kiilfoldi személy, illetve az iizletvezetés helye alapjan kiilfoldi illetékességl
(a tovdbbiakban egyiitt: kiilfoldi tarsasag), de székhelye, illetdsége az Eurépai Uni6
tagdllamdban, az OECD tagéallaméban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak
hatalyos egyezménye van a kettés adoztatas elkertilésére, nyilatkozom az adott dllamban a
valodi gazdasagi jelenlét tekintetében, az alabbiak szerint:

A kiilfoldi tarsasag €s adott allamban 1évo

kapcsolt vallalkozasi altal egylittesen sajat
eszkozzel és munkaviszonyban
; ] foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
. Gazdalkodo szervezet neve, B ) ; .
Adoév ] termeld, feldolgozo, mezdgazdasagi,
székhelye e .
szolgaltatd, befektetdi, valamint
kereskedelmi tevékenységébdl szarmazo
bevételének aranya az 9sszes bevételhez
képest

A Szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal
vagy szavazati joggal biro jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdilkodo
szervezet tekintetében a fentiekben részletezett feltételek fennallnak.

A Szervezet nem természetes személy tulajdonosairél az alabbi nyilatkozatot teszem:”

A Szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25 %-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal birdé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd
szervezet(ek) a kovetkezOk, (cég neve, székhelye):

Nyilatkozom a Szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25 %-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6

r

gazdalkodo szervezet atlathatéosagarol.

5 Amennyiben a nyilatkozattev altal képviselt szervezet nem magyarorszagi székhely(i, ugy felmeriil annak
kérdése, hogy ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak mindsiil-e, ezért sziikséges az ellenérzott kiilfoldi tarsasdgnak
mindsitéssel kapcsolatos kovetkezd rész kitoltése.)

® Minden olyan szervezet esetében, amely akarcsak kozvetve, de tobb, mint 25%0-os tulajdonnal, szavazati joggal
vagy befolyassal bir, fiiggetleniil attl, hogy a tulajdonosi szerkezet melyik fokan talalhato, nyilatkozni kell!
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A Szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25 % - os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal bir6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezetek
tényleges tulajdonosai: ’

: Adoszama, : 2 Seias :
Tulajdonos , ] oszame,1 ) Tulajdoni Befolyas €s szavazati
Lakéhelye addazonositd f ] b
neve o hanyada jog mértéke

A Szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25 %-os tulajdonnal, befoly4ssal
vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo
szervezetek addilletékessége®

. Magyarorszag

. az Europai Unid valamely tagallama:

. az Eurépai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam:

. a Gazdasagi Egytittm{ikodési és Fejlesztési Szervezet tagallama:

. olyan allam, amellyel Magyarorszagnak a kett6s addztatas elkeriilésérol szolo egyezménye

hn B W N -

van:

Nyilatkozat az ellenérzott kiilfoldi tarsasagi mindsitésrol:

1. A Szervezet magyarorszagi székhellyel rendelkezik, igy nem ellendrzott kiilfoldi tarsasag;
2. A Szervezet nem rendelkezik magyarorszagi székhellyel.’

A Szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tébb mint 25 %-os tulajdonnal, befolyassal
vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo
szervezetek ellenérzott kiilfoldi tarsasagi mindésitése (10bb érintett gazddilkods szervezet
esetében szervezetenként sziikséges megjelilni):

1. Magyarorszagi székhellyel rendelkezik, igy nem ellendrzott kiilfoldi tarsasag;

2. Nem rendelkezik magyarorszagi székhellyel.'

3. A tarsasagi adorodl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény 4. § 11. pontjdban
meghatarozott feltételek figyelembevételével

a.) nem mindsiil a tarsasagi és az osztalékadordl szolo torvény szerinti meghatdrozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak

b.) a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo torvény szerint meghatarozott ellendrzott
kiilfoldi tarsasagnak minésiil. (4 megfelel aldhiizando)

A Szervezetben kozvetlentil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet

7 Tobb érintett gazdalkodd szervezet esetében szervezetenként sziikséges kitolteni.

® T6bb érintett gazdalkodd szervezet esetében szervezetenként sziikséges az adoilletéséget megjelsini.
’ Amennyiben a nyilatkozattevé altal képviselt szervezet nem magyarorszagi székhelyt, ugy felmeriil
annak kérdése, hogy ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak minésiil-e, ezért sziikséges az ellendrzott kiilfoldi
tarsasagnak mindsitéssel kapcsolatos kovetkezo rész kitoltése.

' Amennyiben a nyilatkozattevd 4ltal képviselt szervezet nem magyarorszagi székhelyii, ugy felmeriil
annak kérdése, hogy ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak mindsiil-e, ezért sziikséges az ellenérzott kiilfoldi
tarsasagnak mindésitéssel kapcsolatos kovetkezo rész kitsltése.)
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kiilfoldi személy, illetve az iizletvezetés helye alapjan kultoldi illetékességli (a tovabbiakban
egyiitt: kiilfoldi tarsasdg), de székhelye, illetdsége az Eurdpai Unio tagallamaban, az OECD
tagallamédban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van
a kettés adoztatas elkeriilésére, nyilatkozom az adott allamban a valédi gazdasagi jelenlét
tekintetében az alabbiak szerint:

A kiilfoldi tarsasag és adott allamban [évo
kapcsolt vallalkozasi altal egytittesen sajat
; ) eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott
. Gazdalkodo szervezet o ) . i
Adoéév ; munkavallalokkal végzett termeld, feldolgozo,
neve, székhelye ., . . e )
mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamin
kereskedelmi tevékenys€gébdl szarmazo
bevételének aranya az 6sszes bevételhez képest

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (1étesité) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazolo okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Feleldsségem teljes tudataban kijelentem, hogy a vonatkozo jogszabdlyokat megismertem,
amelyek alapjan tarsasagom atlathatd szervezetnek minosiil.

Kelt:

a Szervezet képviseldjének cégszerl alairasa

Késziilt 3 eredeti példanyban, kapjak: 1. Nyilatkozé 2. BMSZKI (szerzddés tigyintézdje) 3.
BMSZKI (gazdasagi igazgatdhelyettes)
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13. szamu melléklet

A szabalyzatot megismerni koteles szervezeti egységek

A jelolonégyzet jelolt, ha a
SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE szerv"ezeti egyseg 'munka‘térsai
kotelesek megismerni a
szabélyzatot
IGAZGATO ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEG
Referensek
[gazgatd kozvetlen munkatarsak ]
Belsé ellenérzés
Adatvédelmi tisztviseld
Ellatasi egységvezetok L]
Egészségligyi szolgalat Ll
SZAKMAI SZERVEZETI EGYSEG
Szakmai igazgatohelyettes [
Szakmai fejlesztési €s modszertani Iroda U]
Nyilvantartasi Iroda Ul
Ugyfélszolgalati Iroda O
UZEMELTETESI SZERVEZETI EGYSEG
Uzemeltetési igazgatohelyettes
Miszaki Osztéaly
Szolgéltatasi Osztaly
Vallalkozasi csoport
Informatikai csoport
Ugyviteli csoport
GAZDASAGI SZERVEZETI EGYSEG
Gazdasagi igazgatohelyettes
Pénziigyi Osztaly
Szamviteli Osztaly
Személy- €s munkaiigyi Osztaly [
Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Osztaly
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

14. szamu melléklet

A Budapesti Mddszertani Szocidlis Kozpont és Intézményei Kozbeszerzési- és beszerzés
lebonyolitisanak szabdlyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas
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