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I. BEVEZETES

A Budapesti Mddszertani Szocidlis Kozpont és Intézményei Igazgatdja — az intézményi
tulajdon megdvasa, a személyi tulajdon védelmének eldsegitése, a Budapesti Modszertani
Szocialis Kozpont és Intézményei (tovabbiakban: BMSZKI) biztonsaganak és rendjének
biztositdsa érdekében — a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefiiggd tevékenységet a
kovetkezok szerint szabalyozza:

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I1.1. A Szabalyzat hatalya

11.1.11. A BMSZKI Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabélyzatinak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) teriileti hatdlya kiterjed a BMSZKI valamennyi ellatasi egységére és az ott
talalhat6 épiiletekre, annak valamennyi helyiségére, épiiletnek nem mindsiilé épitményekre.

a.) 1081 Budapest VIII., Alf6ldi utca 6-8.

b.) 1097 Budapest IX., Aszodi utca 18.

c.) 1134 Budapest XIII., D6zsa Gyorgy ut 152.

d.) 1105 Budapest X., E16d utca 9.

e.) 1105 Budapest X., Fehér koz 2.

f.) 1097 Budapest IX., Gyali ut 33-35. ,,A”, ,,B” és ,,C” épliletek

g.) 1051 Budapest V., Jozsef nador tér 10.

h.) 1089 Budapest VIII., Kalvari utca 23.

I.) 1119 Budapest XI., Kocsis utca 5.

j.) 1087 Budapest VIII., Konyves Kalman korut 84. ,,G” épiilet

k.) 1087 Budapest VIII., Kébanyai ut 22. ,,I” és ,,H” épiiletek

[.) 1087 Budapest VIII., Kébanyai ut 22. ,,Géréghaz” ,,B” 1épcséhaz fszt.3., ,,C” 1épcséhaz
fszt. 2. irodak

m.) 1157 Budapest XV., K6rakas park 1-8.

n.) 1097 Budapest IX., Kiils6-Mester utca 84.

0.) 1044 Budapest IV., Megyeri ut 45.

p.) 1142 Budapest XIV., Rakosszeg park 4-6.

g.) 1171 Budapest XVII., Szabadsag sugarut 104.

r.) 1135 Budapest XIIl., Szabolcs utca 33-35.

S.) 1097 Budapest IX., Téblas utca 31.

t.) 1103 Budapest X., Robert Bosch utca 10.

u.) 1044 Budapest IV., Vaci at 102. (Rév utca 2.)

11.1.2. A Szabalyzat személyi hatalya az 1.1 pontban felsorolt ellatasi egységekben barmilyen
okbol - akar jogosultan, akar jogosulatlanul - tartozkodo természetes személyekre terjed ki.

11.2. A vagyonvédelem és a rendészeti tevékenység célja
11.2.1. Az intézményi szintli vagyonvédelem és rendészeti tevékenység célja:
a.) BMSZKI rendeltetésszerti miikodésének rendészeti biztositasa,

b.) a BMSZKI vagyonkezelésére bizott, targyi eszkdzok megdvasa, az anyagi javak
jogellenes eltulajdonitasanak megakadalyozéasa, a bekovetkezett események okainak

1 A pontot médositotta a TK/294-1/2026 iktatoszami szabalyzat modositas. Hatalyos: 2026. szeptember 1.
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feltarasa, a dolgozok, a BMSZKI szolgaltatasait igénybevevok személyi tulajdona
védelmének eldsegitése.

[1.2.2. A tulajdon védelme a BMSZKI minden dolgozdjanak kotelessége. Az eldirasok
megsértése és/vagy annak nyomdn bekovetkezett esemény sulyatol és jellegétol fliggden
hatranyos jogkovetkezmény alkalmazhato; illetve kartéritési-, vagy biintetéeljarast von maga
utan.

11.3. A rendészet és vagyonvédelem altalanos feladatai
I1.3.1. Az intézményi szintli vagyonvédelem ¢€s rendészet altalanos feladata kiilondsen:

a.) a vonatkozd hatalyos jogszabalyok, eléirasok betartasanak ellendrzése, az ezt sértd,
vagy veszélyeztetd cselekmények megeldzése, megakadalyozasa, felderitése,

b.) a tulajdont karosité személyekkel szemben - a cselekmény sulyossagatol, jellegétol,
mindségétdl fliggden - biintetd, szabalysértési, hatranyos jogkovetkezmény, kartéritési
felelosségre vonas kezdeményezése,

c.) kozremiikodés az intézmény zavartalan milkodéséhez, a sziikséges rend és fegyelem
biztositasaban,

d.) a BMSZKI ellatasi egységeiben a személy- és aruforgalom rendjének kialakitasa,
betartasa,

e.) abizonylati fegyelem kialakitasa, a ki- és beszallitasok ellenérzése,

f) a nyilaszarok, =zarszerkezetek és egyéb Orzési célt szolgald berendezések
miikodoképességének biztositasa, ellendrzése,

g.) arendkiviili események bekdvetkezése (tiiz, robbanas, foldrengés stb.) esetén az élet-
¢és vagyonvédelem, a keletkezett karok elharitdsdhoz sziikséges intézkedések megtétele
¢és az abban valo kozremikodés,

h.) abiztonsagos pénzszallitas, pénzorzés feltételeinek megteremtése,

I.) a mérgezo, tliz- és robbanasveszélyes anyagok tarolasara, szallitasara, felhasznalasara
vonatkoz6 szabalyok betartatésa,

j.) akulcsok kezelési rendjének kialakitasa, ellenérzése,

k.) a dolgozok, BMSZKI szolgaltatasait igénybe vevok, személyi tulajdona védelmének
eldsegitése,

I.) avagyontargyak kdlcsonzési rendjének kialakitasa,

m.) az épiiletek, az épiiletnek nem mindsiilé egyéb épitmények, a helyiségek zarasanak,
Orzésének, feliigyeletének megszervezése,

n.) azellatasi egységekben telepitett elektronikus behatolas-jelz6 rendszerek miikodtetése,

0.) kozremiikodés az ellatasi egységek hazirendjében eldirt szabalyok betartatasaban,
érvényesitésében,

p.) a BMSZKI dolgozoinak vagyonvédelmi szolgaltatdo feladatainak koriiltekintd
meghatarozasa ¢és tevékenységiik ellendrzése,

g.) a személygépkocsik forgalmanak, parkolasi rendjének attekinthetd kialakitasa és
biztositasa.
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III. A VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATOK ES
HATASKOROK

111.1. A BMSZKI Igazgat6 feladata és hataskore
I11.1.1 A BMSZKI igazgat6ja, vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik:
a.) avagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok betartatasarol,
b.) a BMSZKI rendészeti és vagyonvédelmi feladatai megoldasahoz sziikséges személyi
¢s targyi feltételek biztositasarol,
c.) rendelkezések, intézkedések meghozatalarol a vagyonvédelem érdekében,
d.) arendelkezések végrehajtasarol torténd beszamoltatasrol,

e.) a BMSZKI kezelésében 1évo tulajdont szandékosan, vagy gondatlansagbol
karositokkal szembeni kartéritési kotelezettség érvényesitésérol,

f) a BMSZKI rendészeti ¢és vagyonvédelmi tevékenységének iranyitasarol és
ellendrzéséral.

111.1.2. A BMSZKI igazgatdja a Ill.1.1 pont f.) pontjadban foglalt hatdskorét atruhazza a
BMSZKI iizemeltetési igazgatohelyettesére.

111.2. Az lizemeltetési igazgatohelyettes feladata és hatarkore

[11.2.1. Az iizemeltetési igazgatohelyettes gondoskodik a BMSZKI vagyonvédelmi, rendészeti
feladatainak operativ irdnyitasarol, a végrehajtas idészakonkénti ellendrzésérol.

I11.2.2. Az ilizemeltetési igazgatohelyettes vagyonvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb
feladatai a kovetkezok: gondoskodik a BMSZKI vagyon védelmének megszervezésérol, a
vagyonvédelmet biztositdé jogszabalyok betartasardl, betartatasardl, az ezekkel kapcsolatos
ellendrzesi feladatok ellatasarol.

111.2.3. Az lizemeltetési igazgatohelyettes rzésvédelmi feladatkorében:

a.) megszervezi a rendészeti-vagyonvédelmi megel6z6 tevékenységet,

b.) javaslatot tesz a soron kovetkezd idoszak feladataira, a rendészeti és vagyonvédelmi
munka tovabbfejlesztésére,

c.) gondoskodik a rendészeti- vagyonvédelmi feladatok ellatasardl, (egyiittmikodve az
ellatasi egységvezetokkel),

d.) részt vesz a BMSZKI Rendészeti és vagyonvédelmi Szabalyzatanak kidolgozasaban,
modositasdban, gondoskodik annak betartasarol,

e.) kidolgozza a portaszolgalatok, recepcios szolgalatok rendészeti feladatait és ellendrzi
ilyen iranyu tevékenységiiket,

f.) folyamatosan kapcsolatot tart a rendérséggel, katasztrofavédelmi szervekkel a vagyoni
karesemények megel6zés érdekében,

g.) gondoskodik az elektronikus betorésjelzé berendezések szakszerii lizemeltetésérol,

h.) jogosult a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefiiggésben a BMSZKI valamennyi
ellatasi egységébe bemenni, ott a sziikséges intézkedéseket megtenni, jegyzOkonyvi
meghallgatast végezni, iratokba betekinteni, vizsgéalatot folytatni, illetve vizsgalatban
részt venni,

I.) jogosult a BMSZKI képviseletében eljarni a vagyondri szolgalatot ellatd szervezetnél,
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J.) jogosult rendészeti ¢és vagyonvédelmi intézkedések megtételére, karesemény
bekovetkeztekor  intézkedni  koteles az  illetékes  renddrkapitanysagnal,
katasztréfavédelmi szerveknél.

111.3. A gazdasagi igazgatohelyettes feladata és hatarkore

[11.3.1. a BMSZKI koltségvetésében megtervezi a rendészet €s vagyonvédelem, az elektronikai
behatolas-jelz0 rendszer, valamint a mechanikai véddracsok iizemeltetésével, fejlesztésével
Osszefiiggd anyagi kiadasok fedezetét,

111.3.2. gondoskodik a BMSZKI vagyonéanak pontos leltari nyilvantartasarol, kezelésérol,

[11.3.3. javaslatot tesz a kartéritési kotelezettség megallapitasara, és jogosult igazgatdi dontés
alapjan annak végrehajtasara,

[11.3.4. jogosult a vagyonvédelmi intézkedések megtételére.
111.4. Az ellatasi egységvezetok feladata és hataskore

I11.4.1. Az ellatasi egységvezetok az altaluk feliigyelt ellatasi egységben 1évd objektumban,
munkateriileteken kotelesek:

a.) a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsd
szabalyzatok el@irasait, a magasabb vezetok, tovabba a tliz-, munka- és 6rzésvédelmi
munkatars e targykorbe tartozod utasitasait megtartani és megtartatni, a hivatkozott
rendelkezések megtartasat folyamatosan ellendrizni,

b.) a BMSZKI rendjének ¢és Dbiztonsaganak megteremtésében, a munkafegyelem
megszilarditdsaban kozremiikodni,

c.) a BMSZKI tulajdont szandékosan vagy gondatlanul karositokkal szemben - a
cselekmény jellegétdl ¢és sulyatol fiiggben - biintetd, szabalysértési, hatranyos
jogkovetkezmény alkalmazésat, illetve kartéritési eljarast kezdeményezni irdsban az
igazgatonal,

d.) aszemélyi tulajdon védelmét eldsegiteni,

e.) anyilaszar6 szerkezetek, zarszerkezetek, a betorésvédelmi célokat szolgalé mechanikus
vagy elektromos eszkozok mikodOképességét folyamatosan ellendrizni, illetve
ellendriztetni,

f.) a titokvédelemre, a szamitogépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére
vonatkozé eldirasokat megtartani €s megtartatni, illetve az eldirdsok megtartasat
rendszeres ellendrizni,

g.) az ésszerl €s takarékos gazdalkodas feltételeit megteremteni,

h.) a BMSZKI tulajdont fenyeget6 veszélyt, kart elharitani, enyhiteni, rendkiviili esemény
észlelésekor karenyhitd, életmentd intézkedéseket tenni és az igazgatot, valamint
helyetteseit haladéktalanul értesiteni.

[11.4.2. A dolgoz6 alkoholos befolyasoltsagra, illetve kabitoszer fogyasztasara utaldo gyanu
esetén az ellatasi egységvezetd koteles a sziikséges intézkedéseket haladéktalanul megtenni.
Alkoholos befolyasoltsag gyanuja esetén, alkoholszondas vizsgalat végrehajtasa sziikséges a
Munkavédelmi Szabalyzatban rogzitettek szerint. Egyéb munkavégzésre alkalmatlan allapot
esetén, a tovabbi munkavégzés alol felmenteni koteles.



BMSZKI — Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

111.5. A gondnokok feladata és hataskore

I11.5.1. A BMSZKI ellatasi egységeiben gondnoki munkakort betoltok — a miszaki
osztalyvezeto, illetve az lizemeltetési igazgatohelyettes iranyitasa mellett — gondoskodnak a
rajuk bizott épiiletek, 1étesitmények vagyonvédelmérol.

I11.5.2. A gondnokok vagyonvédelmi feladataik keretében:

a.) részt vesznek a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és
targyi feltételek megteremtésében, szervezik azok 6sszehangolt miikodését,

b.) figyelemmel kisérik a BMSZK székhelyén vagy telephelyein szerzédés alapjan miiszaki
— karbantarto6i feladatokat ellato kiilsé munkavallalok tevékenységét,

C.) javaslatot tesznek a Rendészeti és vagyonvédelmi Szabalyzat sziikséges modositasara,
vagyonvédelemi intézkedések megtételére,

d.) a feliigyelt épitményekben keletkezett rongalas, illetve vagyontargyak eltulajdonitasa
esetén javaslatot tesznek a kareljaras lefolytatdsara (gondoskodnak a jegyzokonyv
felvételérol).

111.6. A dolgozokra vonatkozé szabalyok
[11.6.1. A BMSZKI valamennyi dolgozoja koteles:

a.) a Rendészeti és vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismerni és betartani,

b.) az anyagi és szellemi er6forrasok hatékony felhasznalasat tevékenységével eldsegiteni,

C.) a munka szervezettségét javitani, a munka és gazdalkodasi fegyelmet betartani,
valamint a biztonsagos és egészséges munkakoriilmények megteremtésében részt venni,
¢és annak szabalyait megtartani,

d.) rendkiviili esemény, vagy kar esetén az ¢let és balesetveszély elharitasaban, a kar
megeldzésében, illetve enyhitésében részt venni,

e.) kozvetlen felettesét tdjékoztatni, ha hitelt érdemléen tudomasara jut, hogy a BMSZKI,
vagy személyi tulajdont veszély fenyegeti, illetve azt biin-, vagy mas egyéb cselekmény
kovetkeztében kar érte.

[11.6.2. A munkavégzéshez nem sziikséges személyi tulajdonban 4ll6 ingosagot a BMSZKI
terliletére bevinni tilos, ezek eltlinéséért, megsemmisiiléséért, az azokban keletkezett karért a
BMSZKI nem tartozik feleldsséggel, kartéritési kotelezettsége nincs.

[11.6.3. Munkaidé alatt a dolgozo6 koteles személyes targyait megfeleléen 6vni (zarral ellatott
szekrényben, fiokban stb.), munkahelyének kell6 zartsdgarol gondoskodni, a nyildszard
szerkezeteket napkdézben és tavozaskor bezarni, a kulcsot maganal tartani, a munka
befejezésekor az dramtalanitasrol gondoskodni.
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111.7. A BMSZKI szolgaltatasait igénybe vevok kotelezettségei
I11.7.1. A BMSZKI szolgaltatasait igénybe vevo kotelessége:

a.) a BMSZKI helyiségeit, felszerelési és berendezési targyait megdvni, azokat
rendeltetésszeriien hasznalni,

b.) ahazirendet betartani,

C.) a rea bizott anyagi javakkal, a BMSZKI tulajdonnal a kotelezé gondossaggal banni,
azokat rendeltetésszeriien hasznalni,

d.) sajat személyi tulajdonara vigyazni, feliigyelni, a BMSZKI tulajdon elleni
blincselekményeket, vagy egyéb eseményeket megeldzni, s ha ilyen tudomadsara jut az

az Ugyeletes szocialis munkatarsnak vagy szocidlis segitének haladéktalanul
bejelenteni, aki(k) errdl tajékoztatjak az lizemeltetési igazgatohelyettest.

[11.7.2. Rendkiviili esemény vagy biincselekmény esetén a BMSZKI szolgaltatasait igénybe
vevO — felszolitasra — koteles a kar felszamolasaban, enyhitésében, az életvédelemben részt
venni.

IV. A RENDESZET ES VAGYONVEDELEM SZABALYAI

IV.1. A személyi tulajdon védelmének elosegitése

IV.1.1. A BMSZKI a dolgozdi és a BMSZKI szolgéltatdsait igénybe vevok személyi
tulajdonanak védelmét portaszolgalat mukodtetésével, megfeleld irodahelyiségek, 061t6zok
biztositasaval, zarhato szekrényekkel, értékmegorzé mitkodtetésével segiti eld.

IV.2. Lezart helyiség felnyitasa

IV.2.1. A lezart helyiség felnyitdsa - rendkiviili esetet kivéve - csak bizottsag jelenlétében
lehetséges. A bizottsag tagjai: a gondnok és az ellatasi egységvezeto.

IV.2.2. Ha a helyiség nyitasakor erészakos behatolds nyomat észlelik, a helyszin érintetlentil
hagyasa mellett a renddrséget kell értesiteni. A felnyitasrol, annak indokairdl, a tapasztalatokrol
jegyzokonyvet kell felvenni, és azt a bizottsag tagjainak ala kell irni.

IV.2.3. A jegyzdkonyv egy példanyat az lizemeltetési igazgatohelyettes, a masikat az érintett
ellatasi egység vezetdje kapja.

IV.2.4. Rendkiviili esetben — pld. életet veszélyeztetd koriilmény alapos gyanuja, tlizkar stb. —
bizottsag Osszehivasa nem sziikséges. A helyiséget a gondnok nyitja fel az adott ellatési
egységvezeto jelenlétében. A felnyitasrol az iizemeltetési igazgatohelyettest értesiteni kell.

IV.2.5. Az igazgato €s helyettesei, valamint az ellatasi egységvezetok, a szakmai vezetok, az
osztaly- és csoportvezetok irodait, helyiségeit, a pénztarat, a gondnoki irodat csak rendkiviili
esetben szabad felnyitni.

IV.3. Feljelentési kotelezettség

IV.3.1. A BMSZKI terhére elkovetett blincselekmény, szabalysértés esetén a feljelentés
megtételére a BMSZKI igazgatdja jogosult.
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IV.3.2. Maganszemély, dolgozo karara elkovetett lopas esetén a megkarositott személynek kell
renddrségi feljelentést tenni.

IV.3.3. A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni blincselekmény alapos gyanuja esetén.

IV.3.4. Amennyiben barmely vezet6 a tulajdont karosito rendkiviili eseményrdl, cselekményrél
tudomast szerez, azt az lizemeltetési igazgatohelyettesnek koteles haladéktalanul jelezni.

IV.3.5. Az eseményrdl, cselekményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:

a.) a feltételezett elkdvetd nevét, ha ismertek a személyi adatait,
b.) az esemény, cselekmény leirasat,

c.) az okozott kar becsiilt nagysagat,

d.) bizonyitékokat, a tanuk nevét, személyi adatait.

IV.3.6. A BMSZKI szolgaltatasait igénybe vevok esetében az ellatasi egységvezetének a
Szabalyzat 3. melléklete szerinti Kareseti jegyzOkonyvet kell kiallitani, melyet a gazdasagi
titkarhoz kell eljuttatni.

IV.3.7. Kisebb jelentdségli, a tulajdont karositdé szandékos vagy gondatlan cselekmény esetén
az Igazgatd hatranyos jogkovetkezmény alkalmazasat kezdeményezheti a BMSZKI
dolgozojaval szemben.

IV.3.8. A leltarhidany megtéritésérol az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata rendelkezik.

IV.4. A kulcskezelés rendje

IV.4.1. A BMSZKI helyiségeit munkaidd befejezése utan az oda beosztott dolgozonak be kell
zarni. A tlizszekrényre vonatkozo6 eldirasok a Tlizvédelmi Szabalyzatban talalhatok.

IV.4.2. A nagy értéket magukban foglald helyiségek (raktar, szerverszoba stb.) kulcsait lemez
kulcstarté dobozban kell tartani és pecséttel ellatni, s ezeket a portan elkiilonitve kell tarolni.
Felvételiiket, leadasukat kiilon fiizetben kell nyilvantartani. Ezekhez a helyiségekhez sajat
kulccsal senki sem rendelkezhet.

IV.4.3. Az egyes kiszolgalo épiileteket csak a gondnokok, illetve a porta szolgalatok nyithatjak
és zarhatjak. Ezekhez sajat kulccsal senki nem rendelkezhet. Indokolt esetben és engedéllyel az
ellatasi egységvezetok az épiiletek kulcsait a nyilvantarté fiizetbe valo bejegyzés utan a porta
szolgalatoknal felvehetik.

IV.5. Kulesmasolas, zarcsere, proximity kartyak pétlasa?

IV.5.1. A BMSZKI ellatasi egységeiben kulcscsere esetén a tlizszekrényben elhelyezett kulcsot
is ki kell cserélni.

2 Az alpont cimét mddositotta a TK/294-1/2026 iktatdszamu szabalyzat modositas. Hatalyos: 2026. szeptember
1.
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IV.5.2.1.% Elveszett kulcs esetén a masolasi koltség — kareseti jegyzékonyv felvétele mellett —
a kulcs elvesztéséért felelds személyt terheli.

IV.5.2.2.* Kulcs elhagyasa esetén 5000 Ft, Proxy elhagyasa esetén 2000 Ft keriil felvételre a
kar becsiilt értékeként a kareseti jegyz6konyvben és ez az Osszeg a szamlazando sszeg is. Ezen
jegyzokonyvek alapjan az ellatasi egységvezetd alairasa és iktatas utan, tovabbi engedélyezés
nélkiil szamlat allithat ki a szamlazasért felel0s munkatars a karokozo részére.

IV.5.3. Kulcsmasolast a gondnokon keresztiil kell megrendelni, a speciélis kulcsok kivételével.
Kulcsot mésoltatni az adott ellatasi egység vezetdjének eldzetes engedélye nélkiil tilos.

IV.6. Nagy értékii gépek, berendezések védelme

IV.6.1. A BMSZKI ,Eszkozok ¢és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata”
rendelkezik a leltarfelelésség szabalyairdl.

IV.6.2. Szamitogépeket, fénymasold gépeket:

a.) csak olyan helyiségben szabad tarolni, melyek biztonsagi zarral vannak ellatva,
(foldszinti helyiség esetén, annak ablakait véddraccsal kell ellatni),

b.) ha a foldszinti helyiségben tobb szamitogép is van, a helyiséget behatolas jelzovel kell
ellatni.

IV.6.3. Egyéb nagy értékli gépek, berendezések védelmére kiilonds gondot kell forditani.
Védelmi szempontbol ide tartoznak mindazon gépek, berendezések, amelyek nagyobb emberi

erdkifejtés nélkiil mozgathatok (pl. TV stb.).

IV.6.4. Magantulajdoni informatikai eszkéz csatlakoztataisa a BMSZKI informatikai
halozatahoz tilos!

IV.6.5. A szerverszobaba a belépés tilos, kivételt képeznek az Informatikai csoport és a
Miszaki osztaly munkatarsai.

IV.7. Személy és gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

IV.7.1. A személyforgalom lebonyolitasara csak az arra kijelolt bejarat vehetd igénybe.

IV.7.2. Az ellatasi egységvezetd felelds az ellatasi egységek teriiletein 1évd parkoldhelyek
kialakitasaért, az igénylés és az elbiralas rendjének, valamint a nyilvantartas, hasznalat €s

ellendrzés szabalyainak kidolgozasaért.

IV.7.3. A parkolohelyek koriiltekint6 kialakitasa soran az alabbiakra kell kiillondsen figyelmet
forditani:

3 A korabbi IV.5.2. alpont sorszamozasat modositotta a TK/294-1/2026 iktatészam szabalyzat modositas.
Hatalyos: 2026. szeptember 1.

4 Az alpontot beiktatta a TK/294-1/2026 iktatoszam szabalyzat modositas. Hatalyos: 2026. szeptember 1.
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a.) a tiizoltosagi felvonulasi teriiletek, veszélyességi Ovezetek, fold alatti és fold feletti
tlizcsapok, egyéb foelzarok, (gaz, viz, elektromos kapcsoldszekrények) szabadon
hagyasa,

b.) vészkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési utvonal leszlikitésének
tilalma,

c.) az épiiletek, egyéb épiiletnek nem mindsiilo épitmények és a parkold gépkocsik kozott
betartando biztonsagi tavolsagok megtartasa.

IV.7.4. A BMSZKI teriiletére csak azok a gépjarmiivek hajthatnak be, melyek allando, vagy
ideiglenes behajtasi engedéllyel, illetve beléptetd magneskartyaval rendelkeznek.

IV.7.5. Az ellatasi egységek teriiletén parkolni csak parkolasi engedély birtokaban lehet. A
parkolési engedélyt a gépkocsikban jol lathaté helyen kell elhelyezni. Azon gépjarmiivek,
melyek ezen engedéllyel nem rendelkeznek, nem hajthatnak be a BMSZKI teriiletére, €s ott
nem tartdzkodhatnak.

IV.7.6. A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt (felfestett, kitablazott) helyeken engedélyezett.

IV.7.7. A meghatarozott id6tartamon tl (ami kiilon rendelkezés hidanyaban a munkaiddvel vagy
a nyitvatartasi idovel azonos) a gépjarmiivek csak az erre vonatkozo kiilon engedély alapjan
tartdzkodhatnak a BMSZKI tertiletén.

IV.7.8. A behajtasra és parkolasra vonatkozé engedélyeket az ellatasi egységvezetok utjan lehet
igényelni.

IV.7.9. A kiadott engedélyeken fel kell tiintetni, hogy a BMSZKI a parkold gépjarmiivekben
keletkezett karért nem vallal feleldsséget.

IV.7.10. A BMSZKI ellatasi egységein beliil a megengedett maximalis sebesség 5 km/ora.

IV.7.11. A BMSZKI 4ltal iizemeltetett parkolok hasznalatanak részletes szabalyait a ,,Parkolasi
Szabalyzat” tartalmazza.

IV.8. A portaszolgalatok/recepciok rendészeti feladatai
IV.8.1. A BMSZKI portaszolgélata/recepcioja:

a.) kozremiikodik a vagyonvédelmi feladatok végrehajtasaban, a tulajdont veszélyeztetd
cselekmények megakadalyozéasaban,

b.) gondoskodik a rabizott kulcsok kiadasardl, visszavételérdl, megdrzésérdl, errdl
nyilvantartast vezet (kulcsot kiadni csak az ellatasi egységvezetdk aldirasaval leadott
névjegyzékben szerepld személyeknek lehet),

c.) figyelemmel kiséri a személyforgalmat, eligazitasi, felvilagositasi teenddket lat el,
d.) részt vesz az épiiletek, helyiségek 6rzésbiztonsagi feladatainak megoldasaban,
e.) ellendrzi a helyiségek zartsagat, a villanyok lekapcsolasat,

f.) munkanapokon, munkakezdéskor koteles tajékoztatni az épiilet gondnokat/ellatasi
egységének vezetdjét az esetleges eseményekrdl (csérepedés, elektromos zarlat,
kulcselvesztés stb.).
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g.) rendkiviili esemény (tliz, csérepedés, robbanas stb.) esetén értesiti az illetékes
rendérkapitdnysagot, a tlizoltdosdgot, a miiszaki osztaly vezet6jét, valamint az
lizemeltetési igazgatohelyettest.

IV.8.2. A portaszolgalat/recepcié ellendrzésére az igazgatd, helyettesei, az ellatasi
egységvezetd jogosult.

IV.8.3. A porta/recepcios helyiségbe csak az erre feljogositott személyek 1éphetnek be és
tartozkodhatnak ott.

IVV.9. Hirdetmények elhelyezése

IV.9.1. A BMSZKI ¢épiiletek allaganak megoévasa érdekében tilos az épiiletek falaira,
iivegfalaira, ablakokra barmilyen hirdetmény felragasztasa ¢s mas modon vald rogzitése.

IV.9.2. A hirdetmények elhelyezésére az ¢épiiletekben falitabldk, paravanok allnak
rendelkezésre.

IV.9.3. A tilalom ellenére elhelyezett hirdetményeket el kell tavolitani, és elhelyezdjiiket az
igazgato, tavollétében a gazdasagi igazgatohelyettes kartéritésre kdtelezheti.

IV.10. A BMSZKI teriiletén tartézkodas rendje

IV.10.1. A BMSZKI irodai és miiszaki helyiségeiben munkanapokon 06.00 6ratol —20.00 o6raig
lehet bent tartozkodni, kivétel az adott ellatasi egységben 20.00 ¢s reggel 6.00 6ra kozott
munkat végzo dolgozok.

IV.10.2. A IV.10.1. pontban foglaltaktol eltéré bent tartdzkodast csak a BMSZKI igazgatdja
engedélyezhet irdsban, melyrdl az ellatasi egységvezetot értesiteni kell. A belépési engedélyen
fel kell tlintetni a belépés indokat, a munkavégzés helyszinét, idétartamat, ketténél tobb dolgozé
esetén a kijelolt feleldst.

IV.10.3. Pihend és iinnepnapokon a BMSZKI épiileteibe a 1V.12.2. pont szerinti belépési és
benntartézkodasi engedély sziikséges.

IV.10.4. Belépési engedély nélkiil 1éphetnek be a BMSZKI épiiletekbe:

a.) a BMSZKI igazgatoja,

b.) a gazdasagi igazgatohelyettes

C.) aszakmai igazgatohelyettes,

d.) tizemeltetési igazgatohelyettes,

e.) apénziigyi osztalyvezeto,

f.) szamviteli osztalyvezetd,

g.) a belso ellenér,

h.) az anyag- és eszkozgazdalkodasi osztalyvezetd,
I.) amiszaki osztalyvezeto,

J.) aszemély- és munkaiigyi osztalyvezeto,
k.) szolgaltatasi osztalyvezeto,
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l.) thz-, munka- és 6rzésvédelmi munkatars,
m.) az ellatasi egység vezetdje,

n.) egészségiigyi szolgalat vezetdje,

0.) ellatasi egységvezetd helyettese.

IV.10.5. A BMSZKI szolgaltatasait igénybe vevék a hatalyos ,Hazirend” szerint
tartozkodhatnak az épiiletben.

IV.10.6. Hivatali helyiségekben, iroddkban, mithelyekben stb. csak az oda beosztott dolgozé
jelenlétében tartozkodhatnak idegen személyek.

IV.10.7. Kiils6 cég altal végzett tevékenység rendjét, idejét, helyét, a tevékenységben résztvevo
személyek nevét irasban kell rogziteni és arrdl az lizemeltetési igazgatohelyettest tajékoztatni
kell.

1V.11. Pénzkezelés

A BMSZKI pénzkezelésre, pénzszallitdsra vonatkozd eldirasait a ,,Pénzkezelési Szabalyzat”
tartalmazza.

1V.12. A talalt targyak kezelése

IV.12.1. A BMSZKI teriiletén talalt targyakat az ligyeleti szolgalatnak kell leadni. Az tigyeleti
szolgalat az ,,Esemény Naplo”-ban rogziti a megtalalas koriilményeit (ki, hol, mikor talalta és
mikor adta le a targyat). A talalt targyat 30 napig az adott ellatasi egység vezetdje 6rzi, kivétel
azon koz- és maganokirat, melyrél beazonosithatd annak tulajdonosa, megéallapithaté lako,
vagy tartozkodasi helye. Ezen iratokat postai Uton, (tértivevényes, ajanlott levélben) kell
elkiildeni, vagy személyesen at kell adni a tulajdonosanak. A személy atadas-atvételt is
dokumentalni kell.

IV.12.2. A talalt targyért jelentkezonek kozolni kell azonositdsi adatait (nevét ¢&s
személyazonositd adatait) és pontos leirast kell adnia a talalt targyrol. Ha a talalt targy leirasa
megfeleld, a targy visszaadhatod részére. Az atvételi elismervényt, illetve a tértivevény az
ellatasi egység vezetdje 1 évig kdteles megdrizni.

IV.12.3. Ha kétség mertil fel a tulajdonjogot illetéen (pl. nem pontos a leiras) a talalt targy nem
adhato vissza. 30 nap elteltével a talalt targyat a z adott ellatasi egységvezetd veszi at €s tovabbi
11 honapig tarolja.

IV.12.4. Amennyiben 12 honap elteltével sem jelentkezik a tulajdonos, a Ptk. szabalyai szerint
kell eljarni.

IVV.13. Személyek és csomagok ellenérzése

IV.13.1. Az igazgatd (tavollétében az iizemeltetési igazgatohelyettes) jovahagyasaval a tiiz-,
munka- és drzésvédelmi munkatars elrendelheti a személyek és csomagok, illetve gépkocsik
utasterének €s csomagterének atvizsgalasat, soron kiviili ellendrzését, de azt csak a felszolitott
személy egyiittmiikodésével valosithatja meg, és az ellendrzés nem sértheti az illetd
személyiségi jogait. Az egyiittmiikodés megtagadasa esetén értesiteni kell a renddrséget.
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IV.13.2. Abban az esetben, ha olyan targyat talalnak a tavozni szandékozo személynél, amely
nagy valdsziniiséggel a BMSZKI tulajdona és amelynek eredetét hitelt érdemléen nem tudja
bizonyitani, azt vissza kell tartani és szakszer{i, biztonsagos megbrzésérél az ellatasi
egységvezetonek gondoskodnia kell.

IV.13.3. Amennyiben a BMSZKI tulajdonat képezd targynak a BMSZKI teriiletérdl valod
kivitelére szolo engedélye az ellendrzott személynek nem volt a gazdasagi igazgatohelyettes
jogosult fegyelmi eljards meginditasat és renddrségi feljelentés megtételét kezdeményezni,
melyekrdl az igazgaté dont.

IV.14. RendKkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

IV.14.1. E Szabélyzat alkalmazasaban minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely a
BMSZKI rendeltetésszerli miikodését jelentdsen zavarja, illetdleg lehetetlenné teszi, igy
kiilonosen:

a.) atermészeti és ipari katasztrofak, valamint a természeti kornyezet allapotat Iényegesen
ront6 fold-, viz-, vagy 1égszennyezés,

b.) a jarvanyos megbetegedések, vagy sok ember egészségét jelentdsen karositd, vagy az
¢letét veszélyeztetd események bekovetkezése,

C.) ajogszabaly szerint silyosnak mindsiil6 foglalkozasi baleset,

d.) minden olyan karokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 200.000,- Ft-ot
meghaladja, jelentds kulturalis érték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniill minden
karokozas,

e.) a BMSZKI teriiletén tortént fegyverhasznalat,

f.) az intézményben kiépitett, alkalmazott biztonsagtechnikai eszkdzok, berendezések,
felszerelések megrongalasa,

g.) a BMSZKI teriiletén elkovetett biincselekmény és szabalysértés.

IV.14.2. Rendkiviili esemény bekovetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell a BMSZKI
igazgatojat, tavollétében a gazdasagi igazgatohelyettest és az lizemeltetési igazgatohelyettest.

IV.14.3. Az értesitett vezetdnek haladéktalanul intézkednie kell az emberi élet, az anyagi javak
mentése érdekében. Egyidejlileg gondoskodni kell arrdl, hogy a rendkiviili eseményrdl az
elharitdsara hivatott szervek (renddrség, katasztrofavédelem, mentdk, a hataskorrel és
illetekességgel rendelkezd népegészségligyl feladatkorében eljard févarosi kormanyhivatal
stb.) miel6bb értesiiljenek.

IV.14.4. Minden portaszolgalatot el kell latni olyan cimjegyzékkel (telefon), amely tartalmazza
azokat a szerveket, személyeket, akiket rendkiviili esemény esetén értesiteni kell. (A
névjegyzék fontossagi sorrendben jeldlje meg a kiértesitenddk nevét.)

IV.15. A biztonsagot novelé szolgalat

A biztonsagot noveld szolgalatot — ha a koriilmények azt indokolttd teszik — a BMSZKI
igazgatodja rendelhet el.
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IV.16. Eljaras bombariadé esetén

IV.16.1. Bombariad6 esetén fontos, hogy a dolgozdk és a BMSZKI szolgéltatasait igénybe
vevok, illetve az épiiletben tartdzkodo idegenek a vészhelyzetben is 6rizzék meg nyugalmukat,
segitsék eld a vészhelyzet elharitdsaban résztvevok munkajat.

IV.16.2. Fenyeget6 tartamu értesités érkezhet telefonon, faxon, levélben, e-mailben. A
fenyegetd értesitést annak észleldje (atvevdje) koteles azonnal telefonon bejelenteni az illetékes
rendOrkapitanysagnak, az ellatasi egységvezetd egyideju értesitése mellett.

IV.16.3. A bejelentés soran az észleldnek (atvevonek) kozolnie kell:

a.) anevét, telefonszamat,
b.) a fenyegetés pontos idépontjat és tartalmat,
C.) az egyéb benyomasokat, telefonald esetén (hangja, kiejtése stb.)

IV.16.4. A rendbrkapitanysagnak tortént bejelentést kovetden a renddrség intézkedése szerint:
a.) ki kell hirdetni a bombariadot és intézkedni kell az épiilet(ek) biztositasarol, illetve

b.) sziikség esetén intézkedni kell az épiilet(ek) kitiritésérdl, valamint telefonon tajékoztatni
az ellatasi egység vezetdjét (tavollétében a szakmai vezetot).

1V.17. Az alkoholszondas ellenorzés

IV.17.1. Az intézményben a munka €s a lakok nyugalma érdekében alkohol vagy bodultsagot
okozo szer fogyasztasa, illetve hasznalata tilos. Az intézmény szobaiba ittas, bodult személy
nem léphet be. Melegedés c€ljabol elétérben varakozhat. Ennek megallapitasarol a szocidlis
munkakorben foglalkoztatott dolgozd dont. A beengedés késleltetését az eseménynaploban
rogziteni kell.

IV.17.2. Amennyiben az ittas személy a BMSZKI dolgozoja vagy a BMSZKI telephelyén
munkat végzd mas munkavallaléo gondoskodni kell az ittas személy tavozasarol.

IV.17.3. Ittassag alapos gyanuja esetén a kozalkalmazottndl a telephely, szervezeti egység
ellatasi egységvezetdje, osztalyvezetd kérhetik az alkoholszondas ellendrzést.

A vizsgalatnal jelen kell lennie az alabbi személyeknek: aki a vizsgélatot kérte, a vizsgalatot
végz0 (munkavédelmi felelds), a vizsgalando személy.

IV.17.4. T4jékoztatni kell a vizsgaland6 személyt a vizsgélat lebonyolitasanak médjarol, arrol,
hogy alkoholos vizsgélat kovetkezik, amit megtagadhat. A vizsgalatrol jegyzOkonyvet kell
felvenni. Ebben a vizsgalat eredményét vagy a megtagadasat rogziteni kell. A jegyzkonyvet a
megtett intézkedésrdl szolo feljegyzéssel, illetve feleldsségre vonasi javaslattal egyiitt kell
megkiildeni a BMSZKI Igazgatdjanak, mint a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

V.1. A Szabdlyzat az aldirasaval 1ép hatalyba.

V.2. Az egyes telephelyek kiilon szabalyozhatjak azokat a helyi sajatossagokat, amelyeket a
BMSZKI Rendészeti és vagyonvédelmi Szabalyzata nem tartalmaz (pld. nyitas-zaras,
kulcskezelés, vendégek fogadasa stb.).

V.3. Jelen Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2018.
januar 1. napjatol hatalyos, TK/540-1/2017 iktatoszamu Rendészeti és vagyonvédelmi
szabalyzat hatalyat veszti.

V.4. Az igazgatési referensnek kell gondoskodni arrél, hogy a Szabalyzatban foglalt eldirasokat
—a 4. szamu mellékletben megjeldlt szervezeti egységek vezetdi ujan — az érintett munkatarsak
megismerjék és annak tényét a szabalyzat 5. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak.

V.5. A szabalyzatot az igazgatasi referens a www.bmszki.hu honlapon, tovabba a BMSZKI
informatikai rendszerének belsd halozatan, mindenki 4altal elérheté helyen, az arra
rendszeresitett konyvtarban kiilon mappéaba helyezi el, .pdf formatumban. Az elhelyezés
tényérdl, a Szabalyzat elérésének pontos utvonaldrdl az igazgatasi referens a 4. szamu
mellékletben megjeldlt szervezeti egységek vezetdinek elektronikus levélben ad tajékoztatast.

V.6. A szabalyzat eredeti, hiteles (nyomtatott formatumu, iktatott, az arra jogosult altal
kiadmanyozott és korbélyegzdvel ellatott) irattari példanya az igazgatosagi titkarnal talalhato
meg.

Budapest, 2023. marcius 01.

Zakar Gergely
igazgatd

MELEKLETEK

1. szam melléklet: A riasztok hasznélatdnak szabalyai

2. szamu melléklet: Adatkezelési szabalyok a biztonsagi kamerakra (CCTV) vonatkozoan
3. szamu melléklet: Kareseti jegyzOkonyv

4. szamu melléklet: A szabalyzatot megismerni koteles szervezeti egységek

5. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat


http://www.bmszki.hu/
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1. szamu melléklet

A riasztok hasznalatanak szabalyai

1. Azon telephelyeken, ahol a behatolas jelz0 gondnoki helyiséget, pénztar helyiséget,
értékmegdrzd helyiséget, nagy értékili eszkozok tarolasara szolgdlo helyiséget véd, a helyiség
riasztoval torténd lezarasa, annak a feladata, aki a helyiséget kinyitotta.

2. A helyiség riasztdval torténd lezardsdt munkaidd végeztével, a helyiség végleges vagy
id6szakos elhagyasa el6tt, minden esetben el kell végezni!

3. Amennyiben a védett helyiséget tobben hasznaljak, és aki a helyiséget felnyitotta kordbban
tavozik, vagy a helyiség nyitdsara jogosult személy tavollétében sziikséges a helyiséget
felnyitni, lezarni, az csak kiilon kéddal torténhet!

4. A helyiséget felnyitd, de korabban tavozé személy, a helyiséget tavozas eldtt lezarja, majd a
helyiséget tovabb hasznalo személy a sajat kodjaval felnyitja, végleges tavozaskor lezarja.

5. A védett helyiség felnyitasara jogosult személyeket az ellatasi egység vezetdjének irasban
kell meghatarozni és kiilon koddal ellatni! Egy személy egy koddal rendelkezhet, az masodik
személy részére nem kiadhatd!

6. A helyiség rendkiviili esetben torténd felnyitasanak biztositasa érdekében egy kiilon kodot,
lezart boritékban az intézmény 24 oras ligyeleti helyiségében, illetve az ellatasi egység vezetdje
altal kijelolt helyiségben, vagy olyan helyen, ahol az sziikség esetén hozzaférhetd, el kell
helyezni. Ezen kod hasznalatat kovetéen, a kod megvaltoztatasara az ellatdsi egység
vezetdjének intézkedni kell. A kod hasznélatardl az ellatasi egységvezetot haladéktalanul
értesiteni sziikséges €s a nyitas tényét az eseménynaploban rogziteni kell. (A helyiséget felnyitd
személy neve, nyitas, zaras idépontja).

7. A behatolés jelzd meghibasodasat, azonnal irasban jelezni kell a BMSZKI iizemeltetési
igazgatohelyettesének.

8. Azon telephelyeken, ahol a behatolas jelzé egyéb helyiségeket, épiilet bejaratokat véd a
kovetkezd szabalyokat kell betartani:

8.1. A behatolas jelzd ¢élesitése (helyiségek épiiletrészek lezarasa), kettd, vagy tobb ligyeletet
ellatd személy esetében egy kijelolt személy legyen, akit az eseménynaploban név szerint be
kell jegyezni: ,,Az épiilet lezarasaért felelds személy: X.Y™.

8.2. Amennyiben az tigyeletet egy személy latja el, a behatolas jelzo élesitése (bekapcsolasa) a
mindenkori ligyeletes személy feladata.

8.3. Azon telephelyeken, ahol a mas jogi személy munkatarsai is kezelik a behatolas jelz6
rendszereket, a lezarasra egy személyt irdsban meg kell hatarozni.

8.4. Ahol a riasztd rendszer tlizvédelmi eszkozoket véd, ott a rendszer folyamatos éles
allapotban tartasat biztositani kell. Felelds az adott ellatasi egység vezetdje, vagy az altala
irasban megbizott személy.
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2. szamu melléklet

Adatkezelési szabalyok a biztonsagi kamerakra (CCTV) vonatkozéan

A biztonsagi kamerdkra vonatkozd adatkezelési szabalyokat a BMSZKI Kamerahasznalati
szabalyzata tartalmazza, amely elérhet6 a https://bmszki.hu/hu/kozerdeku-adatok/szabalyzatok
oldalon.



https://bmszki.hu/hu/kozerdeku-adatok/szabalyzatok
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3. szamu melléklet®

Iktatoszam:
Ellatasi egység megnevezése:
Kareseti jegyz6konyv

Késziilt .......... Vi, ho ....... napjan az (ellatasi egység neve)
........................................................................ hivatalos helyiségében.
Jelen vannak:  coeeeeveieienininiieeen N8V tererereieninrnrareienenenennnn beosztas

............................... NEV  tevieiieiinieeseesensnecnansss. DEOSZLAS

............................... 111V PPN o Tt o 1A ¥ 1

Kareset megjelolése:
Intézményi tulajdon megrongélasa, eltulajdonitasa (pl.: ablak betdrése, ajté rongalasa, szobahoz
tartozo targy eltulajdonitasa stb.):

A KRATES et LY C: .o oo

A karokozas idopontja: ...

A Kkareset részletes leirasa az elbiralas szempontjabdl 1ényeges korilmények pontos
megjelolésével:

A karért felel6s személy az intézmény lakdja: Ha nem az intézmény lakoja, a karért felelés
személy:

TIEVE. teitttt et et et ettt e e NEVE: woevievieriiesiereereesesesseseesessessensenee s
szliletési hely, id6: ...........ccooviiiiiiiin., szliletési hely, idO: ...........cooviiiiiiiiii,
ANYJA NEVE: ©vvenintineeeteteteneeeaeeeeenenenenennns ANYJA NEVE: ©veninintieeteteteneneeaeaeaeanenanenenns
StAtUSZA: ..\ttt (tigyfél, bérld) 1aKCIME: .oevviieiiceii et e e e
SZODA SZAMA: ...\ttt it SZEMLIZ.SZAMNAL ..eeuveevierireseeeeetreeereereeireereeneesee e
atlagjovedelme: ....................... Ft

® A mellékletet modositotta a TK/294-1/2026 iktatoszamu szabalyzat modositas. Hatalyos: 2026. szeptember 1.
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A karesettel kapcsolatos egyéb megjegyzések: (pl. a karokozo nyilatkozata stb.)

A kar becsiilt mértéke: kb.: ... Ft
a karokozo6 alairasa a karfelvevo alairasa
ellatasi egységvezetd gondnok/leltarfelelds
Ellatasi egységvezet6 javaslata:
Miiszaki osztalyvezeté megallapitasa: a kar értéke: ............................. Ft
JAVAS A ..\ttt e
Anyag- és eszkozgazdalkodasi osztalyvezeté megallapitasa: a kar értéke:........................ Ft
20Tz L PP
Gazdasagi igazgatéhelyettes javaslata: ........ ...
IGAZGATOI ZARADEK*
Leirasat engedélyezem Javitasat engedélyezem Megtéritésre kotelezem
] igen [l nem 1 igen [l nem 71 igen 1 nem
.............................................. [ karokozot [1 egyéb
Megtérités modja:
[ egybsszegli [ ......... %
[ részletfizetés: ...... részlet
Budapest, 202.........cccoeiiiiinnnn.
Igazgato

* megfelelo kockaba ,,x” jelet kell tenni!
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4. szamu melléklet

A szabalyzatot megismerni koteles szervezeti egységek

SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE

A jelolonégyzet jelolt, ha a

szervezeti egység munkatarsai

kotelesek megismerni az

utasitast
IGAZGATO ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEG
Referensek
Igazgatd kozvetlen munkatarsak
Belso ellen6rzés
Adatvédelmi tisztviseld
Ellatasi egységvezetok
Egészségiigyi szolgalat
SZAKMAI SZERVEZETI EGYSEG
Szakmai igazgatohelyettes
Szakmai fejlesztési és modszertani Iroda
Nyilvantartasi Iroda
Ugyfélszolgalati Iroda
UZEMELTETESI SZERVEZETI EGYSEG
Uzemeltetési igazgatohelyettes
Miszaki Osztaly
Szolgaltatasi Osztaly
Vallalkozasi csoport
Informatikai csoport
Ugyviteli csoport
GAZDASAGI SZERVEZETI EGYSEG
Gazdasagi igazgatohelyettes
Pénziigyi Osztaly
Szamviteli Osztaly
Személy- és munkatiigyi Osztaly
Anyag- és eszkozgazdalkodasi Osztaly

20
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5. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Budapesti Modszertani Szocialis Kozpont és Intézményei Rendészeti és Vagyonvédelmi
Szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

21



